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Kudy muze prijit faktura?
® Papirové
® Postou, osobné

® Elektronicky
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® 9+1 e-mailovymi schrankami

® Datovou schrankou
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Schéma prijmu dokumentd SSL a predani do iFIS




Kdyz prijde papir

Specialni stitek nalepime

V GINIS/POD zaevidujeme

Na ulozisté, odkud GINIS sken vycte, nahrajeme

V GINIS/POD uzlu ekonomického oddéleni predame



Evidence e-Faktur
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Vstup

Sivatel
Schéma prijmu dokumentda SSL (s pfilohou ISDOC), pfedani a zpracovani v iFIS Hetvatele
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Kdyz prijde e-Faktura

V GINIS/POD zaevidujeme...

... a uzlu ekonomického oddéleni
pfedame

Rucné i automaticky

e Kdyz ma bezchybnou pfilohu a spravny predmét
automaticky
e Jinak rucné
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Kdyz prijde e-Faktura e-mailem

O, Hledat nastaveni Psani a odpovidani

- . - P — — i} . P - ‘o % o o
Soubor Domu  Posilania pfijem  Slozka  Zobrazeni N&povéda VyzkouZejte novj Outlook (@ Sabiony Zpracovéni prichozl podty
[ 0 €5 Odpovidét i S Ueet ok m fvat nové zprévy, které
ﬂ E m E @ Inteligentni navrhy Vyberte, jak ma Outlook zpracovavat nové zpravy, které dostanete.
PR Obecné
Now Nove | Odstranit Archivovat | 0 Odpovédétviem (o Rychlé | Presunout - Piflohy
o - . Posta
e-mail polozky S~ — Pieposlat Pravidla O standardni

Kalendar

Mavé Odstranit Odpovédét Teams Rychl.. I

Posta identifikovana jako moZna nevyZidana posta se automaticl fesune do sloZky NevyZadana posta
Podminéné formatovani J P ky p ky Nevy p

&2 Lidé .
Uklid
Viechny NepfeCtené v T T
VGINIS A g e Podle: Datum | Nevyzédans posta ®  strikni
Dorutens pos Rychlé kroky Do slozky Dorucend poita se dorudi jenom odesilatelé a domény, které jste oznadili jako bezpedné
Koncepty BEM Sle SI.O. [im\,r35399@|aoia_com] Slozky pro vyhledavani ) Tato akce poufije vaE seznam bezpeényich odesilateld a bezpeényich domén k rozhodnut, kdo mize odesilat poitu do vasi doruéend
Odeslana poita Faktura €. 2026051105 PFizpisobit akce poéty. Viechny ostatni zprévy se doruéi do slofky NevyZadana poita.
Dobry den, v piiloze vam zasilame fakturu &islo 2026051105 na
Odstranéna posta Synchronizace e-mailii
Archiv Momentiiné se zobrazuji viechny zpravy, které jsou novéjii nef tento pofet mésici: 12, Zpracovani zprav
o , Moinosti zabezpeéeni
> Historie konverzaci Pfeposilani
o3 " - i i - - < .
Nevyzédand posta Zasady uchovvani B i nahlasovani phishingu nebo nevyZidané podty se mé pred odeslanim sestavy vZdy zeptejte.
Odchozi posta informaci [ Davefovat e-mailim od mych kontaktd

Skupiny

Odesilatelé

Bezpecni odesilatelé a domény Blokovani odesilatelé a domény

+ Pridat bezpecného odesilatele Q. Prohledat seznam

Mepfesouvat e-maily od téchio odesilateld do slozky Nevyzidana poita

Ke zpracovani dochazi jenom u e-maild

od bezpecnych odesilateli a domén
(ndhrada za FRM 09163)
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Kdyz prijde e-Faktura e-mailem

PDD 41PODO552532%31 [ — Nezpracované el. PDdéI‘Ii o

UL ED €4] Podanido55L @4 Sloudene podani do 551 Macist mail Macist DS MNacist dorucenky DZ Zobrazit zpravu T =
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EEShisY I:"" Vy: Z... Sta Sta El. PID el. podani Datum dodani Dat. staZeni Predmét podani Velikost Stav Odesilatel Adres
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[
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(-]
~ 0 =
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E
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%
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Pocet: 295
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Kdyz prijde e-Faktura e-mailem

POD 1000052522031 K] & PFehled el. podani x
Podani @ Detail dokumentu / spisu @ Zobrazit zpravu B Ulozitzpravu @3] Pavodni vzhled el. podani |f| Odemknout T (] ] =
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EL. podéni D & & JUCBOCOOCDTA 11.05.2026 08:14:25  11.05.2026 08:49:13 Nezpracovano

€3] Nezpracovana el. podani

\ Automatické zpracovani na zakladé:
* predmétu e-mailu

[ prehled el. podéni

“Y Potvrzeni o doruéenie...

* adresy e-mailové schranky prijemce

Pocet: 1




Rucni podani e-Faktury

POD :1roposszsazxat [ ¢ Nezpracovana el. podani x
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Nyni dojde k zaevidovani a predani na
prislusny spisovy uzel ekonomického
novému viastniku

* Automaticky dle schranky prijemce e-mailu s e-Fakturou
_* Rucnim zpracovanim
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Na spisovych uzlech ekonomickeho

F1CSUd (0O
USU s1usuosszszixis K] &  Dokumenty x
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Tisk >




Na spisovych uzlech ekonomického
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USU s1usuosszszixis K] &  Dokumenty x
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Hledani
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Ostatni tlohy
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Na spisovych uzlech ekonomickeho
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Prace v iFIS

Zasobnik
dokumentu

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje MNapovéda FEiltry Mastayeni Sestavy Okno

QDRE C0EY MENy SB[ R==D@88800@ L80RHBIESD
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Prace v iFIS

Zasobnik
dokumentu

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje MNapovéda FEiltry Mastayeni Sestavy Okno
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= | E-priloha message_0.eml 091 |JUCBXOO0IGIT VioZ UkaZ | Kopiruj| Zrus m
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Prace v iFIS

Dokumenty
zpracovavame
podle
spisového
uzlu
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Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje MNapovéda FEiltry Mastayeni Sestavy Okno
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| s A Faktura 12.03.2026 01 provozni G&tarna FZT FIS
o 7 B
/
[ Prevzaté doiFIS I~ Odeslané ziFI$ [¥ Bez komunikace ISRS Stomo | Pedatfizeni |  Historie |
¥ Bez vazby v iFIS " S vazbou viFIS >
o " e . v ’
S Toonmeits] ) o Smniss Ucletni a fakturantky
I v Zasobniku zavazki - >
I Ve stomovanion zajima tento sloupec
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| Jen moje zaznamy

JUCBX000IGIT
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Prace v iFIS

Zasobnik
zavazkl

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Eunkce Nastroje MNapovéda FEiltry Nastaveni Sestavy Okno

QO EuRBEO0EY MUNveLeSam ==

DR 0T RRES

8 x|
& Nav Cislo m Ext. &. nadfiz. dokladu Stav Zaznam o chybé Interni Typ Cislo PID
dokladu Firma rtu zaznamu pii importu dokladu gislo dokladu objednavky
*||2026051105 BBM SPOL. SR.O. 52026 chvileno ne Faktura
4] [+

Uloha zdroje dat [yze ~ ~|

‘ Zaznamy ¥ Mepfevzaté ( Pfevzaté  ( ZruSené O Véechny

PID: JUCBX000IGIT
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ISDOC: Idealni p
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Evidence eFaktury

eRegistrace doru¢eného
dokumentu.

eZaevidovani dokumentu do SSL.

eZalozeni C) pro dokument

ePfimé piedani funkci > spravce
spisového uzlu < na uzlu >
provozni uctarna <

eVloZeni el. obrazu/pfilohy k
dokladu/dokumentu

eNastaveni pfiznakd platné ¢i
pracovni verze el. dokumentu.

ePfifazeni pfilohy k
dokladu/dokumentu

eVloZeni el. obrazu/pfilohy k
dokladu/dokumentu

eNastaveni pfiznakd platné ci
pracovni verze el. dokumentu.

r

ipad

do iFIS

V4

V4

danl

Pred

ePfedat do externi agendy
eVyiizeni CJ
ePfedano do externi agendy.

eExport dokumentu/spisu

eZobrazeni elektronické prilohy
dokladu/dokumentu

Automatické zpracovani
Vstup uzivatele
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Interni (idaje
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faktury, kdyb e — | - o
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r
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y o Dodaci list | Nahrpinéni| €. fakdod | F
|co| u|c| K tihradé r
! Zp.ihrady I Rozpis | Variabilni s. I r
= |
Cizi et | Konstantniss. | r
Splatnost | Penile | Specifickj s. | F I
- Freplatek | Datum plnénil DPH CZK I Celkem CZI(I

R. |Text poloiky Sazba DPH P%  Mnozstvi MJ Cenaljedn. czK Cenabez DPH C7ZK DPH c7ZK Celkem CZK

| v

-

Referent Zaloha |
Uzavfit | Kontovatl UooD | Dalsi ... q | o

JDD zélohyl Dobropis | I

Pougijte kldvesu LIST !

Zaznam: 1/1 | | Seznam hanDtl |



Dékuji za pozornost!
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