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SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI REDITELE CIT
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH
Cislo: CIT_02 datum: 1. 11. 2026
Opatieni reditele CIT,
kterym se stanovi postup pro vedeni dokumentaci aktiv JU
v rdmci Centra informacnich technologii
Clanek 1
Uvodni ustanoveni a tGcel opatieni
1. Aktivem se pro ucely tohoto opatieni rozumi zejména provozovana sluzba, aplikace, informacni

systém, fyzicky nebo virtualni server, databaze, sitovy prvek, datové ulozisté, zalohovaci
systém, licencované feseni, automatizovana uloha (skript, pldnovana uloha) a rozhrani na
externi systémy.

Toto opatfeni stanovi povinnost vést dokumentaci k informaénim a komunikaénim aktivim
svéfenym do spravy zaméstnanclim Centra informacnich technologii Jihodeské univerzity
v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,CIT" a ,,JU") a zakladni po?adavky na obsah, dostupnost a
aktualnost této dokumentace.

Toto opatfeni nepredepisuje formu ani format vedené dokumentace. Volba nastroje a zplisobu
vedeni je na spravci aktiva pfi dodrZeni pozadavk( podle ¢l. 4 a 6.

Opatreni je zavazné pro vsechny zaméstnance CIT, kterym je svéfena sprava nékterého z aktiv
JU (dale jen ,,spravce aktiva").

Rozsah aktiv svéfenych jednotlivému zaméstnanci vyplyva z jeho pracovni naplné a
z rozhodnuti vedouciho utvaru CIT. Neni-li zfejmé, kdo je spravcem aktiva, uréi jej vedouci
pfislusného utvaru.

CIT pfi pInéni povinnosti podle tohoto opatfeni vychazi zejména z téchto pravnich predpisu a
vnitfnich norem JU (vidy v jejich aktudlné acinném znéni):

zékon €. 264/2025 Sb., o kybernetické bezpecnosti, a jeho provadéci pravni predpisy (déle jen
+ZKB“);

zékon €. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich udaju;
zékon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Clanek 2
Povinnost vést dokumentaci
Spravce aktiva vede dokumentaci ke kazdému svéfenému aktivu v rozsahu podle ¢l. 4.

Dokumentace se vede zejména proto, aby jiny kvalifikovany spravce dokazal sluzbu provozovat
a obnovit i v dobé, kdy jeji autor neni dosazitelny.

Dokumentace se zaklada nejpozdéji pfi uvedeni aktiva do provozu. U aktiv provozovanych
ke dni ucinnosti tohoto opatieni se dokumentace doplni bezodkladné.

Je-li ¢ast aktiva spravovana treti stranou (dodavatelem, jinou vysokou Skolou, poskytovatelem
cloudové sluzby), dokumentace vyslovné vymezi hranici odpovédnosti — co spravuje CIT a
co tfeti strana — a uvede dopad tohoto rozdéleni na obnovu provozu.
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Clanek 3
Forma dokumentace

1. Forma ani format dokumentace spravci se nepredepisuji. Pfipustné je zejména vedeni
ve verzovaném repozitafi na forg.jcu.cz, textovém dokumentu na OneDrive, v pozndmce
OneNote nebo na wiki JU atd.

Spravce aktiva uvede umisténi dokumentace podle odst. 1 v Asset Managementu JU.
Bez ohledu na zvolenou formu musi dokumentace splfiovat tyto poZadavky:

Je srozumitelnd jinému kvalifikovanému spravci bez vykladu autora;

je vedena v ¢eském nebo anglickém jazyce;

obsahuje datum posledni zmény;

uréeny zastup vi, kde je uloZena, a ma k ni pfistup.
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Odkaz na dokumentaci dodavatele je pfipustny jako doplnék. Nenahrazuje vlastni dokumentaci
v Casti popisujici konkrétni nasazeni, odchylky od vychozi konfigurace a postup obnovy v
prostredi JU.

Clanek 4
Minimalni obsah dokumentace
Dokumentace ke kazdému aktivu obsahuje nejméné nasledujici tdaje. Udaj, ktery pro dané
aktivum nedava smysl, se oznadi jako nerelevantni. Udaj ponechany nevyplnény bez tohoto
oznaceni se povazuje za chybéjici.

Tabulka 1 - Minimalni obsah dokumentace

Oblast Minimalni rozsah napt.:

Identifikace aktiva Nazev, DNS jméno a IP adresa, umisténi (hostitel, cluster, serverovna,
cloud), verze operacniho systému a klicovych komponent.

Odpovédnost Role spravce a role zastupu.

Zavislosti Na ¢em aktivum zavisi (adresarova sluzba, DNS, NTP, databaze,
certifikaty, licen¢ni server, konektivita) a ktera dalsi aktiva zaviseji na
ném.

Pristup ZpUsob pfistupu (konzole, SSH, VPN, webové rozhrani), typ uétl a kde

jsou uloZeny pfistupové udaje. Samotné pristupové udaje se do
dokumentace neuvadéji (viz ¢l. 5).

Zalohovani Co se zalohuje, kam, jakym nastrojem, jak casto, jak dlouho se zalohy
uchovavaji, kdo zalohy kontroluje a kdy naposledy byla ovérena
obnovitelnost.

Postup obnovy Kroky obnovy v poradi, v jakém se provadéji, predpoklady jejich
provedeni, odhad doby obnovy a zndmé prekazky a chyby, na které Ize
narazit.
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Oblast Minimalni rozsah napt.:
Dodavatel a Dodavatel, smlouva, kontakt na podporu, sjednana doba reakce, konec
podpora podpory produktu.

Licence a certifikdty | Typ a platnost licenci, platnost certifikatQ, zplsob obnovy a kde jsou
uloZeny.

Monitoring a logy Co je monitorovano, pfipadné poZadavek na to, co by mélo byt
monitorovano.

RTO a RPO Stanovené hodnoty maximalni doby obnovy a maximalni pfipustné
ztraty dat, byly-li pro aktivum urceny.

Historie zmén Datum a autor posledni zmény dokumentace a datum posledni revize.

Clanek 5
Ochrana dokumentace a zdkaz ukladani pfistupovych udaja

Do dokumentace se neukladaji:

hesla, pristupové fraze a PIN, obnovovaci kédy vicefaktorového ovéreni, privatni klice, tokeny, API klice a
certifikaty atd.

Tyto Udaje patti vyhradné do spravce hesel, pripadné do fyzické off-line sady pfistupovych udajl

v trezorech (viz Zakladni plan obnovy CIT). Dokumentace pouze uvadi, kde jsou ulozeny.

1. Dokumentace obsahuje citlivé provozni informace. Neni vefejnd a zpfristupfiuje se pouze
osobam, které ji potiebu;ji k vykonu prace.

2. Dokumentace se neposkytuje mimo JU bez souhlasu vedouciho utvaru. To neplati
pro poskytnuti dodavateli v nezbytném rozsahu pfi feSeni provozniho poZadavku nebo
incidentu.

3. Komunikace o incidentech se fidi opatfenim feditele CIT ¢. 01 _26 o postupu krizové
komunikace — timto opatfenim neni dotéena.

Clanek 6
Dostupnost dokumentace p¥i vypadku
1. Dokumentace musi byt dostupnd i v situaci, kdy dokumentované aktivum neni v provozu.

2. U aktiv klasifikovanych jako Primarni musi byt alespon jedna kopie dokumentace dostupna
nezavisle na infrastrukture JU, a to v elektronické podobé mimo prostredi JU nebo v listinné
podobé na uréeném misté.

3. Pred planovanou nepfitomnosti spravce aktiva se ovéri, Ze uréeny zastup ma k dokumentaci
skutecny pfistup, nikoli pouze udélené opravnéni.
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Clanek 7
Aktualizace a revize dokumentace
1. Spravce aktiva aktualizuje dokumentaci bez zbyte¢ného odkladu po kazdé zméné, ktera

ovliviiuje provoz nebo obnovu aktiva, zejména po:
Zméné konfigurace, verze nebo umisténi aktiva;
migraci, zméné hardwaru nebo poskytovatele;

zméné zpusobu, rozsahu nebo cile zadlohovani;

zméné dodavatele, smlouvy nebo podminek podpory;
zméné odpovédné osoby nebo zastupu;

zmeéné zavislosti na jinych aktivech.
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Bez ohledu na zmény provede spravce aktiva revizi dokumentace nejméné jedenkrat rocné.
Revize potvrzuje, Ze Udaje odpovidaji skutecnosti.

9. Po kazdém incidentu, pfi jehozZ feseni se ukazala dokumentace jako neulplna nebo nespravna,
se dokumentace doplni o zjiSténé poznatky, a to bez zbytecného odkladu po ukonceni feseni
incidentu.

Clanek 8
Pfedani dokumentace p¥i zméné spravce
1. PFi ukonceni pracovniho poméru, zméné pracovniho zafazeni nebo preddani aktiva jinému
spravci preda dosavadni spravce dokumentaci nastupci, pfipadné vedoucimu utvaru.

2. Pfedani se provede prokazatelné zaznamem v ServiceDesku Ci v listinné podobé.

Clanek 9
Vazba na plan obnovy a dal$i dokumenty
1. Dokumentace vedend podle tohoto opatfeni je podkladem pro plany obnovy, zejména
pro Zakladni plan obnovy CIT a pro DRP karty se specifiky jednotlivych systému. Zjisti-li spravce
aktiva pfi vedeni dokumentace rozpor s nékterou Casti plant obnovy nebo souvisejicich
dokument(i, ozndmi to bez zbytecného odkladu odpovédné osobé.
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Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1. Toto opatteni nabyva platnosti a Ucinnosti dne 1. 11. 2026.

2. Prilohy tohoto opatfeni se aktualizuji bez nutnosti vydani nového opatreni, vidy
se zaznamendanim data verze pfilohy.

Digitalné podepsal
Eduard Eduard Krlin

e Datum: 2026.10.30
Krlin o;zu::)z +01'00"
Bc. Eduard Krlin
reditel

Centrum informacnich technologii
Jihogeska univerzita v Ceskych Budé&jovicich

Zpracoval: Robert Kroupa, Centrum informacnich technologii JU

Rozdélovnik: pracovnici CIT JU

Prilohy:
Pfiloha €. 1 - Kontrolni seznam minimalniho obsahu dokumentace

Pfiloha €. 2 - Navod pro evidenci dokumentace v AM
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