
 

DYNAMICKÝ NÁKUPNÍ SYSTÉM NA JIHOČESKÉ 
UNIVERZITĚ V ČESKÝCH BUDĚJOVICÍCH 

Průvodce zadáváním veřejných zakázek v dynamickém nákupním systému (DNS) a 

metodický návod pro interní žadatele o nákup v DNS na Jihočeské Univerzitě 

v Českých Budějovicích.  

1 Úvod 

Tento průvodce a metodický návod, navazuje na materiály, které byly připraveny a vydány k dynamickému 

nákupnímu systému zavedenému na Jihočeské Univerzitě v Českých Budějovicích. 

2 Základní informace k DNS 

2.1 Základní charakteris�ka: 

Dynamický nákupní systém (dále jen „DNS“) je plně elektronický systém veřejných nákupů, využívaný v případech, 

kdy zadavatel (JU) pořizuje opakovaně zboží, které je na trhu běžně dostupné1. K zařazení do DNS jsou zejména 

vhodné běžné komodity, u kterých dochází k pohybu cen, přitom plnění nevyžaduje zvláštní postup při přípravě 

ani komplikovanou realizaci. Zjednodušeně lze DNS charakterizovat jako otevřenou rámcovou smlouvu, ke které 

se mohou v průběhu jeho platnos� přidávat další účastníci. 

Zadavatel může rozdělit i rozsáhlé DNS do kategorií, které jsou objek�vně vymezeny na základě předmětu 

veřejných zakázek (např. kategorie ICT vybavení, servery). Je-li dynamický nákupní systém rozdělen do kategorií, 

zadavatel vyzývá k podání nabídek pro danou veřejnou zakázku ty dodavatele, kteří jsou zařazeni v příslušné 

kategorii. Rozdělení DNS na kategorie je obdobou rozdělení veřejné zakázky na čás�, kdy stejně jako jednotlivé 

čás� může mít i každá kategorie DNS vlastní podmínky účas�, které musí dodavatel splnit. Útvarem odpovědným 

za administraci zadávání zakázek v DNS je ÚVZ. 

2.2 Průběh:   

DNS probíhá ve dvou fázích:  

1. fáze: dochází k zavedení DNS, a to formou užšího řízení,  

2. fáze: dochází k zadávání jednotlivých veřejných zakázek v zavedeném DNS, podle pravidel pro DNS.  

 
1 Běžně dostupné, standardizované zboží – pokud některá plnění tyto podmínky nesplňují, nelze pro jejich zadání DNS využít. 



 

2.3 Výhody DNS:  

• zjednodušení pro zadavatele poté, co byl DNS zaveden 

• flexibilní pro dodavatele; mají možnost přistoupit do zavedeného DNS  

• lze využít jednoduchý, standardizovaný proces zadávání veřejných zakázek v zavedeném DNS, proto může 

být DNS vhodný pro podporu malých a středních podniků (které mají často vliv i na místní zaměstnanost)  

2.4 Podmínky využi�:  

• V případech, kdy se opakovaně pořizuje zboží, služby či stavební práce běžného charakteru, které jsou 

na trhu obecně dostupné, 

• dostatečně určitá specifikace předmětu plnění, informace o elektronickém nástroji a technické 

informace nezbytné pro elektronickou komunikaci v zadávací dokumentaci,  

• pokud zadavatel DNS rozdělil, informace o rozdělení DNS do kategorií a uvedení kritérií pro kategorie v 

zadávací dokumentaci, 

• od účastníků zadávacího řízení nelze požadovat poskytnu� jistoty a od dodavatelů nelze požadovat 

úplatu za používání DNS,  

• dobu trvání DNS je třeba stanovit s přihlédnu�m k souhrnné předpokládané hodnotě všech veřejných 

zakázek, které mohou být v DNS zadány. 

• Po celou dobu platnos� DNS mohou další dodavatelé podávat Žádost o účast a zařazení do DNS. Jejich 

počet se tudíž průběžně může měnit a příloha č. 1 Metodiky bude průběžně aktualizována o nově 

zařazené dodavatele. 

3 Dynamické nákupní systémy na JU 

3.1 DNS na nákup ICT pro JU 

Předmětem tohoto DNS jsou dodávky standardní kancelářské výpočetní techniky a serverů pro Jihočeskou 

Univerzitu v Českých Budějovicích, v rozsahu zadávacích podmínek pro jednotlivé výzvy k podání nabídek. 

Dodávky ICT jsou definovány hlavními CPV kódy uvedenými v tabulce. DNS „DNS pro dodávky ICT pro JU“ je 

zaveden na dobu neurčitou. ID zakázky na profilu zadavatele: VZ0143066. 

Kategorie 1: ICT vybavení 

Předmětem plnění budou dodávky běžného, obecně dostupného kancelářského ICT vybavení definované CPV 

kódy uvedenými v čl. 4, a to v rozsahu a v souladu se zadávacími podmínkami jednotlivých výzev k podání nabídek 

v DNS podle § 141 zákona. 

CPV – Název 

30213000-5 - Osobní počítače 

30213100-6 - Přenosné počítače 



 

30213300-8 - Stolní počítače 

30213400-9 - Centrální řídící jednotky pro osobní počítače 

30213500-0 - Kapesní počítače 

30231300-0 - Zobrazovací jednotky 

30231310-3 - Ploché monitory 

30231320-6 - Dotykové monitory 

Kategorie 2: Datové servery 

Předmětem plnění budou dodávky datových serverů definované CPV kódy uvedenými v čl. 4, a to v rozsahu a v 

souladu se zadávacími podmínkami jednotlivých výzev k podání nabídek v DNS podle § 141 zákona. 

CPV – Název 

48820000-2 - Servery 

48821000-9 - Síťové servery 

48822000-6 - Počítačové servery 

48823000-3 - Souborové servery 

3.2 DNS na dodávky AV techniky pro JU 

Předmětem2 tohoto DNS jsou dodávky standardní audiovizuální techniky pro Jihočeskou Univerzitu v Českých 

Budějovicích, v rozsahu zadávacích podmínek pro jednotlivé výzvy k podání nabídek. Dodávky �skáren jsou 

definovány hlavními CPV kódy uvedenými v tabulce. DNS je zaveden na dobu neurčitou. ID zakázky na profilu 

zadavatele: VZ0189706. 

CPV – Název 

32320000-2 - Televizní a audiovizuální přístroje 

32321000-9 - Videoprojektory  

32321100-0 - Filmové přístroje 

32321200-1 - Audiovizuální přístroje 

32321300-2 - Audiovizuální materiály 

32322000-6 - Mul�mediální přístroje 

32323000-3 - Video monitory   

32323100-4 - Barevné video monitory 

32323200-5 - Černobílé video monitory 

32323300-6 - Videopřístroje 

32323400-7 - Přehrávací videopřístroje 

32323500-8 - Kontrolní videosystémy 

 
2 Související služby, které mohou být požadovány v rámci výzvy v DNS na dodávky AV techniky:  
45311000-0 - Instalace a montáž elektrických rozvodů a zařízení 
51310000-8 - Instalace a montáž rozhlasových, televizních a audiovizuálních přístrojů 



 

32324000-0 - Televize 

32324100-1 - Barevné televize 

32324200-2 - Černobílé televize 

32324300-3 - Televizní přístroje  

32324310-6 - Satelitní antény 

32324400-4 - Televizní antény 

32324500-5 - Voliče kanálů 

32324600-6 - Set-top-boxy 

32333000-6 – Přístroje pro nahrávání a reprodukci obrazu 

32333100-7 - Videorekordéry 

32333200-8 - Videokamery 

32333300-9 - Přístroje pro reprodukci obrazu 

32333400-0 – Videopřehrávače 

30231300-0 – Zobrazovací monitory 

30195200-4 – Elektronické tabule a příslušenství 

38652100-1 – Promítací přístroje 

38652110-4 - Promítací přístroje pro diapozi�vy 

38652120-7 - Video projektory 

38653400-1 – Projekční plátna 

92225000-4 – Interak�vní televize 

4 Zadávání dílčích zakázek v Dynamickém nákupním systému 

4.1 Sběr požadavků z DNS 

V rámci zavedených DNS budou pracovníci ÚVZ na základě požadavků žadatelů v pravidelných intervalech po dobu 

zavedení DNS vyhlašovat dílčí veřejné zakázky na konkrétní předmět plnění, dle následujícího schématu: 



 

 

4.1.1 Požadavek žadatele na nákup PC, notebooku či monitoru 

4.1.2 Vyplnění technické specifikace na požadované zboží (viz přílohy této metodiky) 

Žadatel vyplní po konzultaci se svým IT správcem odpovídající přílohu – hlavičku, počet nakupovaných kusů a 

konkrétní technickou specifikaci zboží, které požaduje nakoupit (konkrétní požadavky na jednotlivé požadované 

parametry lze upravit, přidat či odebrat). 

4.1.2.1 Požadavky uváděné do technických specifikací 

Při sestavování technické specifikace musí být dodrženy následující podmínky: 

• Zásada „nediskriminovat“ – technické parametry by neměly být nastaveny diskriminačně. V praxi takový 

požadavek znamená, že žadatelem nastavené parametry by nemělo splňovat pouze jedno konkrétní 

zařízení na trhu.  

• Min/max parametry – požadavky na technické parametry by neměly být stanoveny přesnou hodnotou, 

ale jejím rozmezím nebo minimální/maximální hodnotou.  

• Technické parametry by neměly odkazovat na konkrétního výrobce (například odkazem na výrobce 

CPU/GPU, ani jinými konkrétními názvy technologií, které směřují na jeden konkrétní výrobek).  

4.1.3 Vyplnění „Posouzení nákupu z hlediska kyberne�cké bezpečnos� (viz přílohy této 

metodiky) 

Součástí žádanky o nákup v DNS je posouzení dopadů nákupu do oblasti kybernetické bezpečnosti. Krok 1 je 

žadatel povinen vyplnit vždy, bez ohledu na předmět a hodnotu veřejné zakázky. Nevyžaduje odborné znalosti; 

žadatel pouze odpoví na tři základní otázky. 

Požadavek žadatele na nákup

Vyplnění technické specifikace

Vyplnění přílohy "Posouzení kybernetické  bezpečnosti"

Zpracování žádanky/objednávky

Sběr dat z VERSO/DNS

Vyhlášení dílčí zakázky 



 

Posouzení se týká zejména nákupů informačních systémů, softwaru, cloudových a jiných on-line služeb, serverů, 

síťových prvků, IT služeb a specializované laboratorní nebo audiovizuální techniky připojované k síti či počítači. 

Relevantní je rovněž každý nákup, při němž bude mít dodavatel přístup do sítě, systémů nebo technologických 

prostor JU nebo bude dodávané řešení zpracovávat, ukládat či přenášet data JU. 

Pokud žadatel v kroku 1 označí alespoň jednu odpověď ANO, předá kartu k odbornému posouzení manažerovi 

kybernetické bezpečnosti, který vyplní krok 2 a stanoví případné požadavky na zadávací a smluvní podmínky. 

Jsou-li všechny odpovědi NE, další odborné posouzení se neprovádí. 

4.1.4 Zpracování žádanky v iFIS/VERSO 

Žadatel obvyklým způsobem zpracuje žádanku, kterou si nechá schválit v souladu s postupem používaným na JU, 

resp. dané součás� JU. Při zakládání nové žádanky, na řádce „dodavatel“ vyberte z nabídky fik�vního dodavatele 

DNS (například „Dynamický nákupní systém – PC, LCD a notebooky“ v případě nákupu ICT techniky či serverů). 

Ke každé žádance musí být povinně připojena příloha ve formě vyplněné technická specifikace. Žadatel věcně 

odpovídá za obsah žádanky, technické specifikace a další informace poskytnuté ÚVZ.  

4.1.5 Povinné náležitos� žádanky ve VERSO: 

Kontaktní osoba: Jméno a příjmení žadatele, případně jiná kontaktní osoba, se kterou bude možno řešit další 

následující kroky (opravy, doplnění informací v rámci zakázky, změny aj.) 

Místo dodání: Žadatel specifikuje místo doručení označením adresy konkrétního pracoviště, kam má být dodávka 

doručena (popř. číslo kanceláře/místnos�) 

Fakulta: Označení součás� JU 

Zdroj: Zdroj financování (název akce/zakázky dle iFIS); v případě projektů financovaných z prostředků EU (MŠMT 

aj.), uvést název projektu a registrační číslo projektu 

Přílohy: Min. vyplněná technická specifikace (viz. přílohy), popř. další dokumentace dle uvážení. 

Položky v technické specifikaci: (položka/počet/jednotka/cena/cena celkem)  

Žadatel vyplní název požadovaného zboží, počet kusů, jednotku množství (ks), předpokládanou cenu3 vyjádřenou 

v Kč bez DPH, a současně uvede, zda je cena stanovena jako limitní (nepřekročitelná). Pokud požadavek na 

limitaci ceny nebude uveden, automa�cky se považováno, že lze cenu překročit. V takovém případě může 

potencionální uchazeč o veřejnou zakázku nabídnout vyšší než cenu předpokládanou.   

 
3 Předpokládaná cena musí být uvedena vždy. Její stanovení provádí na základě odborného odhadu nebo 
průzkumu trhu apod.  žadatel/IT specialista. 



 

4.1.6 Sběr dat z VERSO/DNS 

Pracovníci Útvaru veřejných zakázek periodicky nebo po domluvě na základě mimořádné potřeby žadatelů 

provedou sběr dat a informace z jednotlivých objednávek (žádanek) vč. jejich příloh využijí jako podklad pro 

zadání veřejné zakázky. 

Periodické termíny sběru požadavků probíhají vždy k 20. dni v měsíci. 

Mimořádné požadavky je možné uskutečnit po předchozí konzultaci s útvarem veřejných zakázek. 

4.2 Časový průběh administrace DNS 

 

4.2.1 Zpracování zadávací dokumentace 

Ve stanovených termínech pracovníci ÚVZ ukončí sběr schválených objednávek zadaných do systému VERSO, 

připraví dokumentaci k zadání veřejné zakázky a zakázku zahájí. 

4.2.2 Výzva k podání nabídky 

Všem dodavatelům, kteří budou v té době platně zařazeni do DNS bude odeslána Výzva k podání nabídek. 

4.2.3 Lhůta pro podání nabídek dodavatelů 

Lhůta pro podání nabídek nesmí být dle zákona kratší než 10 kalendářních dnů.  Tato lhůta může být rovněž 

prodloužena, a to z důvodu složitos� předmětu zakázky nebo v případě, kdy některý z potencionálních uchazečů 

požádá o vysvětlení zadávací dokumentace.  

4.2.4 Posouzení a hodnocení nabídek a rozhodnu� o výběru dodavatele 

Po uplynu� lhůty pro podání nabídek bude provedeno hodnocení nabídek a posouzení nabídky vybraného 

dodavatele. Posouzení nabídek provádí hodno�cí komise určená zadavatelem. Na posouzení nabídek je interně 

vyhrazena lhůta 2 až 4 pracovních dnů, a to z důvodu případné potřeby vyjádření členů komise, přizvaného 

Sběr dat z 
VERSO/DNS

Příprava zadávací 
dokumentace           
(podle složitosti 

předmětu zakázky, 
obvykle 2-3 prac. dny)

Výzva k podání 
nabídky v DNS

Lhůta pro 
podání 
nabídek

(10 kal. dní)

Posouzení a 
hodnocení 

nabídek

Rozhodnutí 
o výběru 

dodavatele

Podpis 
smlouvy/ 
odeslání 

objednávky      



 

odborníka apod. Tato doba je individuální a může se libovolně zkrá�t nebo prodloužit, podle okolnos� a složitos� 

případných nejasnos� v podaných nabídkách, popř. námitek pro� úkonům zadavatele (výběru či vyloučení 

dodavatele). Po skončení posouzení nabídek bude rozhodnuto o výběru nejvýhodnější nabídky. 

4.2.5 Zadání zakázky, podpis smlouvy 

Po odeslání Rozhodnu� a Oznámení o výběru všem dodavatelům, kteří v dílčí zakázce podali nabídku, bude 

vybraný dodavatel vyzván k podpisu smlouvy.  

4.2.6 Uskutečnění plnění/dodávky 

Plnění ze smlouvy musí být konečnému žadateli předáno na základě předávacího protokolu ve lhůtě uvedené ve 

smlouvě. Realizace samotného plnění ze smlouvy a komunikace s dodavatelem, vč. fakturace, ukončení smlouvy, 

případného vymáhání sankcí v případě porušení smluvních podmínek apod., je není v gesci ÚVZ.  

 

Přílohy: 

Vzory technických specifikací  

Posouzení kyberne�cké bezpečnos� 

 

 
 Zpracovala: Mgr. Radka Madarová, LL.M. 
 Aktualizováno: 09/10/2026  
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