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METODICKY POKYN €. 472025 VEDOUCI EKONOMICKEHO ODBORU REKTORATU
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Uzavirani smluv o dilo se zahrani¢ni (nepodnikajici) osobou mimo pracovné pravni
vztahy

Datum: 10. 11. 2025

Tento metodicky pokyn stanovuje zavazny postup pro zaméstnance )ihoceské univerzity pfri pripravé
a uzavirani smluv o dilo (dale jen smlouva) s osobou, kterda neni zaméstnancem univerzity a jejiz odména
neni vyplacena prostrednictvim pracovné pravniho vztahu (pracovni pomér, vztahy zalozené na dohodach).
Pokyn se zaméfuje zejména na dafové aspekty vyplaceni odmén zahrani¢nim osobam a zajisténi souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy Ceské republiky a mezinarodnimi smlouvami o zamezeni dvojiho zdanéni.

1. Postup pfi uzavirani smluv

1.1 Zjisténi dafiového statusu zahrani¢ni osoby

Zaméstnanec odpovédny za pfipravu smlouvy je povinen pfed jejim uzavienim ovéfit danovy status
zahrani¢ni osoby. Pokud osoba tvrdi, Ze je dafovym rezidentem Ceské republiky, je nutné, aby tuto
skutec¢nost dolozila:

° Urednim potvrzenim o danové rezidenci vydanym pfislusnym finanénim uradem, nebo
° Cestnym prohlasenim, Ze je dafiovym rezidentem CR a Ze si dafiovou povinnost Fe$i samostatné.

Bez doloZeni jednoho z téchto dokumentd se ma za to, Ze osoba neni dafovym rezidentem CR, a postupuje
se podle pravidel pro nerezidenty.

Je tedy nutné u nerezidenta vykonat nasledujici:
1.2 Pozadavek na potvrzeni o dainovém domicilu

Zahrani¢ni osoba je povinna dolozit Uredni potvrzeni o dafiovém domicilu/rezidenci vydané pfislusnym
zahrani¢nim danovym urfadem. V pripadé, Ze nebude od zahrani¢ni osoby obdrzeno potvrzeni o dafnovém
domicilu/rezidenci, ma se za to, Ze je domicilem zahrani¢ni osoby misto trvalého pobytu uvedené v uzaviené
a oboustranné podepsané smlouvé. Podpis zahranic¢ni fyzické osoby se povazuje za potvrzeni skutecnosti
k posuzovani dariového domicilu.

1.3 Ovéfeni existence smlouvy o zamezeni dvojiho zdanéni (SZDZ) a urceni druhu pfijmu

U nerezidenta je nutné zjistit, zda ma Ceska republika se stitem danové rezidence zahrani¢ni osoby
uzavienou smlouvu o zamezeni dvojiho zdanéni (dale jen “SZDZ"). Seznam platnych smluv je dostupny
na webovych strankach Financni spravy - https://www.mfcr.cz/cs/zahranici-a-eu/smlouvy-o-zamezeni-
dvojiho-zdaneni/prehled-platnych-smluv. Ve SZDZ je tfeba najit pfislusny druh prijma, ktery zahranicni
osoba v Ceské republice vykonava a pfi zdanéni postupovat pfedmét smlouvy a ustanoveni uvedena
ve SZDZ.

1.4 Stanoveni sazby dané

V pripadé povinnosti srazit dan se uplatni sazba 15 %. Pokud je pfednasejici dafilovym rezidentem statu,
se kterym CR nema uzavienou SZDZ, nebo jde o tzv. dafiovy rdj, uplatni se sazba 35 %.

1.5 Povinnosti univerzity jako platce dané

JU je povinna srazit dan pfi vyplaté odmény, odvést ji na ucet finan¢niho Ufadu, a to do konce nasledujiciho
mésice a podat oznameni o srazené dani. Zahrani¢ni osobé musi byt vystaveno a doru¢eno potvrzeni
o vysi srazené dani. Potvrzeni o srazené dani je soucasti prilohy ¢. 1 tohoto metodického pokynu. Potvrzeni
o srazené dani vystavuje Ekonomicky odbor rektoratu ve chvili, kdy je srazkova dar odvedena Finan¢nimu
uradu.
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1.6 Povinnosti soucasti JU uzavirajici smlouvu

Po uzavieni smlouvy, kde uplatiiujeme zdanéni, je pfislusna soucast JU povinna oznamit a zaslat
v elektronické podobé smlouvu a vsechny pripadné pfilohy vedouci Ekonomického odboru rektoratu.
Ekonomicky odbor rektoratu zajisti hlaseni finanénimu Gradu, samotny odvod srazkové dané a rocni
vyuctovani.

1.7 Dokumentace a archivace

Dokumentace smlouvy a veSkeré relevantni dokumenty jsou archivovany na ekonomickém oddéleni dané
soucasti v listinné a elektronické podobé. Jedna se zejména o:

e potvrzeni o dafiovém domicilu,

e rozhodnuti o (ne)provedeni srazky dané - rozhodnuti vydava ekonomické oddéleni dané soucasti
na pfipraveném formulafi, ktery je prilohou ¢. 2 tohoto metodického pokynu. Archivovat se bude
spole¢né se smlouvou a je soucasti podkladd k vyplaté smluvni ceny za dilo.

2. Zavérecna ustanoveni

Kazdy pripad uzavieni smlouvy se zahrani¢ni osobou je nutné posuzovat individualné. V pfipadé nejasnosti
je doporuceno konzultovat konkrétni situaci s Ekonomickym odborem rektoratu. Do vzorové smlouvy o dilo
je pridany odstavce s informacemi o danovych povinnostech tykajicich se srazkové dané z pfijmu
plynouciho ze smlouvy a s tim souvisejicim prohlasenim o dariovém domicilu.

Tento metodicky pokyn nahrazuje MP 2/2025 vcetné vSech jeho pfiloh.

Vyhotovila: Ing. Zdenka Veclerkova, vedouci Ekonomického odboru

Rozdélovnik: Tajemnici, feditelé, kvestor, vedouci provozni uc¢tarny

Priloha ¢. 1 - Potvrzeni o srazené dani (ENG)

Priloha ¢. 2- Rozhodnuti o (ne)provedeni srazky dané

Priloha ¢. 1
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Confirmation of Withholding Tax Deducted for a Foreign Individual

Issuer:
University of South Bohemia in Ceské Budé&jovice
Branisovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budgjovice, Czech Republic

VAT: CZ 60076658

Recipient:
Full Name of the Foreign Individual:
Permanent Address:

Country of Tax Residence:

Date of Payment: [Insert Date]
Type of Service Provided: [e.g., Lecture, Workshop, etc.]

Contract Reference: [Insert Contract Number or Title]

In accordance with the provisions of Act No. 586/1992 Coll., on Income Taxes, and based on the applicable
Double Taxation Treaty (if any), the University of South Bohemia hereby confirms that the following

withholding tax has been deducted and paid to the Czech Tax Authority:
- Gross Amount Paid: CZK [Insert Amount]

- Withholding Tax Rate Applied: [15% / 35%)]

- Amount of Tax Withheld: CZK [Insert Amount]

- Date of Tax Payment to the Tax Authority: [Insert Date]

This confirmation is issued for the purpose of tax reporting and may be used by the recipient to claim tax

relief or credit in their country of residence, subject to the applicable tax laws and treaties.
Issued on: [Insert Date]
Authorized by:[Name and Position of the Issuer]

Economic Department, Rectorate

University of South Bohemia in Ceské Budé&jovice

Signature:

Priloha ¢. 2
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Rozhodnuti o (ne)provedeni srazky dané

Soucast JU:

Zahrani¢ni osoba: ________ ______ ___ __

Druh ¢innosti:

Datum konani:

Forma ucdasti:

DobapobytuvCR: ___________
Potvrzeni o dafovém domicilu doloZzeno™: Ano / Ne
Existence SZDZ': Ano / Ne

Stala zakladna v CR / pobyt nad 183 dni': Ano / Ne

Vysledek posouzeni:

Na zdkladé doloZzenych dokumentid a posouzeni dle Metodického pokynu ¢. 4/2025:
Srazkova danZ:

|:| Neude provedena, protoze

- zahrani¢ni osoba dolozila potvrzeni o dafilovém domicilu nebo podpisem smlouvy souhlasi s danovou
rezidenci v misté trvalého pobytu

- existuje platna smlouva o zamezeni dvojiho zdanéni a druh dinnosti splfiuje podminky pro osvobozeni
NEBO
I:I Bude provedena, protoze
- nebylo dolozeno potvrzeni o danovém domicilu, neni potvrzena dafiova rezidence
- nebo vykonavana ¢innost neni upravena ve SZDZ,

- nebo osoba nespliiuje podminky SZDZ.
Sazba dané™ 15 % /35 %

Hrubd ¢astka odmény:

VysSe srazené dané:

Datum odvodu dané3;

Vypracoval:

Jméno odpovédné osoby:

Datum a podpis:

T Nehodici se skrtnéte
2 Zagkrtnéte jednu z variant

3 Datum odvodu doda Ekonomicky odbor rektoratu
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