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PROVADECI POKYN

k Metodice pro administraci programu Erasmus+ na JU

ve véci automatického zapocitani predmétt
splnénych v rdmci zahrani¢ni studijni mobility nebo v rdmci distan¢niho plnéni zahrani¢nich predmétl

Tento provadéci pokyn k Metodice pro administraci programu Erasmus+ na Jiho&eské univerzité v Ceskych
Budéjovicich stanovuje postupy ve véci automatického zapocitani pfedmétd splnénych v rdémci zahraniéni
studijni mobility nebo pfi distanénim plnéni zahrani¢nich pfedméta.

Proces automatického zapodcitani predmétd se fidi Opatifenim rektora R617 ze dne 18. 11. 2025.

PRED MOBILITOU (ev. béhem mobility)

> Student poda Zddost o zapoditani zahraniéniho pfedmétu v IS STAG - stahne si formulaf, vyplni a vlozi
jej do systému.

» Povinnou polozkou Zadosti je odkaz na sylabus zahrani¢niho predmétu. Pokud neni online katalog
predmétl a programu k dispozici, pfiloZi sylabus zahrani¢niho predmétu jako samostatnou pFilohu.

Stav Zadosti E1Jen nevyfizene Zadosti
| Zobrazit |
% v -

Datum podani Typ/Cil Zadosti  Stav Zadosti  Tisk
-r| -- Probiha pridavani nové Zadosti - vypliite formulaf dole a ulozte jej --

£

Zadost studenta

Typ Fadosti | Zadost o zapoditdni zahraniéniho predmétu

FormulaF ke staZeni Zadost zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx#

Divod Zadosti

Zatim nebyly vloZeny Zadne soubory
Viyberte soubor k uloZeni
| Prochézet... | Soubor nevybran.
= Maximalni povolend velikost souboru: 10.0 MB (= 10240 KB)

« Minimalni pofet vioZenych soubord: 1
= Maximalni povoleny podet vioZenych soubord: 10

Pfiloha

| Vlozit soubor |

[ | Podat zadost | ]

& UloZit rozpracovanou 7adost Zrusit podavani Fadosti




. Jihoceska univerzita * * %

. . v Ceskych Budéjovicich 5
o0

Co-funded by
the European Union

Stav Zadosti ) Jen nevyfizené zadosti
| Zobrazit |
[ ]  Zobraze

Datum podani Typ/Cil Zadosti ~ Stav Zadosti  Tisk
li| -- Probiha pfidavani nové Zadosti - vypliite formulaf dole a ulozte jej --

Zadost studenta

Typ #adosti | Zadost o zapotitani zahraniéniho predmétu

FormulaF ke staZeni Zadost zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx L

Divod Zadosti

Soubor byl (isp&&né uloZen.

Seznam jiZ vlozenych soubori:

1. Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu(1).docx (0 KB )

bubor nevybran.

ere nd velikost souboru: 10.0 MB (= 10240 KB)
« Minimalni poCet vioZzenych soubord: 1
« Maximalni povoleny pocet viozenych soubor(: 10

| VlozZit soubor |

[ | Podat zadost |

)

@ Notifikace odejde vSéem osobam s roli studijni referent (zpracovavat bude fakultni koordinator Erasmus s touto

roli).

> _ (referent na oddéleni pro zahranicni vztahy fakulty s roli studijni referent)

provede formalni a obsahovou kontrolu Zadosti.

> V pfipadé, Ze zjisti nesrovnalosti, vyzve studenta e-mailem k napravé.

» Jakmile bude zadost formalné a obsahové vporadku, tuto Zadost zablokuje (zaskrtnutim policka

v Zadosti), aby s ni jiz student nemohl pracovat.

> Do pole interni poznamka uvede: ,Z4dost formdlné a obsahové zkontrolovdna. Vyjadiete se, prosim,
k poZadovanému zpusobu zapocitani zahrani¢niho predmétu“. Pro zajisténi efektivniho a uzivatelsky
privétivého procesu vypise ze zadosti studenta zahrani¢ni predmeéty a k nim navrhované ekvivalenty, napf.:

International Management = KMA/3MM (B) atd.

> Zada konkrétni osobu s roli vyucujici (bude se jednat vyhradné o povérenou osobu dle terminologie
opatreni rektora, tj. prodékan pro zahraniéni vztahy nebo prodékan pro studium dle nastaveni fakulty), od

néhoz bude pozadovano vyjadieni k Zadosti.

> Zmeény ulozi.
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adost studenta

Typ Zadosti | Zadost o zapoditani zahranicniho pfedmétu
Student EZ 777 M7 .
Lhiita na vyfizeni Zadosti 30 dnd (4. do 26.12.2025)
Formulaf ke staZeni Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx %
&) Blokace moZnosti tprav Zadosti ze strany studenta.

Blokace dpra ablokovat mo#nost Uprav ZAdosti ze strany studenta.
pro studentd
&) Wudujici pro vyjadieni | Vybrat ucitele |

| UloZit |

Diivod Zadosti | Zahranicni vyjezd

Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ™ (31 KB)
Pfiloha | & Hodnoceni:

Rozhodnuti prodékana

Datum  26.11.2025
Rozhodnuti  --- NevypInéno -— v [_| & Zaslat zéroveil | studentovi vyzvu k vyzvednuti rozhodnutd
Odivodnéni
Y
Poudeni
y
& piedvypinit poudeni die posledniho pouZitého textu
&) Notifikovat pracovisté v
| Ulogit |
Interni poznamka - student nevidi
Interni poznamka
y

| Ulozit |
Ostatni

[ | vytizeni #dosti odlofeno/zrufeno | UloZit |

@ Notifikace odejde konkrétni povéiené osobé (prodékan pro zahranic¢ni vztahy nebo prodékan pro studium dle
nastaveni na fakulté).

> Povéfena osoba (uréifakulta, bude jivétsinou prodékan pro zahranic¢nivztahy nebo prodékan pro studium)
se vyjadfi k navrhu zplsobu zapocitani zahrani¢niho pfedmétu. Za timto Ucelem si zkopiruje interni
poznamku, ve které fakultni koordinator Erasmus vypsal zahrani¢ni pfedméty a knim navrhované
ekvivalenty, a vyjadfi se, napf.:
International Management = KMA/3MM (B) ANO, nebo
International Management = KMA/3MM (B) NE, navrhuji ekvivalent XXX/XXXX apod.

» Zmény ulozi.
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Zadost studenta

Typ Zadosti | ZAdost o zapoditani zahraniéniho predmétu
student
Lhita na vyfizeni zadosti 30 dni (tj. do 26.12.2025)

Formulaf ke staZeni Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ™
& Blokace moZnosti Gprav Zadosti ze strany studenta.

Blokace dprav  Ano
pro studenta

Dopliite vyjadfeni
Doplfite vyjadieni
Dlvod Zadosti | Zahraniéni vyjezd

Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ™ (31 KB)

Piiloha  © Hodnoceni:

&) Vyjadreni vyucujiciho
Vyudujicl
Datum  26.11.2025

Doporucuji ke schwaleni

Vyjadieni

[Uloit
Rozhodnuti prodékana
Datum -
Rozhodnuti -
Odfvodnéni -
Poudeni -
& Notifikovat pracovisté -
Interni poznamka - student nevidi
Interni poznamka -
Ostatni

Vyfizeni Zadosti odloZeno/zruseno: Ne

@ Notifikace odejde studentovi a vSéem osobam s roli studijni referent (zpracovavat bude fakultni koordinator
Erasmus s touto roli).

> _ (referent na oddéleni pro zahrani¢ni vztahy fakulty s roli studijni referent)

zpracuje rozhodnuti k Zadosti studenta.

> Do pole odlvodnéni uvede, u jakych zahrani¢nich pfedmétl povérena osoba schvaluje / neschvaluje
navrhovany zpUsob zapodéitani zahrani¢niho pfedmétu.

> Do pole pouceni doplni pokyny ¢i doporuceni pro studenta (napf. upozorni na nutnost podat novou
Zzadost v pfipadé, Ze ji nebylo plné vyhovéno apod.).

> \Vybere odpovidajici typ rozhodnuti:
a) Nevyhovél;
b) Vyhovél;

c) Vyhovélinevyhovél;

d) Vyhovél s podminkou.

» Zmeény ulozi.

» Informuje o vystupu garanta studijniho programu &i specializace (interni postup si stanovi fakulta).
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Typ Zadosti  Zadost o zapoditani zahraniénihe pfedmétu
Student “
X Lhiita na vyfizeni Zadosti 30 dnii (. do 26.12.2025)
FormulaF ke sta¥eni  Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ¥
5 Blokace moznosti dprav Zadosti ze strany studenta.

Blokace Gprav
pro studenta

& vyuéujici pro vyjadreni D | Zménit utitele |

[utozit |

Zablokovat moZnost dprav Zadosti ze strany studenta.

Divod Zadosti  Zahraniéni vyjezd

Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ¥ (31 KEB)
Pilsha & Hodnoceni:

& Vyjadreni vyutujiciho
wyueuici A
Datum 26.11.2025
Doporucuji ke schvdleni
Vyjadreni
Y
| Ulozit |
Rozhodnuti prodékana
Datum  26.11.2025
Rozhodnuti  -— Mewyplndno -— v W | & Zaslat zérovefi i studentovi wzvu k vyzvednuti rozhodnuti
Odivodnghi
Y
Poudgni
4
& Predvyplnit pouteni dle posledniho pouZitého textu
& Notifikovat pracovigté w
| ulozit |
Interni poznamka - student nevidi
Interni poznamka
V

[Utozit|
Ostatni

|_| wytizeni Zadosti odloZenofzrudeno | UloZit |

@ Notifikace odejde studentovi a studijni referentce.

V pfipadé, ze zadost nebyla povéfenou osobou kompletné schvalena a byly vyzadovany dil&i Upravy, postupuje
student stejnym zplsobem znovu od poc¢atku procesu podanim nové/dalsi Zadosti.
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= 26.11.2025 Zadost o zapo£ttani zahranicnihe pfedmé&tu  Prodékan wyhovél

Pfidat novou Zadost: | -- Vyberte typ Zidosti -- ~ || Pfidat |

Zadost studenta

Typ Zadosti | Zidost o zapoéitani zahraniéniho pfedmétu

Formul3F ke staZeni Zadost_zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ¥
Diivod Z3dosti | Zahranicni vijezd
Zadost zapocitani_zahranicniho_predmetu.docx ¥ (31 KB)
Piiloha ' & Hodnoceni:

& VyjadFeni vyutujiciho
Vyucujici
Datum  26.11.2025
Vyjadieni Doporucuji ke schvalani
Rozhodnuti prodékana
Datum  26.11.2025
Rozhodnuti | Vyhovél
Odfivodnani AR
PouZeni

L2

PO MOBILITE

> Student do 15 dntl od obdrzeni Transcript of Records (ToR) vyplni v IS STAG (zalozka ECTS vyjezdy)
vSechny pozadované Udaje (zkratka, nazev, poc¢et ECTS, zahrani¢ni klasifikace) o vSech Uuspésné splnénych
zahrani¢nich pfedmétech.

> Student bezprostiedné po vyplnéni Gdajli a do 15 dnil od obdrZeni dokumentu ToR poda Zadost
Transcript of Records v IS STAG - do této zadosti jako samostatnou pfilohu vlioZi dokument ToR.

0 ]
VA GO TERRTTCl Moje studium rohlizeni IS/ISTAG Vysledky hodnoceni Uchaze¢ Absolvent Administrace

E-learning = finldhess Sesmmte <3 karta
Priibéh studia a rozvrh Informace o uzivateli a jeho rolich v IS/STAG
(T it ) D G 0 | o G |

Zapis na terminy
ECTS: Vyjezdy na kratkodoby pobyt (S035)

Moje udaje
be Nabidka vyjezddi Mé pfihlasky na vijezdy

Soubory studenta

Data vyjezdii¥
Studijni materialy Datum vyjezdu Os. Cislo Stav . . L & Poc. dni Fin. _
Y e = Zemé vyjezdu Skola vyjezdu —— Tisk
Predzapis Rok Platnost Jméno Fakulta Typ & PF.vyj. Stav
sow 10.02.2025 - 26.06.2025 studuje . 137 /137 51

Graficky predzapis ® L. 20242025 EWP - ) Spanélské UNIVERSIDAD DE f SAF[Z

wL v ’ v jici kralovstvi CORDOBA CENTZ
TR e - platny (D Nova:uic 0/0 300
Kvalifikacni prace
ECTS v;?jezdy Zakladni udajd By 1=yl [Granty Virtualni useky
ECSRIEE] © piidat dalsi predmét
Hodnoceni vyuky
Studentské ¥adosti Zkratka Nazev Semestr Pocet ECTS kreditd & Virt. & Status zadani Nami uznané pfedm. a poc. kreditéi Nase klasifikace

o, , 100541 Inglés Instrumental IV LS 6.0 Ne  Normalni 6.0 1,5
Automaticke zpravy
100554 Historia de la Lengua Inglesa LS 6.0 Ne  Normalni 6.0 1

lnaminlas
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Zadost studenta
Typ 7adosti  7adogk Transcript of Records

Upozornéni K ZadGosn pITOZIE vas manscnpt of Records
Diivod Zadosti
Zatim nebyly vioZeny Zadné soubory

loZeni

| Prochézet... | poubor nevybran.

« Maximalni povolena velikost souboru: 10.0 MB (= 10240 KB)
« Minimalni poet vioZzenych soubor(: 1
« Maximalni povoleny podet vioZenych soubori: 2

Priloha

| Vlozit soubor |

[ | Podat zadost | ]

& UloZit rozpracovanou Zadost Zrusit podavani Zadosti

@ Notifikace odejde vSem osobam s roli studijni referent (zpracovavat bude fakultni koordinator Erasmus s touto

> _ (referent na oddéleni pro zahranicni vztahy fakulty s roli studijni referent)

oveéri formalni a obsahovou spravnost zadosti.
V pfipadé, Ze zjisti nesrovnalosti, vyzve studenta e-mailem k napraveé.

Jakmile bude zadost formalné a obsahové vporadku, tuto zadost zablokuje (zasSkrtnutim policka
v Zadosti), aby s ni jiz student nemohl pracovat.

Do pole interni poznamka uvede ,Zddost formélné a obsahové zkontrolovdna. Viyjédiete se prosim
k pfenosu znamek.“ Pro zajisténi efektivniho a uzivatelsky privétivého procesu vypise ze zadosti studenta,
resp. z prilozeného dokumentu Transcript of Records, pouze Uspésné absolvované zahrani¢ni pfedméty,
u nichz ma byt rozhodnuto o pfenosu znamek, a uvede ziskané zahrani¢ni hodnoceni / znamku, napf.:

International Management (12/20; B apod.) =

Zada konkrétni osobu s roli vyucujici (bude se jednat vyhradné o povéfenou osobu dle terminologie
opatreni, tj. prodékan pro zahranicni vztahy nebo prodékan pro studium dle nastaveni fakulty), od néhoz
bude pozadovano vyjadieni k Zzadosti.

Zmeény ulozi.
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Zadost studenta

Typ #idosti  Z3dost Transcript of Records

student NG

Lhiita na wyfizeni Zadosti 30 dnd (tj. do 01.01.2026)

Upozornéni K Z3dosti prilozte Vas Transcript of Records

& Blokace moZnosti vprav Zadosti ze strany studenta.

Blokace dprav —
pro studenta e

ablokovat moZnost dprav Z3dost ze strany studenta.

E1 Vyuiujici pro vyjadreni | VWbrat ucitele |

| Ulozit |
Diivod Zidosti "

tor_stud.docx ™ (30 KB)
Piiloha & Hodnoceni:

Rozhodnuti prodékana

Datum | 2.12.2025
Rozhodnuti  --- Nevyplnéno --- v | @ 7aslat zdroved i studentovi wavu k vyzvednuti rozhodnuti
Oddvodnéni
y
Pouceni
A
& PFedvyplnit pougeni dle posledniho pouZitého textu
& Nofifikovat pracovisté v
| Uloit |
Interni poznamka - student nevidi
Zadost formilné a obsahové zkontrolovdna. Vyjadrete se
prosim k pfenosu znamek.
Interni poznamka
Y

@ Notifikace odejde povéiené osobé (prodékan pro zahrani¢ni vztahy nebo prodékan pro studium dle nastaveni na
fakulté).

> Povérena osoba (ur¢i fakulta, bude ji prodékan pro zahranicni vztahy nebo prodékan pro studium)
rozhodne o pfenosu znamek, tj. rozhodne o zplsobu prevedeni zahrani¢niho hodnoceni na c¢eskou
hodnotici Skalu. Za timto Ucelem si zkopiruje interni poznamku, ve které fakultni koordinator Erasmus
vypsal uspésné absolvované zahrani¢ni predméty z ToR véetné zahrani¢niho hodnoceni, a rozhodne,
napr.:
International Management (12/20; B apod.) = 1-

» Zmény ulozi.
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B Typ Z3dosti Z3dost Transcript of Records

student (GG

Lhita na vyfizeni Zadosti 30 dnd (1. do 01.01.2026)

Upozornéni K Z3dosti pfiloZte V&S Transcript of Records
) Blokace moZnosti daprav Zadosti ze strany studenta.

Blokace (prav  Ano
pro studenta

Dopliite vyjadieni
Doplfite vyjddfeni
Diivod Fadosti  Uznani

tor_stud.docx ¥ (30 KB)
Piiloha = Hodnoceni:

&) VyjadFeni vyucujiciho
vyutujicl |
Datum | 2.12.2025

International Management (12/20; B apod.) = 1-

Vyjddrerg

| UloZit | I
Rozhodnuti prodékana

Datum -
Rozhodnuti -
Odfivodnéni -

Pouceni -
& Notifikovat pracovi§té -
Interni poznamka - student nevidi

Interni poznamka Z3dost form3lné a obsahové zkontrolovéna. Vyjddiete se prosim k pfenosu znamek
Ostatni

Vyfizeni #3dosti odloZeno/zruieno: Ne

mE_=___=m_ [ E— L [ N T LY

@ Notifikace odejde studentovi a vSem osobam s roli studijni referent (zpracovavat bude fakultni koordinator
Erasmus s touto roli).

> _ (referent na oddéleni pro zahrani¢ni vztahy fakulty sroli studijni

referent) zpracuje rozhodnuti k Zzadosti studenta.

» Do pole odGvodnéni vepise rozhodnuti povéiené osoby k prenosu znamek u Uspésné absolvovanych
zahranicnich predméta.

» Do pole poucéeni doplni pokyny ¢i doporuceni pro studenta ze strany povérené osoby.

> \Vybere odpovidajici typ rozhodnuti:
a) Nevyhovél;
b) Vyhovél,

c) Vyhovelinevyhovél;

d) Vyhovél s podminkou.

» Zmeény ulozi.
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Zadost studenta

Typ Zadosti  Zddost Transcript of Records
Studen: QEEEGEG—
Lhiita na vyfizeni Zadosti 30 dni (1. do 01.01.2026)
Upozornéni K Zadosti pfilofte Vas Transcript of Records
= Blokace moZnosti iprav Zadosti ze strany studenta.

Blokace tprav
pro studenta

& Vyuéuict pro wyjsdreni  (EEEEND | Zménit utitele |
[ Uloit |
Divod Zadosti | Uznani

tor_stud.dooc ¥ (30 KB)
Piiloha & Hodnoceni:

Zablokovat moZnost Gprav Zadosti ze stramy studenta.

5 WyjadFeni vyutujiciho
wyuéujici | (T
Datum = 2.12.2025
International Management (12/28; B apod.) = 1-
Vyjadreni
A
| Uloit |
Rozhodnuti prodékana
Datum = 2.12.2025
Rozhednuti I-—- Nevyplnéno ——- v [ [| & zaslat zdrovefi i studentovi vizvu k vyzvednuti rozhodnuti
Odfvodnén
V.
Pouceng
Y/

=) Notifikovat pracovisté v
| ulozit |

Interni poznamka - student nevidi

Interni poznamka

| Uloit |
Ostatni

|| wyfizeni #4dosti odloZeno/zruieno | UloZit |

@ Notifikace odejde studentovi a studijni referentce.

» Administrator (mdze jim byt studijni referent fakulty, pfipadné fakultni koordinator Erasmus, dle uréeni
fakulty) zpracuje zapocitani vysledkd v Sedém IS STAG.
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Zadost studenta
Typ #adosti  ZAdost Transcript of Records
Upozornéni K Zadosti piiloZte VA5 Transcript of Records
Dlvod Zadosti - Uznani

tor_stud.docx ™ (30 KB)
Pfiloha & Hodnoceni:

& Vyjadieni vyutujiciho
Vyutujicl |
Datum 2.12.2025
Vyjadieni  International Management (12/20; B apod.) = 1-
Rozhodnuti prodékana
Datum 2.12.2025
Rozhodnuti | Vyhovél
odivodnéni T ——
Poucen! | (R

Specifické situace - odliSny pocet ECTS

Cizi Ekvivalent Zpuisob uznani
predmét

1) Pocetkreditl ciziho predmétu je nizsi, nez pocet kreditli ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku A)

» Je nutné mechanicky snizit kreditovou hodnotu ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku A) tak, aby pocet kreditll byl
stejny jako u ciziho pfredmétu.

> Pocet kreditl, o néz byla ponizena kreditovda hodnota
ekvivalentu (domaciho pfedmeétu z bloku A), bude vlozen do
polozky ,,Unblock* (tj. kredity zapsané jinak).

Cizi Domaci predmét
predmét 1 povinny (blok A)

2) Pocet kreditl ciziho predmétu je vy$si neZ pocet kreditl ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku A)
> Je nutné mechanicky zvysit kreditovou hodnotu ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku A) tak, aby pocet kreditl byl
stejny jako u ciziho pfedmétu.

1) Pocetkreditl ciziho predmétu je nizsi, nez pocet kreditli ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku B)
» Je nutné mechanicky snizit kreditovou hodnotu ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku B) tak, aby pocet kreditl byl
stejny jako u ciziho pfredmétu.

Cizi Domaci predmét » Podet kreditl, o néZ byla ponizena kreditovd hodnota
. IZIV povinné-volitelny ekvivalentu (domaciho pfedmétu z bloku B), bude vloZzen do
predmeét 2 (blok B) polozky ,,Unblock* (tj. kredity zapsané jinak).

2) Pocet kreditl ciziho predmétu je vy$si neZ pocet kreditl ekvivalentu
(domaciho pfedmétu z bloku B)
» Je nutné mechanicky zvysit kreditovou hodnotu ekvivalentu
(domaciho predmétu z bloku B) tak, aby pocet kreditd byl
stejny jako u ciziho pfredmétu.

Neni (blok C) Pfedmét bude zapocten v bloku volitelnych predmétti (blok C).
predmé
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Situace 1: ZvySujeme na 4 ECTS
Pfedmeét absolvovany na mobilité (Y7SC342) 4 ECTS X Predmét ekvivalentni (URO/7RKF) 3 ECTS
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Situace 2: Snizujeme na 2 ECTS
Pfredmét absolvovany na mobilité (X5AN103) 2 ECTS X Pfedmét ekvivalentni (UAN/70A2) 4 ECTS
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Podrobné vysveétleni k uznavani ECTS a prfevodu hodnoceni lokalni vs. Evropskeé lze ziskat v pfirucce
ECTS Users' Guide, ke stazeni zde.


https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/da7467e6-8450-11e5-b8b7-01aa75ed71a1

