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Tato metodika stanovuje obecné zasady a postupy pro administraci programu Erasmus+ na Jihoceské
univerzité v Ceskych Budé&jovicich v souladu s ramcem programu. Vzhledem k tomu, Ze na univerzité
mohou probihat soubézné rizné projekty s odlisSnymi podminkami (napf¥. dle typu akce nebo grantové
dohody), je nezbytné vidy vychazet z konkrétnich zavaznych dokumentl. Pfednost maji ustanoveni
uvedend v Ucastnické smlouvé, grantové dohodé a dalSich oficidlnich pokynech Evropské komise
a narodni agentury DZS. Obecna pravidla uvedend v této metodice slouZi jako orientacni rdmec
a nenahrazuji specifické pozadavky jednotlivych projekt.
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IDENTIFIKACNI UDAJE JU

Erasmus+ kod CZ CESKEO1
PIC (Participant Identification Code) 999876292
OID (Organisation ID) E10208936




ZAKLADNI INFORMACE O PROGRAMU ERASMUS+

Program Erasmus+ umoziiuje mezinarodni vyjezdy a podporuje mezinarodni spoluprdci. PFinasi
inovace do vzdélavani a v Ucastnicich podporuje vSseobecny rozvoj dovednosti.

Hlavnimi prioritami programového obdobi 2021-2027 jsou:
v Inkluze a diverzita.
v’ UdrZitelnost.
v’ Digitalizace.
v Participace a evropska identita.

Za Ceskou republiku je program Erasmus+ administrovdin Domem zahraniéni spoluprace (dale jen
DZS), ktery je prispévkovou organizaci Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy a ¢eskou narodni
agenturou pro mezinarodni vzdélavani a vyzkum.

Ucast Ceskych instituci v centralizovanych aktivitdich monitoruje a podporuje formou poskytovani
konzultaci, sitovani a informaéni podpory kancelar CZELO — Ceska styéna kancelaf pro vzdélavani a
vyzkum v Bruselu.

Participace na aktivitdch programu Erasmus+ je podminéna ziskanim listiny Erasmus Charter for Higher
Education (ECHE). Ta stanovi obecny ramec kvality pro evropskou a mezinarodni spolupraci, kterou
muzZe vysokoskolska instituce vykonavat v rdmci programu Erasmus+. Listina se udéluje na celou dobu
trvani programového obdobi, tj. Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich (dale jen JU) ma udélenu
listinu na obdobi 2021-2027. ECHE stanovuje minimalni standardy kvality pro mobilitu a spolupraci.
Instituce se zavazuji k:

=  Automatickému uznavani kreditd (ECTS).

= ZajiSténi rovného pfristupu.

= Podpore ekologicky Setrného cestovani.

= Digitalnimu tizeni mobilit (European Student Card Initiative).

Podminky aktivit, mobilit a financovani programu uklada P¥iru¢ka programu Erasmus+ (Erasmus+
Programme Guide) zvefejnéna na webovych strankach Evropské komise.

Typy aktivit

= Decentralizované aktivity (administruje DZS)
> Klicova akce 1 (KA1) — Mobility jednotlivci

- Tyto projekty jsou zamérfeny na mezinarodni vyjezdy zaméstnancl vysokoskolskych
instituci a student( na pracovni ¢i studijni staz. Vétsina projekt( se realizuje v ramci tzv.
evropské dimenze, tedy mezi staty EU a tfretimi zemémi pfidruzenymi k programu (KA131).
Cast aktivit cili na posileni mezinarodni dimenze zahrnujici tieti zemé nepfidruzené k
programu (KA171).

- Podporovanymi aktivitami jsou:

» Mobilita studentid na studijni pobyt

» Mobilita studentd na praktickou staz

» Mobilita zaméstnanci na vyukovy pobyt
» Mobilita zaméstnanct na skoleni

» Kombinovany intenzivni program (BIP)

- Projektovou 7adost podava za celou JU Utvar pro zahraniéni vztahy JU.



Klicova akce 2 (KA2) — Kooperativni partnerstvi

Tento typ projektll poskytuje pro vysokoskolské instituce a dalsi organizace prostor pro
mezinarodni spolupraci. S partnery sdili svoje zkusenosti, mohou spolecné vyvijet nové
metodiky, inovovat prostredi vysokoskolského vzdélavani a zvySovat tak Uroven vzdélavani
v jednotlivych evropskych zemi.

Projekty v rdmci KA2 jsou spravovany a administrovany resiteli na fakultach. Pokud je JU v
roli koordinatora projektu, narodni agentura (DUm zahranic¢ni spoluprace) komunikuje
podminky a dokumenty (grantovou dohodu) pfimo s témito fesiteli. Pokud je JU v roli
partnera projektu, dostava opét fesitel za JU pokyny od koordinatora projektu.

Projektovou Zadost podava fakulta.

Fakulta mGze konzultovat podminky programu a projektové zadosti s EU Desk JU.

= Centralizované aktivity (spravu centralizovanych aktivit zajistuje European Education and Culture

Executive Agency, resp. EACEA; CZELO poskytuje informacni a konzulta¢ni podporu ceskym

institucim)

>

YV VVVYVY

Erasmus Mundus

Evropské univerzity
Aliance pro inovace
Jean Monnet
Budovani kapacit

Pedagogické akademie aj.

V4

Zemé opravnéné k Ucasti na projektech Erasmus+

Programové zemé (resp. clenské staty EU a treti zemé pridruzené k programu)

¢lenské staty EU (Belgie, Bulharsko, Dansko, Némecko, Estonsko, Irsko, Recko, Spanélsko,
Francie, Chorvatsko, Itdlie, Kypr, Lotyssko, Litva, Lucembursko, Madarsko, Malta, Nizozemsko,
Rakousko, Polsko, Portugalsko, Rumunsko, Slovinsko, Slovensko, Finsko, Svédsko)

Clenské staty Evropského sdruzeni volného obchodu (ESVO), ktefi jsou ¢leny Evropského
hospodarského prostoru (EHP): Norsko, Island, Lichtenstejnsko

pfistupujici a kandidatské zemé a potencialni kandidati: Republika Severni Makedonie,
Turecka republika a Republika Srbsko
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Zapadni Balkan

Vychodni sousedstvi

Zemé jizniho
Stfredomofi

Ruska federace

Asie

Stiedni Asie

Blizky vychod

Tichomof¥i

Subsaharska Afrika

Latinska Amerika

Karibik

USA a Kanada

Albénie, Bosna a Hercegovina, Cernd Hora, Kosovo

Arménie, Azerbajdzan, Bélorusko (spoluprace pozastavena), Gruzie, Moldavsko,
uzemi Ukrajiny uznané mezinarodnim pravem

Alzirsko, Egypt, Izrael, Jordansko, Libanon, Libye, Maroko, Palestina, Syrie, Tunisko

Uzemi Ruska uznané mezindrodnim pravem — spolupréce pozastavena

a) Bangladés, Bhutan, Cina, Filipiny, Indie, Indonésie, Kambodza, Korejska lidové
demokraticka republika, Laos, Malajsie, Maledivy, Mongolsko, Myanmar/Barma,
Nepal, Pakistan, Sri Lanka, Thajsko a Vietnam

b) Zemé a Uzemi s vysokymi prijmy: Brunej, Hongkong, Japonsko, Korejska
republika, Macao, Singapur a Tchaj-wan

Afghanistan, Kazachstan, Kyrgyzstan, TadZikistan, Turkmenistan, Uzbekistan

a) iran, Irdk, Jemen
b) Zemé s vysokymi pfijmy: Bahrajn, Katar, Kuvajt, Oman, Saudska Arabie, Spojené
arabské emiraty

a) Cookovy ostrovy, Fidzi, Kiribati, Marshallovy ostrovy, Mikronésie, Nauru, Niue,
Palau, Papua-Nova Guinea, Samoa, Salamounovy ostrovy, Tonga, Tuvalu, Vanuatu,
Vychodni Timor

b) Zemé s vysokymi prijmy: Australie, Novy Zéland

Angola, Benin, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Cad, Demokraticka republika
Kongo, DzZibutsko, Eritrea, Etiopie, Gabon, Gambie, Ghana, Guinea, Guinea-Bissau,
Jihoafricka republika, Jizni SUdan, Kamerun, Kapverdy, Keria, Komory, Kongo,
Lesotho, Libérie, Madagaskar, Malawi, Mali, Mauricius, Mauritanie, Mosambik,
Namibie, Niger, Nigérie, Pobrezi slonoviny, Rovnikova Guinea, Rwanda, Senegal,
Seychely, Sierra Leone, Somalsko, Stfedoafricka republika, Sidan, Svaty Tomas a
Princlv ostrov, Svazijsko, Tanzanie, Togo, Uganda, Zambie, Zimbabwe

Argentina, Bolivie, Brazilie, Chile, Ekvador, Guatemala, Honduras, Kolumbie,
Kostarika, Mexiko, Nikaragua, Panama, Paraguay, Peru, Salvador, Uruguay,
Venezuela

Antigua a Barbuda, Bahamy, Barbados, Belize, Dominika, Dominikanska republika,
Grenada, Guyana, Haiti, Jamajka, Kuba, Svata Lucie, Svaty Krystof a Nevis, Svaty
Vincenc a Grenadiny, Surinam, Trinidad a Tobago

Spojené staty americké, Kanada
Andorra, Monako, San Marino, Vatikansky méstsky stat

Faerské ostrovy, Spojené kralovstvi, Svycarsko

Komunikacni a diseminacni aktivity

Pfijemci financnich prostfedkl z programu Erasmus+ jsou povinni aktivné komunikovat o svych

vrve

projektech, Sifit jejich vysledky a propagovat aktivity spojené s programem. Cilem je zvysit povédomi
o prinosech programu Erasmus+ a zajistit transparentnost vyuZziti prostfedkl Evropské unie.

Zakladni pravidla

Vizualni identita a logo EU



Na vSech komunikacénich a propagacnich materidlech (véetné webovych stranek, prezentaci,
tiskovin, videi, plakatl apod.) musi byt vZdy zfetelné uvedeno oficialni logo Evropské unie (EU
emblem) a nazev ,,Evropska unie” v plném znéni.

e Doporucené slovni spojeni
Uprednostiuje se uvedeni textu ,Spolufinancovdno Evropskou unii“ pfimo vedle znaku EU.

Spolufinancovano
Evropskou unii

Co-funded by
the European Union

e Pouiiti loga
Logo EU musi byt umisténo viditelné a v souladu s oficialnim manudlem vizualni identity. Nesmi
byt nahrazovano jinymi logy a nesmi byt upravovano. Manual a oficialni soubory log jsou
dostupné na strankach Evropské komise:
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity en [Visual Ide...Commission]

e DalSiloga
Pokud jsou na materidlech uvedena i dalsi loga (napt. univerzity, partner(), logo EU musi byt
vidy stejné viditelné a nesmi byt mensi nez ostatni loga.

Pro zverejnéni a sdileni vysledk( projektl Erasmus+ slouZi oficialni platforma Evropské komise:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Evropska komise vydala praktickou priruc¢ku ,How to communicate your project”, ktera krok za krokem
provadi prijemce celym procesem komunikace a diseminace vysledk(. Ke staZeni je na How to
communicate your project - Publications Office of the EU.

Inter-instituciondalni smlouvy

Aktivity programu Erasmus+ probihaji na zakladé inter-institucionalnich smluv (Il1A) uzaviranych mezi
konkrétnimi pracovisti (fakultami a jejich souc¢astmi) a partnerskymi vysokoskolskymi institucemi. Tyto
smlouvy stanovuji pocty studentl a akademickych ¢i dalSich pracovnik(, které si obé instituce hodlaji
kazdoroc¢né vyménovat, délku jejich pobytu na ptijimajici instituci a obor, ve kterém bude spoluprace
probihat.

Smlouvy je mozné uzavirat kdykoliv, mobility je vSak moZné realizovat az na zdkladé kompletné a
fadné uzaviené smlouvy.

Vypocet délky mobility

Pro ucely administrace programu Erasmus+ se délka mobility stanovuje podle typu aktivity:

e Dlouhodobé mobility (studijni pobyty, praktické staze): pro vypocet délky pobytu a vyse
grantu se pouziva technické pravidlo, Ze 1 mésic = 30 dni. Tento zpUsob vypoctu je zavazny pfi
zadavani dat do Beneficiary Module a pfi pFipravé Gcastnickych smluv, bez ohledu na skutecny
pocet kalendafnich dnl v mésici.

e Kratkodobé mobility (napf. kombinované intenzivni programy, kratkodobé mobility student(
doktorskych studijnich program( apod.): délka pobytu se pocita podle skutecného poctu


https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity_en
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/429c34ff-7231-11ec-9136-01aa75ed71a1/language-en
https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/429c34ff-7231-11ec-9136-01aa75ed71a1/language-en

kalendarnich dnt, véetné dne pfijezdu a odjezdu, jak stanovuji oficidlni pokyny Evropské
komise a narodni agentury DZS.

Fakultni koordinator v rdmci pfipravy mobility ve spolupraci s ic¢astnikem i institucionalni koordinator
mobility jsou povinni vidy ovérit spravny zplsob vypoctu podle typu mobility a pfislusnych dokumenta
projektu.

ZpUsoby dopravy na mobilitu

Pro ucely programu Erasmus+ se rozlisuji dva zakladni typy dopravy:

e Ekologicky Setrna doprava
Doprava s nizkou uhlikovou stopou, podrobnéji v kapitole Green Erasmus.
U&astnici, ktefi zvoli ekologicky $etrny dopravni prostfedek, maji narok na navyseny pfispévek
na cestovni naklady, a pfipadné na prodlouzeni pobytu pro pokryti delSi doby cestovani,
v souladu s pravidly programu Erasmus+.

¢ Neekologicky zplisob dopravy

Tento termin oznacuje dopravu s vysSi uhlikovou stopou, kterd neni povaZovana za
udrzitelnou. Typickymi priklady jsou letecka doprava (zejména na kratké a stfedni vzdalenosti),
individualni cestovani osobnim automobilem bez spolujizdy, Ci jiné formy dopravy s vysokymi
emisemi CO,.



PROCESY A NASTROJE PRO SPRAVU MOBILIT NA JU

Nastaveni smluvni spoluprace

Mobility je moZné realizovat pouze za podminky fadné uzaviené a kompletné schvalené inter-
institucionalni smlouvy. Bez platné IIA nelze mobilitu uskutecnit.

Inter-institucionalni smlouvy podepisuje na JU na zdkladé povéreni prorektor pro zahrani¢ni vztahy.
Na zahranicnich univerzitach miZe byt praxe odlisna a smlouvu podepisuje rektor, prorektor, dékan
nebo instituciondlni koordinator programu Erasmus+.

Fakultni koordindtor je zodpovédny za to, Ze Zadnd mobilita nebude realizovdna bez fadné uzaviené a
schvélené inter-institucionalni smlouvy (lIA). Pfed zahajenim kazdé mobility je povinen ovéfit, Ze mezi
vysilajici a pfijimajici instituci existuje platna IIA, kterd pokryva dany typ mobility, studijni obor a

obdobi.
KA131
Typ mobility mobilita v ramci EU
(programové zemé)
SMS A
(studijni pobyt) v Ano
SMP X
(prakticka staz) neni vyZadovana
STA A
(vyukovy pobyt) v Ano
STT X
(Skoleni/stinovani) neni vyzadovéna
BIP + Ano

KA131
mezinarodni mobilita
(partnerské zemé)

+ Ano

L. Ano*

* 1A je povinna pouze pokud
je pijimajici organizaci VS
instituce. Pro stdZze v
podnicich IIA neni potfeba.

+ Ano

L. Ano*

* 1A je povinna pouze pokud
gkoleni probiha na VS. Pro
Skoleni v podnicich 1A neni

potfeba.

+ Ano

Oficialni Sablony a dalsi informace k 1A jsou dostupné na
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/inter-institutional-agreement

KA171
mezinarodni kreditova
mobilita
(partnerské zemé)

+ Ano

. Ano*

* 1A je povinna pouze pokud
je pijimajici organizaci VS
instituce. Pro stdZze v
podnicich IIA neni potfeba.

+ Ano

L. Ano*

* 1A je povinna pouze pokud
gkoleni probiha na VS. Pro
Skoleni v podnicich 1A neni

potfeba.

+ Ano

Doporuceny postup pro uzavieni llA (check-list)

Pfed uzavienim:

v' Soucast fakulty, kterd ma zdjem o uzavieni nové spoluprace, vyhotovi ve spolupréci
s potencidlni partnerskou instituci ndvrh nové inter-institucionalni smlouvy. VyplIni formular
Navrh na uzavieni nové inter-institucionalni smlouvy, ktery je pfilohou této metodiky, a preda
jej fakultni/mu koordinatorce/koordinatorovi.

v Fakultni koordindtor/ka ovéFi, zda partnerska instituce ma platnou listinu ECHE
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/higher-education-institutions-holding-an-eche-2021-

2027

v Fakultni koordinétor/ka zkontroluje, zda je partner napojen na EWP

EWP Stats Portal: https://stats.erasmuswithoutpaper.eu/



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/inter-institutional-agreement
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/higher-education-institutions-holding-an-eche-2021-2027
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/higher-education-institutions-holding-an-eche-2021-2027
https://stats.erasmuswithoutpaper.eu/

v’ Fakultni koordindator/ka dojedné na zakladé navrhu findlni podobu smlouvy:

Podet mobilit studentd/zaméstnanca.

Délku mobilit.

Obor a jazyk vyuky/studia.

Dalsi podminky (ubytovani, sluzby, naklady).

o O O O

Uzavieni smlouvy:

v Fakultni koordinator/ka zalozi navrh IIA v IS/STAG (elektronicky) nebo papirové (pouze v
odlivodnénych pripadech; nutné uschovat komunikaci s partnerskou instituci, ktera dolozi, Zze
partnerska instituce neni schopna vymény dat skrze EWP).

v Fakultni koordinadtor/ka zajisti podpis smlouvy opravnénou osobou (na JU prorektor, na
partnerovi dle jejich praxe).
Po uzavreni:
v Fakultni koordinator/ka eviduje smlouvu v IS/STAG (elektronicka verze) nebo na spole¢ném
disku UZV a fakult (sken listinné verze).

v Fakultni koordinator/ka informuje navrhovatele a vedouciho navrhujiciho pracovisté o
uzavieni smlouvy.

Evidence mobilit

Evidence mobilit se na JU fidi Opatfenim rektora ¢. R355 z 1. 6. 2017.

Vyjezdy studentu

e Evidence: IS/STAG.

e Zodpovédnost: Fakultni koordinator/ka Erasmus+ nebo jina povérena osoba.

e Doporuceni: Pravidelna kontrola spravnosti Udajl, ndvaznost na povinné dokumenty (napf. ve
vztahu k prodlouzeni mobility, ukonceni mobility, drivéjSimu navratu apod.).

Pfijezdy studentd
e Evidence: IS/STAG.
e Zodpovédnost: Fakultni koordinator/ka Erasmus+ nebo jina povéfena osoba.

Vyjezdy zaméstnancu
e Evidence: iFIS (na zakladé cestovnich ptikaz()
e Zodpovédnost: Pracovnik Ekonomického odboru Rektoratu JU, ktery zpracovava cestovni
prikazy.
Pfijezdy zaméstnancu

e Evidence: IS/VERSO — modul Mobility a tabulka na sdileném disku UZV a fakult.
e Zodpovédnost: Fakultni koordinator/ka Erasmus+ nebo jina povéfena osoba.

Grant na organizaci mobilit

OS grant (Organisational Support grant) je finan¢ni podpora na zajiSténi a zlepSeni organizace
mezindrodnich mobilit student(i a zaméstnanc(.

VysSe grantu je stanovena podle poctu realizovanych mobilit student a zaméstnancl. Odpovédnost za
Cerpani prostfedk( nese institucionalni koordinator Erasmus+.



Vyuziti prostfedk je urceno na:

administrativni a personalni zajisténi mobilit,

podporu orientacnich a integracnich akci pro pfichozi,

jazykovou pfipravu a kurzy,

organizaci akci typu International Week, Orientation Week,

propagaci programu, digitalizaci, management kvality, vybérova fizeni apod.

Podminky a priority vyuziti OS grantu

VSechny vydaje musi byt v pfimé souvislosti s podporou programu Erasmus+ a v souladu s
podminkami ECHE (Erasmus Charter for Higher Education).

Prioritou je zajisténi kvality mobilit, jazykové podpory a pfipravy Gcastnikll, podpora inkluze a
rovnych prilezitosti, digitalizace a ekologicka udrzitelnost.

Organizacni struktura a kompetence

Centralni uroven

Prorektor pro zahranicni vztahy

Prorektor pro zahrani¢ni vztahy odpovidd za strategické fizeni internacionalizace univerzity a za
zaclenéni programu Erasmus+ do dlouhodobych cilli univerzity. Jeho hlavni kompetence zahrnuiji:

Stanoveni a realizace strategie internacionalizace univerzity v souladu se strategickymi
dokumenty Evropské komise, narodni agentury (DUm zahrani¢ni spoluprdce) a internimi
predpisy JU.

Schvalovani ramcovych dohod a interinstitucionalnich smluv s partnerskymi institucemi a
rozhodovani o zadsadnich podminkach spoluprace.

Zastupovani univerzity pti jednanich s partnerskymi univerzitami, mezindrodnimi organizacemi
a organy EU, vCetné reprezentace v mezinarodnich sitich.

Dohled nad implementaci programu Erasmus+ a dalSich evropskych programu, véetné zajisténi
souladu s grantovymi dohodami a pravidly programu.

Metodické vedeni fakult v oblasti zahrani¢nich vztahl, spoluprace s prodékany a
institucionalnim koordinatorem pfi feseni strategickych a spornych otazek.

Monitoring a evaluace plnéni ukazatel(l internacionalizace (mobilita, zapojeni do projekt(,
rozvoj partnerstvi) a predkladani zprav vedeni univerzity.

Prorektor ma strategickou a rozhodovaci roli, zatimco administrativni a operativni zajisténi programu
Erasmus+ provadi institucionalni koordinator ve spolupraci s fakultnimi koordinatory.

Institucionalni koordinator programu ERASMUS+

koordinuje program na JU;

zajistuje financni a organizaéni stranku projekt( KA1 — zodpovida za vyhotoveni a spravnost
zadosti o finanéni prostfedky u DZS/ndrodni agentury, pribézné a zavérecéné zpravy, zajisténi
a vypracovani auditu programu;

predklada dokumenty k podpisu rektorovi JU a kontroluje jejich vécnou spravnost;

pofadd semindare a prezentace pro studenty i zaméstnance JU;

porada seminare pro Erasmus fakultni koordinatory a metodicky je vede;

zpracovava a prezentuje prehledy o plnéni programu;

koordinuje praci koordinatord mobilit pii UZV a fakultnich koordinatord;



ve spolupraci s CIT JU a fakultnimi koordinatory koordinuje uzavirani, prodluzovani a zmény
IIA skrze IS STAG (EWP);

koordinuje aktivity BIP.

Koordinator pro vyjizdéjici studenty

zajistuje metodické vedeni, fizeni a koordinaci studentskych mobilit na JU;
administruje databazi Beneficiary Module+ a EU Academy;

vyplaci stipendium a zajistuje finanéni stranku programu — fidi a zpracovava rozpodet pro
studentské mobility a pravidelné kontroluje cerpani rozpoctu;

ve spolupraci s fakultnimi koordinatory provadi kontrolu dokumentd po navratu;

zpracovava data k zavére¢nym zpravam a auditu;

spravuje univerzitni webové stranky (zalozka Mezindrodni spoluprace véetné mutace
v anglickém jazyce);

kontroluje dokumentaci mobilit pred mobilitou (v souvislosti s uzavienim U¢astnické smlouvy)
a po mobilité (uzavieni dokumentace a evidence v BM pfed podanim zavérecné zpravy);

pripravuje a podepisuje Ucastnické smlouvy a souvisejici dodatky s vyjizdéjicimi studenty;
zajistuje vyplatu finanéni podpory ve spolupraci s Ekonomickym odborem Rektoratu JU;

pfipravuje Rozhodnuti o vraceni stipendia (pfedcasny navrat, nesplnéni podminek, vyssi moc
atd.);

neobvyklé situace resi a komunikuje s DZS;
Ucastni se seminarli poradanych DZS a predava informace na pfislusné soucasti JU;

spolupracuje pfi organizaci akci na podporu programu Erasmus+ a informacnich schlzek pro
studenty.

Koordinator pro pfrijizdéjici studenty a zaméstnance

ve spolupraci s fakultnimi koordinatory administruje pobyty pfijizdéjicich studentl Erasmus+
nalJuU;

poskytuje vizové poradenstvi;
administruje Rezim student a Fast Track;

pfipravuje informacni materidly pro zahrani¢ni studenty a poskytuje informace a podporu
zahrani¢nim studentdm pred ptijezdem na JU;

prijizdéjicim studentlm zajistuje ubytovani, kurz éeského jazyka a orientacni program pred
zahajenim semestru;

prijizdéjicim studentim poskytuje podporu béhem jejich mobility na JU;

je kontaktni osobou pro ESN USB Budweis; https://esnusb.cz/, a metodicky jej vede;

zpracovava Erasmus+ informacni list (Infosheet / Factsheet) a distribuuje jej na partnerské
univerzity;

spravuje univerzitni webové stranky (International Relations a Study at USB).

Koordinator pro vyjizdéjici zaméstnance

administruje vyjezdy zaméstnancu (akademickych i neakademickych) JU, zajistuje metodické
vedeni, fizeni a koordinaci zaméstnaneckych mobilit na JU;

zpracovava data k zavérecnym zpravam a auditu;

spravuje univerzitni webové stranky (zdloZzka Mezindrodni spoluprace véetné mutace
v anglickém jazyce);
administruje databazi Beneficiary Module;



= ve spolupréci s Ekonomickym odborem Rektoratu JU zajistuje vyplatu zaloh k mobilitam a
zajistuje financni stranku programu — fidi a zpracovava rozpocdet pro zaméstnanecké mobility
a pravidelné kontroluje ¢erpdani rozpoctu;

* kontroluje dokumentaci pfed mobilitou (v souvislosti s uzavienim Ug&astnické smlouvy) a po
mobilité (uzavieni dokumentace a evidence v BM pred podanim zavérecné zpravy);

» pfipravuje a podepisuje U¢astnické smlouvy a souvisejici dodatky s vyjizdéjicimi zaméstnanci;
= neobvyklé situace fesi a komunikuje s DZS;
= (castni se seminarl poradanych DZS a preddva informace na prislusné soucasti JU;

= spolupracuje pfi organizaci akci na podporu programu Erasmus+ a informacnich schiizek pro
zaméstnance.

EU Desk

=  Poskytuje poradenské sluzby v oblasti grantovych vyzev EU, v¢. projektd KA2 Erasmus+.
= Poskytuje procesné-administrativni podporu projektovych zadosti o grant.

Fakultni uroven

Prodékan pro zahranicni vztahy

Prodékan pro zahrani¢ni vztahy fakulty je klicovou osobou pro strategické fizeni mezinarodni
spoluprace fakulty, véetné programu Erasmus+. Jeho odpovédnosti zahrnuji zejména:

e Strategické rozhodovani a schvalovani: stanovuje priority fakulty v oblasti internacionalizace,
schvaluje ndvrhy na uzavreni, prodlouzeni ¢i ukonceni inter-institucionalnich smluv Erasmus+
a dalsich dohod o spolupraci.

e Jedna s partnerskymi univerzitami, pfijimd zahranic¢ni delegace a reprezentuje fakultu pfi
mezinarodnich jednanich.

e Iniciuje nové formy mezinarodni spolupréace, podporuje zapojeni fakulty do projekt Erasmus+
a dalSich program(i EU.

e DohliZi na to, aby realizace mobilit a smluvnich vztahl odpovidala pravidlim programu
Erasmus+ a internim predpisim univerzity.

e Rozhoduje o vybérovych fizenich a potvrzuje nominace student(l a zaméstnancl na zahrani¢ni
pobyty.

e Spolupracuje sfakultnimi a institucionalnimi koordindtory programu Erasmus+ na
administrativnim zajisténi mobilit, poskytuje metodické vedeni a rozhoduje v pfipadé spornych
situaci.

Fakultni koordinator/koordinatofi mobilit

Fakultni koordinator/koordinatofi spravuje/i komplexné agendu vSech typd mobilit na fakulté.
Zajistuje/i informovanost na fakultni Grovni o aktualitdch v programu Erasmus+. Aktualizuje/i fakultni
webové stranky s informacemi o programu Erasmus+ a dale propaguje/i aktivity programu Erasmus+
na fakultach.

Do gesce fakultniho koordinatora/fakultnich koordinator( spada administrace téchto typl mobilit:

¢ Studentska mobilita — vyjizdéjici studenti
= Administruje uzavfeni inter-institucionalni smlouvy a domluveni konkrétnich
podminek spoluprace, resp. prodlouzeni, doplnéni, vypovézeni smlouvy atp.;
= zodpovida za fadnou administraci vybérového fizeni a jeho spravny priabéh
(zajisténi objektivity a transparentnosti), vyhlaseni vysledkd, nominace vybranych
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studentl, nahradnikl; zodpovidd za vyhotoveni pisemného protokolu
k vyb&rovému Fizeni a jeho odevzdani UzZv;

dle interniho nastaveni na fakulté koordinuje akademickou cast mobility
(potvrzeni studijni smlouvy, uznani atd.);

zodpovida za spravnost udajl ve vztahu k mobilité v IS STAG.

Studentska mobilita — pfijizdéjici studenti

spravuje nominace zahrani¢niho studenta a naslednou komunikaci s partnerskou
univerzitou a studentem;

dle interniho nastaveni na fakulté koordinuje kontrolu, schvdleni a potvrzeni
studijni smlouvy pfijizdéjicim studentdm, zajistuje sestaveni rozvrhu;
koordinuje mobilitu studenta, komunikuje s vysilajici instituci;

zodpovidad za vystaveni povinné dokumentace k mobilitdm (Confirmation of
Arrival, Confirmation of Study Period, Transcript of Records aj.), pokud
odpovédnost neni v ramci dané fakulty delegovana jinak;

zodpovida za v€asnou aktualizaci nabidky predmét(i v katalogu kurz(;
spolupracuje s UZV pfi organizaci kurzt CJ pro cizince a Orientation Week;
registruje studenty po pfijezdu na JU v databazi IS STAG;

porada informacnich schlzky pro studenty.

Mobilita zaméstnanct — vyjizdéjici zaméstnanci

vede evidenci vyjizdéjicich zaméstnancu;

zodpovida za radné administrativni zajisténi vybérového fizeni a jeho spravny
prabéh (zajisténi objektivity a transparentnosti), vyhlaseni vysledk(, nominace
vybranych studentd, ndhradnik(; zodp9vidé za vyhotoveni pisemného protokolu
k vybérovému fizeni a jeho odevzdani UZV;

je zodpovédny za fadné a vcasné vyplnéni a kompletni schvaleni dokumentd
k mobilité (Mobility Agreement);

aktivné spolupracuje s koordindtorem zaméstnaneckych mobilit rektoratu;
poskytuje informace k mobilitdm a dokumentdm fakultnim zaméstnanciim;

je zodpovédny za véasné predani vSech fadné vyplnénych a kompletnich
dokumentd k mobilité na UZV k dal$imu zpracovani;

monitoruje a vyhodnocuje pribéh mobilit, na sporné a problematické situace
upozornuje a fesi je s Instituciondlnim koordinatorem Erasmus+;

v ramci vyGétovani mobility predava UZV a Ekonomickému oddéleni rektoratu
original potvrzeni o pracovni aktivité zaméstnance v zahranici a veskeré doklady
k vyuctovani (do 10 dni po pfijezdu z mobility);

pribéiné kontroluje kvalitu plnéni programu a podminek ECHE, pfi
nesrovnalostech informuje institucionalniho koordinatora.

Mobilita zaméstnanct — pfijizdéjici zaméstnanci

vede evidenci pfijizdéjicich zaméstnanci prostfednictvim IS Verso/modul
Mobility;

zodpovida za pobyt pozvaného zahrani¢niho zaméstnance na fakulté — 1) pred
zahajenim pobytu podepisuje zahraniénimu vyucujicimu vyukovy plan (Mobility
Agreement), pfipadné koordinuje schvaleni a podpisy dle interniho nastaveni na
fakulté, 2) po ukonéeni pobytu vystavi hostujicimu uciteli potvrzeni o délce pobytu
a poctu oducenych hodin;



= na vyzvu IK poskytne Udaje o poctu pfijatych zahranicnich vyucujicich za dany
akademicky rok, pfip. jiné Udaje o mobilité na daném pracovisti.

Zodpovédnost za radnou administraci mobilit

Za tadnou administraci mobilit v programu Erasmus+ odpovida fakultni koordinator, ktery zajistuje
komunikaci s Gcastnikem a to, aby doloZil kompletni dokumentaci ve vSech fazich mobility. VSechny
dokumenty poZadované pred zahajenim mobility musi byt pfedloZzeny nejméné 14 dni pired odjezdem.
Dokumentace musi byt Uplna, spravné a kompletné vyplnéna a podepsana vsemi stranami. Pokud tyto
podminky nebudou splnény, Utvar pro zahraniéni vztahy mobilitu nezpracuje a nebude moiné ji
realizovat.

Po ukoncéeni mobility je nutné provést jeji vyporadani do max. 90 dn. Pokud tyto povinnosti nebudou
splnény, resp. dokumentace k mobilité nebude kompletni a fadné zpracovana, mobilita bude finan¢né
uctovana prislusné fakulté. Fakultni koordinator je zodpovédny za kontrolu terminli a urgovani
Ucastnika tak, aby byly vSechny naleZitosti splnény véas. Nedodrzeni téchto pravidel mize vést k
neuznani mobility a finanénim dopadlm pro fakultu.

Vybérova fizeni a alokace grantu fakultam

Vybérova fizeni

Jakakoliv mobilita podporena z grantu programu EU Erasmus musi projit rovnym, transparentnim
a zdokumentovanym vybérovym ftizenim. Vybérova fizeni jsou v kompetenci fakult a fakulty je mohou
usporadat vicekrat rocné ¢i jako oteviend vybérova fizeni.

Fakultni koordinator/koordinatorka ma povinnost predat Utvaru pro zahrani¢ni vztahy JU pisemné
protokoly z vybérovych fizeni (tyto protokoly nahraje do odpovidajici slozky na sdileném disku UzV
a fakult), a to vZdy nejpozdéji k 31. 10. za predchazejici ukonceny akademicky rok.

Preference jsou ve vybérovych fizenich davany zejména ucastniklim, ktefi se na mobilitu hlasi poprvé.
Pfednost maji vyukové pobyty akademickych pracovniki (STA) pfed zahrani¢nimi Skolenimi
zaméstnancl (STT). Nizkou preferenci maji Zadosti o mobilitu do organizaci, do kterych jiz
zaméstnanec v minulosti pres program Erasmus+ opakované vyjel.

Studentlim nebude pfizndvano stipendium na dny cesty na mobilitu. Stipendium bude pfiznano
pouze na akademické obdobi, jehoZ trvani (obdobi od — do) je student/ka povinen/povinna doloZit
(akceptaéni dopis, harmonogram akademického roku pfijimajici instituce/organizace, pripadné
potvrzeny Learning Agreement). V ptipadé, Ze student/ka bude Zadat o pfiznani stipendia na dny mimo
toto obdobi (napf. na obdobi, kdy prijimajici instituce/organizace porada orientacni tyden), je povinen
predlozit potvrzeni vystavené prijimajici stranou, Ze jeho pfitomnost je povinna a je vyZzadovana.

Studentské mobility maji pfednost pred zaméstnaneckymi.

Doporucena minimalni kritéria pro vybérova fizeni:
Mobility studentt

= Vazeny studijni primér a zohlednéni dosavadniho plnéni studijnich povinnosti;
= Motivacni dopis;
= Qvéfeni znalosti ciziho jazyka.



Je dlrazné doporuceno vyZzadovat v ramci vybérového fizeni na studijni pobyty planovany studijni plan.
Uchazed/ka si tak ovéri, zda vybrana prijimajici instituce nabizi dostatek pfedmétd (v cizim jazyce, ktery
student/ka ovlada, a ktery bude primarnim jazykem studia) kompatibilnich se studijnim planem na
domdci fakulté.

Je dlrazné doporuéeno vyzadovat v ramci vybérového fizeni na praktické staze predbéiné svoleni
s pfijetim (stadi e-mailem) od vybrané pfijimajici organizace, pripadné vyZadovat uvedeni nazvu
vybrané pfijimajici organizace a pldnované aktivity pro fadné posouzeni kvality staze.

Mobility zaméstnanci

= Celkovy zamér mobility a soulad se strategickymi cili fakulty;

= (Odborna a jazykova zpUsobilost uchazece;

=  Kompatibilita programu mobility s odbornym zamérenim uchazece;

= VyuZitelnost nabytych zkuSenosti pro kvalifikaéni rlist uchazece a pro rozvoj internacionalizace

jednotlivych studijnich programd.

Je dlrazné doporuceno vyzadovat v ramci vybérovych fizeni na mobility zaméstnancl predbézny
souhlas pfijeti od pfijimajici organizace a popis pldnovaného pracovniho programu, aby bylo mozné
radné posoudit kvalitu mobility, jeji cile a vystupy.
Akademicti pracovnici by méli primarné realizovat mobility formou vyukového pobytu (STA), ktery
odpovida hlavnimu ucelu jejich odborného plsobeni v rdmci programu Erasmus+.

Omezeni dostupnosti mobilit

Z dlGvodu omezenych financ¢nich zdroji a nedostatecné vysSe grantu programu EU Erasmus+
na podporu mobilit dochazi k nasledujicimu omezeni dostupnosti mobilit (nevztahuje se na mobility
realizované v ramci ,,inkluze”):

MOBILITY STUDENTU
SMS SMS SMT SMT
dlouhodoba kratkodoba dlouhodoba mobilita kratkodoba
mobilita mobilita mobilita
Student/ka ANO )
bakala¥ského studijniho ANO Jako Ucastnik BIP. Stipendium ze zdroje EU NE
programu Povmnavwrtualm Erasmus na max. 3 mésice*.
slozka.
Absolvent/ka ANO
bakalatského studijniho ~ NejnizSfpriorita.
programu NE NE Fv’lovmlnovst absolquatlvyber§ve NE
fizeni pred zakoncenim studia.
Stipendium ze zdroje EU
Erasmus na max. 2 mésice.
Student/ka ANO
nav. magisterského Jako Gtastnik BIP e
studijniho programu ANO poridz'apehg . Stipendium ze zdroje EU NE
zahranicni instituci. et
Povinna virtuslni Erasmus na max. 3 mésice*.
slozka.
Absolvent/ka ANO
nav. magisterského NejniZsi priorita.
studijniho programu NE NE Povinnost absolvovat vybérové NE
fizeni pfed zakoncenim studia.
Stipendium ze zdroje EU
Erasmus na max. 2 mésice.
Student/ka ANO ANO ANO
doktorského studijniho ANO Bez povinné Stipendium ze zdroje EU Bez povinné virtualni
virtudlni slozky. Erasmus na max. 3 mésice*. slozky.
Absolvent/ka ANO



studijniho programu Povinnost absolvovat vybérové Povinnost absolvovat

fizeni pfed zakoncenim studia. vybérové fizeni pred
Stipendium ze zdroje EU zakoncenim studia.
Erasmus na max. 2 mésice. Stipendium ze zdroje EU

Erasmus na max. 2 mésice.

* Toto omezeni stanovuje pouze maximalni vysi stipendia, jakou lze pfiznat ze zdroji programu EU Erasmus. Staz
Ize realizovat i po delSi obdobi jako tzv. ¢astecny zero-grant (se zastitou programu EU Erasmus, ale bez plné
finanéni podpory ztohoto zdroje; dofinancovani lze realizovat zfakultnich zdroji ¢i vlastnich zdrojd
studenta/studentky).

Ve zcela vyjimecnych a odlvodnénych pripadech (zejména v pripadé praktické staze u strategickych partnerskych
organizaci a instituci fakulty ¢i univerzity), kdy pfijimajici organizace neumozriuje realizaci stdZe po dobu 3 mésice
améné, a naopak vyZaduje minimalni délku staZe vice nez 3 mésice, Ize pozadat o schvaleni pIné financ¢ni podpory
ze zdroje EU Erasmus na celé obdobi staze. Schvédleni je vkompetenci institucionalni/ho
koordinatorky/koordinatora a prorektora pro zahranicni vztahy,
a to na zékladé nize uvedenych podklad:

= Doporuceni a odtivodnéni délky staze od prodékana/prodékanky pro zahraniéi fakulty.

= Stanovisko pfijimajici organizace k minimalni délce praktické staze.

MOBILITY ZAMESTNANCU

STA
vyukovy pobyt, Skoleni
pFip. kombinace vyukovy pobyt a skoleni
Akademicti ANO ANO

7 Priorita.
pracovnici . Grant EU Erasmus na max. 5 prac. dni + 2 dny cesty.
Grant EU Erasmus na max. 5 prac. dni + 2 dny cesty. Y .o P : i u

Neakademicti NE ANO
pracovnici Grant EU Erasmus na max. 5 prac. dni + 2 dny cesty.

Alokace grantu fakultam

Vidy k nize uvedenym datlim mohou fakulty poZadat o financovani mobilit vzeslych z vybérovych fizeni
grantem programu EU Erasmus. Fakultni koordinatofi/koordinatorky za timto ucelem predaji
Institucionalni/mu koordinatorce/koordinatorovi seznamy studentd a zaméstnancl nominovanych
na mobilitu. Utvar pro zahrani¢ni vztahy JU ndsledné schvéli/neschvali mobility v zavislosti
na dostupnosti finanénich prostiedkd a pInéni grantové dohody.

Mobility studentu Mobility studentt

TERMIN Mobility zaméstnanct

— studijni pobyt — prakticka staz

Pozn.: HLAVNi TERMINY pro mobility realizované v nadchazejicim akademickém roce (primarnim finanénim
zdrojem grant Vyzvy daného kalendarniho roku).

Termin mobility:
zimni semestr nasledujiciho
akademického roku, nebo cely
nasledujici al.<adem|cky rok. ’ N/A N/A
N.B.: Alokaci grantu fakultam
predpokladdame nejpozdéji k 30. 6.
za podminky obdrZeni schvalo-
vaciho dopisu ndrodni agentury.
Termin mobility:
zimni semestr nasledujiciho

N/A akademického roku, nebo cely zimm’ilg’tr'\isemestr. .
nasledujici  akademicky  rok; nasledujiciho akademického

zahdjeni staZe nejdrive k 1. 9. roku.

Termin mobility:




N.B.: Alokaci grantu fakultam & N.B.: Alokaci grantu fakultam
predpokladdme nejpozdéji k 30. 6. | predpokladdme nejpozdéji k 30. 6.
za podminky obdrzeni schvalo- = za podminky obdrZeni schvalo-
vaciho dopisu narodni agentury. vaciho dopisu narodni agentury.

Pozn.: DOPLNKOVE TERMINY oteviené v pfipadé dostupného grantu (primarnim finanénim zdrojem grant
dobihajicich projektl z Vyzev predchozich kalendarnich rokd). Fakulty mohou vypsat oteviena vybérova rizeni
a pribéiné prijimat prihlasky uchazect. UZV nejpozdéji 3 tydny pred timto terminem informuje fakulty, zda
disponuje dostupnym grantem a lze pfihlasky zpracovat, provést vybérové fizeni a nominovat uchazece k doplrikové
alokaci grantu.

Termin mobility:

30. 9. letni semestr daného akademic- N/A N/A
kého roku.
Termin mobility: Termin mobility:
30. 11. N/A letni semestr daného akademic- = letni semestr daného akademic-
kého roku. kého roku.
Termin mobility:
30' 4' N/A Letni mésice, resp. obdobi 06-09 N/A

V pfipadé nedostupnosti finanénich prostfedkd a nemoznosti podpofit mobilitu stipendiem programu
Erasmus+ Ize realizovat mobility timto zpGsobem:

= Ucastnik s nulovym grantem (zero-grant)
Ucastnik mobility neziska finanéni podporu programu Erasmus+, ale mobilitu miiZe realizovat
pod zastitou programu a za stejnych podminek platnych pro dany typ mobility. Mobilita je
vykazana v ramci managementu projektu.
Mobilitu financuje fakulta z jinych/vlastnich zdroja.

» Ucastnik s EU grantem v kombinaci s nulovym grantem (¢asteény zero-grant)

Ucastnik mobility ziska finanéni podporu programu Erasmus+ pouze na &ast mobility, ¢ast
mobility financuje fakulta z jinych/vlastnich zdroja.

Mobilita je vykdzana v rdmci managementu projektu.



MOBILITY STUDENTU

dlouhodobé (2-12 mésicit) |  kritkodobé (5-30 dni)

kombinované* uréena pro ty, ktefi se nemohou
viechny typy vyjezdd uéastnit dlouhodobé fyzické
mobility** a také pro Géastniky na
BIP
* kombinovana mobilita = sklada se z povinné fyzické a virtualni éasti (virtualni &ast neni
financovana a nezapoditava se do minimalni délky stravené na mobilité)

** jednd se o flexibilitu v délce mobility napF. pro pracujici studenty, profesiondlni sportovee,
studenty mediciny aj... = uréuje si kazda vysilajici VS dle interniho ukotveni
- dale také mohou vyuZzit tuto variantu studenti s omezenymi pfilezitostmi

Studijni pobyt
Kvalifikacni podminky pro studijni mobilitu Erasmus+

Zakladni podminky ucasti

»  Studijni pobyt Ize realizovat pouze na zakladé platné inter-institucionalni dohody mezi vysilajici
a prijimajici instituci. Obé instituce musi mit Erasmus Charter for Higher Education (ECHE).

»  Student musi byt zapsan do akreditovaného studijniho programu (bakalafsky, magistersky,
doktorsky) na vysilajici instituci.

»  Studijni pobyt musi byt relevantni pro studijni program studenta a odpovidat jeho osobnimu
rozvoji.

Délka mobility

e Min. délka fyzické mobility: 2 mésice, resp. 60 dni.
e Max. délka fyzické mobility: 12 mésicl v kazdém cyklu studia (bakalarsky, magistersky,
doktorsky).

. . Kratkodobé mobility: 5-30 dni fyzické mobility jsou uréeny predevsim pro:

» Doktorandy — mohou realizovat kratkodobou fyzickou mobilitu samostatné, tedy i bez
povinné virtualni slozky.

> Studenty bakalarskych a magisterskych program( — ti mohou kratkodobou mobilitu
realizovat pouze jako tzv. kombinovanou mobilitu, coZz znamen3, Ze fyzicka mobilita
(5-30 dni) musi byt vidy doplnéna povinnou virtudlni slozkou (online vyuka,
spolupréce apod.) pred, béhem nebo po fyzickém pobytu. Upozoriiujeme, Ze moznost
realizace kombinované mobility je omezena na specifické skupiny osob, viz kapitola
Flexibilita v délce mobility.

Administrativni postupy a povinnosti studenta

32 PRED mobilitou

e Learning Agreement for Studies (LA): Student vyplni LA online (v IS STAG/EWP). V tabulce
A uvede predméty na pfrijimajici instituci, v tabulce B ekvivalentni predméty na JU, které budou
uzndany po navratu. LA musi byt schvalen vsemi stranami pred zahajenim mobility.



Zavazné pokyny k vyplnéni formulare Learning Agreement for Studies

» Tabulka A — predméty z katalogu predmétll prijimajici instituce. Doporuceno je,
aby alesponn 70 % predmétl korespondovalo se studijnim programem na JU,
v jehoz ramci student/ka vyjizdi na mobilitu.

» Tabulka B — domaci predméty ze studijniho planu na JU, které budou témi
zahrani¢nimi nahrazeny. V pfipadé, Ze nema konkrétni cizi predmét Zadny domaci
ekvivalent, bude v tabulce B cizi predmét uveden ve stejné podobé, jako v tabulce
A. Pfipadné lze fesit tak, Ze do tabulky bude uvedeno ,Mobility Window"
(zahrnujici vSechny predméty bez ekvivalentu v domacim studijnim planu) a
odpovidajici pocet kreditd. U domacich predmét(, které jsou ekvivalenty cizimu
predmétu, neuvadi student/ka pocet ECTS dle domaciho studijniho planu, ale
uvede u predmétu takovy pocet ECTS, jaky mu/ji bude zapocten v ptipadé
Uspésného absolvovani ciziho predmétu, tj. uvede ECTS hodnotu ekvivalentniho
ciziho predmétu.

> Pocet ECTS v tabulce A a v tabulce B se musi rovnat.

o Ucastnicka smlouva: Student podepisuje Uastnickou smlouvu na UZV. Smlouva stanovuje
podminky mobility a na jejim zakladé je vyplaceno stipendium.

mobility

o Jakékoliv zmény ve studijnim planu musi byt neprodlené oznameny a zaznamenany v ¢asti
DURING MOBILITY v LA (tabulka A — zmény v pfedmétech, tabulka B — uznani zmén). Tuto
¢ast LA musi schvalit vSechny zlGcastnéné strany.

A PO mobilité

e Confirmation of Study Period: Potvrzeni o skuteéné délce studia vystavuje pfijimajici
instituce. Akceptuje se original nebo elektronicky podepsany dokument, pfipadné vyjimecné
naskenovany dokument zaslany pfimo pfijimajici instituci fakultnimu koordinatorovi/UZV.

e Transcript of Records (ToR): Piehled dosaZenych vysledkd studia vystavuje pfijimajici
instituce. SlouZi k uznani predméti a zapisu vysledkd do IS STAG.

e Zavérecna zprava (EU Survey): Student je povinen vyplnit online zavére¢nou zpravu (EU
Survey), na kterou obdrzi automaticky odkaz na e-mail po ukonceni mobility.

Automatické uzndvani / zapocitani predmét( a ECTS

V souladu se zdvazky plynoucimi z Listiny programu Erasmus pro vysokoskolské vzdélavani usiluje
Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich o dosazeni plného automatického uznani / zapoéitani
vSech kreditd (na zakladé evropského systému prenosu a akumulace kreditd — ECTS) za vSechny
Uspésné dosazené vysledky béhem obdobi studia /odborné pripravy v zahranici, véetné kombinované
mobility.

Zapocitani predmétli dosazenych v ramci zahrani¢ni studijni mobility nebo virtualni mobility se ridi
Studijnim a zku$ebnim Fadem Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich (déle jen SZR JU) vydanym
v souladu se zdkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a zméné a doplnéni dal3ich zdkont (zakon
o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon).



Zapocitanim zahrani¢niho predmétu se rozumi, Ze predmét uskutecriovany zahrani¢ni vysokou skolou
(dale jen ,zahrani¢ni predmét”), ktery byl Uspésné splnén, popf. vice takovych predméti,
plnohodnotné nahradi pfedmét, popr. vice predmétd vyucovanych JU, standardné zafazenych ve
studijnim planu pfislusného studenta.

Zahrani¢ni pfedmeét se zapocita véetné:

kreditové hodnoty stanovené pfedmétu zahrani¢ni vysokou skolou, a

hodnoceni udéleného vyucujicim predmétu, a to véetné vsech pfipadnych neulspésnych
hodnoceni, kterd uspésnému hodnoceni predmétu predchazela.

Podminky automatického uznavani

>
>
>

>

Uznany budou vSechny kredity ziskané béhem studia v zahrani¢i nebo béhem virtualni mobility;
Bezodkladny prevod a zapocteni kredit(;

Bez dalsi studijni zatéze, akademickych aktivit ¢i nutnosti prochazet dalSim hodnocenim pro
dosaZeni uznani.

Uznan a zapocten bude pocet ECTS ziskany absolvovanim zahrani¢niho predmétu (tj. kterym
byl ohodnocen zahraniéni predmét)!

E Proces automatického uznavani

]

Proces automatického uznavani stanovuje Opatieni rektora R 617.

Doporuceno je uzavirat dohody o spolupraci s takovymi partnerskymi institucemi, které nabizeji
transparentni popisy studijnich programd, a jejichZz vyuka a postupy hodnoceni odpovidaji
standarddm a kritériim studijnich program( na JU.

mobilitou

V rdmci procesu schvalovani studijniho planu na zahranicni pfijimajici vysoké Skole (Learning
Agreement for Studies) je student povinen poZadat o predbéZné posouzeni zapoditatelnosti
zahrani¢niho predmétu. Ugini tak prostiednictvim formulaie Zddost o zapocitdni zahrani¢niho
pfedmétu v IS STAG.

Student miZe pozadat o uznani typu , predmét za predmét” — vztahuje se na predméty povinné
(A) a povinné volitelné (B). V pfipadé, Ze student nepozada o uznani ,predmétu za predmét”,
budou vsechny pfedméty a kredity uznany dle vypisu zndmek vydaného a potvrzeného
zahranicni instituci — tyto jsou uznany jako volitelné (C).

Doporuceno je, aby absolvované predmeéty na zahrani¢ni instituci nahradily primarné povinné
(blok A) ¢i povinné-volitelné predmeéty (blok B) ze studijniho planu ucastnika mobility tak, aby
nedochazelo k nutnému prodlouZeni studia.

mobility

Pokud nastanou jakékoliv zmény plvodniho studijniho planu, které maji zaroven vliv na zplisob
uznani, je nutné proces opakovat, tj. projednat zplsob uznani nové zapsanych predmétd.

A PO mobilité

Zapocitani zahrani¢niho pfedmétu bude zaloZeno na predbéiném posouzeni jeho zapocitatelnosti a
provedeno vyhradné na zakladé oficialniho vypisu vysledk( studia (dale jen Transcript of Records)
vystaveného zahrani¢ni vysokou Skolou, popf. v pfipadé distanc¢niho plnéni zahrani¢niho predmétu,
pokud se pfi ném Transcript of Records nevydava, na zakladé jiného adekvatniho dokumentu vydaného



nebo potvrzeného zahrani¢ni vysokou Skolou prokazujiciho uspésné ukonceni zahrani¢niho predmétu
(dale jen souhrnné , Transcript of Records").

Povinnosti fakultniho koordinatora je ovéfit, Ze na Transcript of Records jsou uvedeny vsechny
pfedméty dle Learning Agreement, v€etné vSech oficidlné schvalenych zmén studijniho planu béhem
mobility.

Specifické situace:

% V Transcript of Records NENi uveden vysledek z pfedmétu, ktery je soucasti studijni
smlouvy (Learning Agreement vcetné provedenych zmén).

o Student/ka je povinen/povinna dochazet na vSechny predméty ze schvaleného
studijniho pldnu na zahranicni instituci. Pokud neni na ToR uveden vysledek
pfedmétu dle LA a provedenych zmén, je student/ka povinen/povinna podat
pisemné vysvétleni.

2 Pokud divodem chybéjiciho vysledku na ToR je nelspésné absolvovani
zahraniéniho predmétu, mize student/ka tuto skute¢nost doloZit jinak (napf.
potvrzenim vystavenym vyucujicim, vypisem z mistni studijni platformy aj.).

% Student/ka NEUSPEL/A a neziskal ECTS
V pfipadé, Ze student/ka nebyl/a Uspésny/a u zkousky a predmét neabsolvoval/a, neni
tento predmét soucdasti procesu automatického uznani, nebude uvaddén v Zadosti
0 uznani ani vkladan do portalu IS STAG.

/4 ./

Studijni zatéz studentl vyjizdéjicich na mobilitu

Minimalni studijni zatéZ studentd vyjizdéjicich na mobilitu, a zaroveri minimalni poZzadovany pocet
ECTS pro uspésné absolvovani mobility, je 20 ECTS za kazdy semestr studia v zahranici.

Doporucena studijni zatéz je 30 ECTS za kazdy semestr studia v zahranici.

Studijni zatéZ studentd na mobilité typu SMS (studijni pobyt) vychazi z povinnosti stanovené
¢l. 20 odst. (5) Studijniho a zkuSebniho radu JU stanovujiciho povinnost student(l zapisovat si predméty
tak, aby dodrzZeli pravidla a podminky pro vytvéareni studijnich plant daného studijniho programu,
vyhovéli podminkdm navaznosti a volitelnosti pfedmétli a soucasné tak, aby mohli absolvovanim
predmétd ziskat minimalné 20 kredit( za kazdy semestr.

svvs

odlGvodnénych pripadech:
=  Student/ka ma jiz v rdmci svého studijniho planu splnény vSechny povinné a povinné volitelné
pfedméty a mobilitu realizuje za ucelem posileni profilu absolventa, resp. sbéru dat
ke kvalifikaéni préci.
= éastnici tzv. intenzivnich kombinovanych programii (BIP, resp. Blended Intensive Programme).
= Studenti doktorskych studijnich programd, jejichz studium neni kvantifikovano kredity ECTS.

= castnici mobilit za G¢elem konzultaci se zahraniénimi $koliteli a zpracovani kvalifikaénich praci
(tyka se studentl doktorskych studijnich pfipad(, pfipadné ve vyjimecnych a odlvodnénych
pfipadech studentl magisterskych studijnich programu).

= Ucastnici mobilit v rdmci KA171 Erasmus+, a to za podminky, Ze mobilita je realizovéna po kratsi
dobu, neZ je semestr (dolozeno harmonogramem akademického roku pfrijimajici instituce),
a minimalni studijni zatéz je stanovena a oboustranné schvdlena v inter-institucionalni dohodé
s partnerskou instituci.



Vyjimky z povinnosti minimalni studijni zatéZze schvaluje prodékan pro zahrani¢ni vztahy fakulty a své
vyjadfeni pfeda e-mailem na védomi Institucionalni/mu koordinatorce/koordinatorovi Erasmus+.

Sankce za nesplnéni minimalniho poctu ECTS

Béhem studijniho pobytu Erasmus+ je nutné ziskat minimalné 20 ECTS kreditli za kaidy semestr
studia. V pfipadé, Ze student/ka nesplni minimalni poZadavky na pocet ziskanych ECTS kreditl, bude
pozadan/a o vraceni pridéleného financniho prispévku nebo jeho ¢asti.

Toto ustanoveni neplati tehdy, pokud ucastnikovi ve splnéni studijniho planu zabranila ,vy$si moc"
tj. nepredvidatelna vyjimecna situace nebo udalost, kterou ucastnik nemuzZe ovlivnit a nevznikla jeho
pochybenim ani nedbalosti.

Pokud nastanou zavazné okolnosti, které student/ka nemohl ovlivnit, je mozné poskytnout mu ulevu
ztéto povinnosti. Zejména pak zmirnit nebo neuplatnit sankce. O ulevé rozhoduje prorektor
pro zahrani¢ni vztahy na zakladé Zadosti studenta/studentky a v souladu s Metodickym pokynem
pro stanoveni sankce za nesplnéni minimalniho poctu ECTS béhem mobility vramci programu

Erasmus+.

Zadost o uplatnéni Ulevy predloi student/ka pisemné na Utvar pro zahrani¢ni vztahy JU, a to
neprodlené po obdrzeni dokumentu vydaného zahranicni instituci, dokladajiciho studijni vysledky
(Transcript of Records). Soucasti zadosti MUSI BYT:
e popis okolnosti, které studentovi/studentce zabranily ve splnéni pozadovaného poctu
kreditd,
» vyjadreni prodékana/prodékanky pro zahranici vysilajici fakulty.

Ve vyjadreni prodékana pro zahranici vysilajici fakulty musi byt vyslovné uvedeno, zda fakulta
uznava/neuznava davody nesplnéni pozadovaného poctu kreditd jako dostateéné zavaziné,
a doporucuje/nedoporucduje, aby studentovi/studentce byla poskytnuta vyjimka z pozadovaného
poctu kreditd.

Po posouzeni zadosti studenta/studentky a na zakladé vyjadreni prodékana pro zahranici vysilajici
fakulty prorektor pro zahraniéni vztahy rozhodne o uplatnéni/neuplatnéni sankce z divodu
nesplnéni poZzadovaného poctu kredit(.

Metodika vypoctu vyse sankce

Pro Gcéely vypoCtu vratky za nesplnéné kredity bude studentovi/studentce k dosavadnimu
minimalnimu poctu poZadovanych ECTS (20) pridéleno navic 20 kreditli za tzv. networking a ziskanou
zahrani¢ni zkusenost. Metodika tak kalkuluje s 1/40 pobytovych naklad( za nesplnény kredit, a ne
s 1/20.

Vsystému Beneficiary Module Evropské komise je wvySe vratky vyjadirena v podobé
tzv. nefinancovanych dni. Ve prospéch studenta zaokrouhlujeme pocet dna vidy dold.

Priklad:
Student na mobilité ve Spanélsku o délce 131 dni obdrZel stipendium 1965 EUR. Student Usp&iné
absolvoval predméty za pouhych 8 ECTS.
1) Vypocet sankce bude vychazet ze studijni zatéZze celkem 40 ECTS, tj. 20 ECTS poZadované
minimum za JU + bonus 20 ECTS za realizaci mobility (posileni interkulturnich dovednosti).
2) Stanovime procentni ispésnost studenta — zde 70% (zisk 28 ECTS ze 40).



3)

4)

Student Uspésnym absolvovanim predmétl za 8 ECTS ziskal narok na ¢astku 1375 EUR
(odpovida 70% stipendia) z plvodné pfiznanych 1965 EUR, tj. za nesplnéni 12 ECTS bude
sankcionovan ¢astkou 590 EUR.

V systému Beneficiary Module bude vykazana vyse vratky poctem tzv. nefinancovanych dni.
1 nefinancovany den odpovida c¢astce 15 EUR, tj. vySe sankce 590 EUR odpovidd 39
nefinancovanym dnlim.

Prakticka staz

Zakladni podminky ucasti

Praktickou staz lze realizovat v jakékoliv organizaci (podnik, univerzita, vyzkumné centrum,
neziskova organizace apod.) v zemi zapojené do programu Erasmus+ (s vyjimkou instituci EU a
organizaci spravujicich programy EU).

Student/ka musi byt po celou dobu stdZze zapsan/a do akreditovaného bakalarského,
magisterského nebo doktorského studijniho programu na vysilajici instituci.

Staz musi byt relevantni pro studijni program a osobni rozvoj studenta/ky.

Staz je mozna i pro Cerstvé absolventy (do 12 mésict od ukonceni studia, pokud byli vybrani
béhem posledniho roku studia).

StadZ musi byt na plny pracovni Uvazek (obvykle 35-40 hodin tydné) a pracovni napli musi
odpovidat oboru studenta/ky.

Délka mobility

Min. délka fyzické mobility: 2 mésice, resp. 60 dni.
Max. délka fyzické mobility: 12 mésic v kazdém cyklu studia (bakalafsky, magistersky,
doktorsky).

. Kratkodobé mobility: 5-30 dni fyzické mobility jsou uréeny predevsim pro:

> Doktorandy — mohou realizovat kratkodobou fyzickou mobilitu samostatné, tedy i bez
povinné virtualni slozky.

> Studenty bakalarskych a magisterskych programi — ti mohou kratkodobou mobilitu
realizovat pouze jako tzv. kombinovanou mobilitu, coZ znamen3, Ze fyzicka mobilita
(5-30 dni) musi byt vidy doplnéna povinnou virtualni slozkou (online spoluprace
apod.) pfed, béhem nebo po fyzickém pobytu. Upozoriiujeme, Ze moznost realizace
kombinované mobility je omezena na specifické skupiny osob, viz kapitola Flexibilita
v délce mobility.

Administrativni postupy a povinnosti studenta

mobilitou

Learning Agreement for Traineeship (LAT): Student vyplni LAT v listinné podobé&. LAT musi
byt schvalen vSemi stranami pred zahajenim mobility. (Table A, tj. termin stazZe, popis pracovni
¢innosti, ziskané kompetence, monitorovaci a evaluacni plan; Table B — Sending institution,
vyplnuje fakultni koordinator, vybira typ pracovni staze, tj. povinna - v ramci studijniho planu,
dobrovolna ¢i absolventska a urcuje formu uznani ¢i pocet kreditl a také uvadi, zda prislusna
fakulta JU za studenta hradi Urazové pojisténi a pojisténi odpovédnosti; Table C — Receiving
organisation vypliiuje zodpovédna osoba na strané pfijimajici organizace/instituce).

Ucastnicka smlouva: Student podepisuje ucastnickou smlouvu na UZV. Smlouva stanovuje
podminky mobility a na jejim zakladé je vyplaceno stipendium.



mobility

o Jakékoliv zmény ve studijnim planu musi byt neprodlené oznameny a zaznamenany v ¢asti
DURING MOBILITY v LAT. Tuto ¢ast LAT musi schvalit vSechny zucastnéné strany.

A PO mobilité

e AFTER MOBILITY v LAT: Potvrzeni o skutecné délce staze vystavuje pfijimajici instituce.
Akceptuje se origindl nebo elektronicky podepsany dokument, pfipadné vyjimecné
naskenovany dokument zaslany pfimo pfijimajici instituci fakultnimu koordinatorovi/UzV.

e Zavérecna zprava (EU Survey): Student je povinen vyplnit online zdvére¢nou zpravu (EU
Survey), na kterou obdrzi automaticky odkaz na e-mail po ukonceni mobility.

Postup, zplsob a podminky uznani kredit ze zahranici se resi dle zavedenych postupl na fakultach.
Fakultni koordinator zajistuje, aby mobilita byla evidovana vIS/STAG a uvedena v DIPLOMA
SUPPLEMENT.

Finan¢ni podpora na mobility studentd

Finan¢ni podpora pro studenty v programu Erasmus+ se sklada ze dvou hlavnich slozZek:
e Pobytové naklady (individual support) — pausalni ptispévek na Zivotni naklady v zahranici.
e Cestovni naklady (travel support) — pausalni prispévek na dopravu mezi vysilajici a prijimajici
instituci.
Od Vyzvy 2025 se cestovni naklady uplatriuji u vSech typl studentskych mobilit, véetné dlouhodobych
mobilit.

Tato podpora prfedstavuje pouze prispévek na zvySené naklady spojené s pobytem v zahraniéi,
predpoklada se financ¢ni spolutcast studenta.

Vyse grantu se urcuje podle cilové zemé a délky mobility. Pausalni ¢astky jsou stanoveny na narodni
drovni.

e Dlouhodobé mobility (délka 2—12 mésicti): mési¢ni sazba x pocet mésict (1 mésic = 30 dni).

e Kratkodobé mobility (5-30 dni): denni sazba x pocet dni (pocita se kalendarné).
V pfipadé nelplného mésice se pouzije pomérna ¢ast mésicni sazby (1/30).

Datum zahdjeni a ukonceni
e Zahajeni: prvni den, kdy je vyZzadovana pfitomnost studenta v pfijimajici instituci.

e Ukonceni: posledni den, kdy je pfitomnost vyZzadovana (napt. zkouska, pracovni den).

Pfed zahajenim mobility je student povinen doloZit datum zahajeni a datum ukonceni mobility, které
budou uvedeny v G€astnické smlouvé. Tyto Udaje musi byt ovéfitelné a dolozené jednim
z nasledujicich zplsob:
1. Akceptacni dopis (Letter of Acceptance) — preferovany zpUsob. Dopis vystaveny pfijimajici
instituci musi obsahovat:

2. Harmonogram akademického roku — pokud akceptacni dopis neobsahuje konkrétni data,
student doloZi oficidlni harmonogram akademického roku pfijimajici instituce (napf. zacatek



semestru, zkouSkové obdobi). Harmonogram musi byt vefejné dostupny nebo potvrzeny
pfijimajici instituci.

3. Potvrzeni o stazi — v pfipadé praktické staZze student doloZi dokument s uvedenim data
nastupu a ukonceni staze, vystaveny pfijimajici organizaci.

Datumy uvedené v téchto dokumentech musi byt v souladu s planovanou délkou mobility a musi
odpovidat minimalnim poZadavkiim programu Erasmus+ (napf. min. délka mobility 60 dni u
dlouhodobé mobility). V pfipadé nejasnosti nebo chybéjicich Udajl je student povinen kontaktovat
prijimajici instituci a zajistit doplnéni dokumentace.

Cestovni naklady predstavuji jednu ze dvou hlavnich slozek financni podpory studentl v programu
Erasmus+. Od vyzvy 2025 se vztahuji na vSechny typy studentskych mobilit, véetné dlouhodobych
studijnich pobytl (SMS) a praktickych stazi (SMT). Grant na cestovni naklady je poskytovan formou
pausalniho pfispévku podle vzdalenosti mezi vychozim a cilovym mistem mobility.

Vypocet cestovnich nakladu

Pro urceni vzdalenosti mezi vychozim a cilovym mistem se pouziva oficidlni nastroj Evropské komise,
tzv. Distance Calculator, viz https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-
calculator. Vzdalenost se zadava jako pfima linie (vzdusna vzdalenost) mezi dvéma mésty. Vysledna
hodnota urcuje vzdalenostni pasmo, podle kterého se vypocitd vyse cestovniho pfispévku dle
sazebniku Evropské komise.

Vychozi a cilové misto mobility

Standardné se za vychozi misto povazuje sidlo vysilajici instituce (Jihoceska univerzita v Ceskych
Budéjovicich).

Cilovym mistem je sidlo ptijimajici organizace, kde student vykonava studijni nebo pracovni ¢innost.
i, DOKLADANI CESTOVNICH NAKLADU

> Neekologicky (béiny) zplsob dopravy

Pokud se bude jednat o cestovni naklady, kdy nebyla vyuZita vyssi sazba z divodu ekologicky
Setrného cestovani (Green Erasmus), nebude nutné vyzadovat a ukladat letenky/jizdenky od
studujicich pro pfipadné kontroly.

| vyjimkou je piipad, kdy bude u dané mobility zvoleno jiné vychozi misto, které zméni
pasmo a tim i vysi cestovniho nakladu. Predpoklada se, Zze bézné bude vychozim mistem pravé
sidlo vysilajici instituce. Ve vyjimecnych a radné odlvodnénych pfipadech, které podléhaji
schvéleni Instituciondlniho koordinatora Erasmus+, lze zahdjit mobilitu zjiného vychoziho
mista (napf. z rodného mésta na Slovensku apod.). V takovém pripadé je student povinen
dolozit jizdenku/letenku.

> Green Erasmus
Student je povinen dolozit jizdenku a estné prohlaseni (je soucasti tcastnické smlouvy).

N.B.: Pokud bude z doloZenych dokladl (jizdenky/letenky) patrné, Ze prijel studujici dfive, nez je
uvedeno na potvrzeni o mobilité, bude prosetfeno a student mize byt vyzvan k vraceni pomérné
¢asti stipendia.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Zmény délky mobilit a feSeni mimotradnych situaci

V pribéhu mobility mizZe dojit ke zméné jeji délky. Kazda zména musi byt fadné administrativné
osetfena formou dodatku k tuc¢astnické smlouvé, a to pfed uplynutim pivodné planovaného obdobi
mobility.

Prodlouzeni mobility

Student miZe pozadat (formular Zadosti je k dispozici na webovych strankach univerzity) o prodlouZeni
mobility nejpozdéji 30 dni pfed koncem plivodni doby pobytu. ProdlouZeni je moZné pouze po dohodé
mezi studentem, vysilajici a pfijimajici instituci. Vysilajici instituce rozhodne, zda bude na prodlouzenou
dobu pridélen dal$i grant. Na pfidéleni financni podpory nevznikd studentovi automaticky narok.
Pokud neni mozné navysit grant, mizZe byt prodlouzena ¢ast mobility realizovana jako tzv. zero-grant
(bez financni podpory z Erasmus+).

Dodatek k ucastnické smlouvé musi obsahovat nové datum ukonceni mobility a pfipadné upravenou
vySi grantu. Dokument se uchovava jako original (fyzicky nebo elektronicky podepsany). Povinnou
prilohou je novy/aktualizovany Learning Agreement.

Plavodni studium a prodlouZeni studia na sebe musi navazovat (tj. nelze prodlouzit z letniho semestru
na zimni). ProdlouZzena mobilita nesmi svou délkou prekrocit 12 mésic(, které m(ze student Cerpat v
daném studijnim cyklu (tj. bakalafské, magisterské nebo doktorské studium) véetné obdobi s nulovym
grantem. Predchozi mobility se scitaji a zapocitavaji do této maximalni doby, po kterou lze mobility
realizovat.

Zkraceni nebo preruseni mobility

Zkraceni mobility

Pokud student planuje ukoncit mobilitu dfive, nez bylo planovano a neZ je sjedndno v ucastnické
smlouvé, oznami tuto skutecnost neprodlené a pred ukoncenim plvodné planované doby mobility
fakultnimu koordinatorovi. Ten preda informaci Utvaru pro zahraniéni vztahy rektoratu, ktery vystavi
dodatek k ucastnické smlouvé. Tento dodatek musi byt oboustranné podepsan pred predcéasnym
ukoncenim mobility. Student bude nasledné vyzvan rozhodnutim prorektora pro zahranicni vztahy
zaslaném mu Utvarem pro zahraniéni vztahy k vraceni pomérné vyse grantu.

Pokud student ukonci mobilitu dfive, nez bylo planovano a sjednano v ucastnické smlouvé, aniz by tuto
skutecnost predem oznamil vysilajici instituci, bude taktéZz vyzvan rozhodnutim prorektora pro
zahraniéni vztahy zaslaném mu Utvarem pro zahraniéni vztahy k vraceni pomérné vyse grantu.

Pokud se student vrati v toleranci do 5 dnli od planovaného ukoncéeni mobility, pfidélena financ¢ni
podpora se nekrati a podminky U¢astnické smlouvy ziistavaji stejné. Tato podminka se vztahuje pouze
na_dlouhodobé mobility. Na kratkodobé mobility se tato tolerance nevztahuje a vyse vratky je
stanovena podle poctu dni, o které byla mobilita zkracena.

Pokud se student vrati o vice nez 5 dnid dfive, finan¢ni podpora je zkracena. Finanéni podpora se
prepocita dle nastroje Evropské komise, tzv. Beneficiary Module, student nasledné obdrzi rozhodnuti
prorektora pro zahranicni vztahy o vrdceni odpovidajici ¢asti finanéni podpory (administrativné
zajistuje Utvar pro zahrani¢ni vztahy).



V souladu s pravidly programu Erasmus+ je kazda mobilita povaZovana za zpUsobilou pouze tehdy,
pokud splni stanovenou minimalni délku trvani. U dlouhodobych studentskych mobilit (SMS, SMT) je
minimalni uznatelnd délka stanovena na 60 dni. V pfipadé kratkodobych mobilit doktorandl je
minimalni délka 5 dni. Pokud student z jakéhokoli divodu nedodrzi minimalni poZzadovanou délku
mobility, a tato situace neni uznana jako pFipad vy3$i moci, je povinen vratit celou castku
pridéleného stipendia. V takovém pfipadé se mobilita povaZuje za nezplsobilou a nelze ji vykazat
jako realizovanou v systému Beneficiary Module.

Preruseni mobility

V pfipadé preruseni mobility (napf. z divodu vyssi moci, zdravotnich komplikaci nebo jinych zavaznych
okolnosti) je nutné,
e aby student doloZil relevantni dokumentaci (napf. lékarskou zpravu),
e konzultovat pfipad s Narodni agenturou (DZS), pokud ma byt pferuseni uznano jako vyssi moc
(fesi Institucionalni koordinator Erasmus+).

Dny preruseni nejsou hrazeny z grantu, pokud neni stanoveno jinak. V pfipadé pokracovani mobility
po preruseni je nutné vystavit dodatek k Ucastnické smlouvé (administrativné zajistuje rektoratni
koordinator).

V pfipadé preruseni mobility v jejim pribéhu je finanéni podpora rovnéz prepocitana, se studentem je
uzavien dodatek stanovujici zmény v Ucastnické smlouvé a nasledné student obdrzi rozhodnuti
prorektora pro zahrani¢ni vztahy o vraceni odpovidajici ¢asti finanéni podpory (administrativné
zajistuje rektoratni koordinator).

Vys$Si moc

Vyssi moc (force majeure) je nepredvidatelna vyjimecna situace nebo udalost, kterou ucastnik nebo
prijemce grantu nemohl ovlivnit, a ktera mu brani v realizaci mobility nebo jeji ¢asti. Vyssi moc nebyla
zplUsobena chybou nebo nedbalosti Ucastnika, je mimo jeho kontrolu, nelze ji zabranit ani pfi
vynaloZeni veskeré nalezité péce.

Za uznatelny pfipad vyssi moci je mozné povaZovat napf. vaznou zdravotni situaci Ucastnika nebo jeho
blizkych, ptirodni katastrofu, pandemii, karanténu, stavku dopravc(, zruseni spojeni, valecny konflikt,
terorismus, nouzovy stav.

Neuznatelnymi pfipady vyssi moci jsou napf. podvodné ubytovani, chybné objedndni dopravy,
zmeskany spoj, vlastni rozhodnuti zrusit mobilitu, nesplnéni vizovych nebo zdravotnich podminek aj.

Jakykoliv pripad vy$si moci je potfeba neprodlené oznamit a informovat se o mozZnostech feseni.
Student informuje e-mailem fakultniho koordinatora a pfilozi dokumenty prokazujici existenci vyssi
moci (napf. Iékarska zprava; neschopenka; screenshot zinternetu s viditelnym datem zasahu vyssi
moci — musi se jednat o oficidlni zdroj, napf. internetové stranky MZV; prohldseni narodnich autorit
dané zemé o zavedenych opatrenich; oznameni pfijimajici instituce o zavedenych opatienich apod.).
Fakultni koordinator informaci obratem pieda Utvaru pro zahraniéni vztahy. Ten situaci konzultuje
s ndrodni agenturou.

Obecné vznikd narok na jednotkovy prispévek za skutecnou dobu trvani mobility. V nékterych
pfipadech vyssi moci je mozné zadat i o dalsi naklady (vicendklady).



V pfipadé narokovanych vicenakladt je nutné je nalezitym zplsobem odlvodnit a doloZit. Lze uplatnit
skutecné vynaloZené naklady, které vznikly v dUsledku zasahu vy$$i moci nad ramec uznanych
jednotkovych prispévk(, které nelze uhradit jinym zplsobem (napt. refundaci predplacenych castek,
vyuZitim pojisténi, finanéni spoluGcastni Gcastnika apod.). Ucastnikdm mobilit je doporuceno
uschovavat vsechny relevantni doklady jiz od zahajeni pfiprav na mobilitu.

Pripady vyssi moci jsou posuzovany individualné. Uznatelnost a kone€nou vysi grantu na mobilitu
posuzuje narodni agentura pfi kontrole zavérecné zpravy projektu.

Flexibilita v délce mobility

V rdmci tohoto inkluzivniho pfistupu mohou niZze uvedené skupiny studentd pozadat o kratkodobou
kombinovanou mobilitu, resp. fyzickou mobilitu v délce 5-30 dni kombinovanou s povinnou
virtudlni slozkou (za predpokladu, Ze pfijimajici instituce kombinovanou mobilitu umoZiuje):

* Pracujici studenti — student/ka s pracovni smlouvou, jejiz pracovni hodinova vyméra je

minimalné 40 hod. tydné, pracovni napln souvisi se studovanym oborem.

= Profesionalni sportovci — jedna se o fyzickou osobu, jejiz primarni pfijem plyne z Uplatného
provozovani sportovni ¢innosti, kterd je hlavnim predmétem jejiho zajmu a zpravidla obZivy,
a kterd v navaznosti na ujedndni se sportovnim klubem nemizZe poskytovat své sportovni
sluzby ostatnim klublm.

= Studenti specifickych oborti — JU nedefinovala Zadné specifické obory a pfipadné Zadosti bude
posuzovat individualné prodékan pro zahranici fakulty s Utvarem pro zahraniéni vztahy JU.

= Student/ka, ktery se sam identifikuje jako student/ka s jinou prekazkou — vidy je nutna
konzultace s Utvarem pro zahraniéni vztahy JU.

= Studenti tGcastnici se mobilit v ramci konsorcia Evropskych univerzit KreativEU.



MOBILITY ZAMESTNANCU

nutno splnit éasovou moznost
délka mobility dotaci kombinované formy

Skoleni STT 2-60 dni* dle Mobility Agreement ano

* v pFipadé mezinirodni mobility 5-60 dni
v pfipadé pozvaného experta z podniku min 1 den

** v kombinaci s STT nutno oduéit min 4 hodiny / tyden
v pfipadé pozvaného experta z podniku neni stanoven minimalni poéet hodin

Vyukovy pobyt

Vyukové pobyty jsou urceny k posileni mezindrodni spoluprace mezi vysokymi skolami, ke zkvalitnéni
jazykové vyuky, k rozvoji evropského rozmeéru vzdéldvani a kvyméné zkuSenosti o vzdélavacich
systémech v rGznych zemich.

Podminky realizace mobilit

Aktivni a platna inter-institucionalni dohoda mezi JU a pfijimajici instituci.
Pracovné-pravni vztah na JU, pficemzZ vySe Uvazku nerozhoduje.

Zameéstnanec muZe byt obcanem jakékoli zemé. Mobilita do zemé trvalého bydlisté bude
realizovana pouze ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech, pficemz takova mobilita ma
Mistem vykonavané aktivity musi byt programova zemé odlisna od zemé vysilajici instituce.
Realizace podminéna vybérovym fizenim.

Specifikace mobility

Minimalni délka mobility je 2 dny.

Maximalni délka mobility je 2 mésice, resp. 60 dni.

Vyuka v predem dohodnutém oboru, formou prednasek, seminara, praktické vyuky, pfipadné
konzultaci se studenty. Vyuka by méla byt soucasti studijniho programu na pfijimajici instituci.
Opravnéna aktivita je jakakoliv forma aktivni pedagogické ¢innosti.

Minimalni rozsah vyuky je 8 hodin za tyden (5 dni), i v pfipadé pobytl kratSich je tfeba tento
limit dodrZet. V pripadé delSich pobytd, plati vzorec 8:5 x pocet dnl se zaokrouhlenim nahoru
(tj. napt. pti 7 vyucovacich dnech je tfeba oducit 12 vyucovacich hodin).

32 PRED mobilitou

Formulafe — PRED mobilitou

» Mobility Agreement for Teaching (pracovni program vyuky). Program vyuky se vypliiuje ¢esky

(pro mobility na Slovensko) nebo anglicky. Schvéleni je v kompetenci nadfizeného, ktery
schvaluje mobilitu jako takovou. Je povinnou pfrilohou uUcastnické smlouvy. Neni vyZadovan
original, akceptovany mohou byt naskenované podpisy.

Ucastnicka smlouva stanovuje podminky mobility, zejména data cesty a finanéni limity pro
cestu. Jakékoliv zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu U¢astnické smlouvy je
nutno neprodlené ozndmit UZV. Za JU smlouvu podepisuje na zakladé plné moci prorektor pro



zahranicni vztahy, resp. institucionalni koordindtor programu Erasmus+, resp. koordinator
mobilit za UZV.

A PO mobilité

Formulafe — PO mobilité

» Confirmation of Erasmus+ Teaching Mobility (Potvrzeni o vyuce) vystavi pfijimajici instituce. Z

potvrzeni musi byt zfejmy realné uskutecnény pocet vyukovych dnl a hodin. Toto potvrzeni
musi byt predlozeno v ORIGINALE s razitkem a podpisem pfijimaijici instituce. Pokud instituce
oznami, ze vyhotovi pouze elektronickou verzi, potom je nutné, aby tato verze obsahovala
certifikovany elektronicky podpis. Ve zcela ojedinélych pripadech lze akceptovat dokument
podepsany naskenovanym podpisem, v takovém pfipadé ale musi toto potvrzeni odeslat
pfijimajici instituce e-mailem p¥imo fakultnimu koordinatorovi, resp. na UZV.

EU Survey je zavérecnou zpravou Ucastnika o mobilité. Vyplnéna musi byt do 30 dnl od
doruceni automaticky generovaného odkazu k vyplnéni zasilaného e-mailem zaméstnanci.
Vyzvu k vyplnéni online dotazniku obdrzi vyucujici po skonéeni vyukového pobytu na e-mail
uvedeny v Ucastnické smlouvé. Od ucastnik(, ktefi nevyplni a neodeslou on-line zavérecnou
zpravu muZe instituce poZadovat Castecné nebo Uplné vraceni financni podpory.

Skoleni / stinovani

Skoleni podporuje profesni rozvoj pedagogickych a nepedagogickych pracovnikd vysokych $kol. Cilem
je vyména zkusenosti, ziskani novych védomosti a dovednosti a jejich vyuZiti na JU. Skoleni mohou
probihat v organizacich rizného typu v€etné univerzitnich pracovist.

Podminky realizace mobilit

Pracovné-prdvni vztah na JU, pficemz vyse Uvazku nerozhoduje.

Zaméstnanec mUzZe byt obanem jakékoli zemé. Mobilita do zemé trvalého bydlisté bude
realizovana pouze ve vyjimecnych a odlGvodnénych pfipadech, pficemz takova mobilita ma
nejnizsi prioritu.

Mistem vykonavané aktivity musi byt programova zemé odliSna od zemé vysilajici instituce.
Pfijimajici organizaci musi byt bud' VS instituce s ECHE, nebo vefejna & soukromd organizace
¢inna na pracovnim trhu nebo v oblasti vzdélavani, odborné pripravy a prace s mladezi.
Realizace podminéna vybérovym fizenim.

Specifikace mobility

Minimalni délka mobility je 2 dny.

Maximalni délka mobility je 2 mésice, resp. 60 dni.

Forma skoleni neni predepsana, mizZe se jednat o skolici akce, stinovani, odborny kurz, naslechy
prednasek, jazykovy kurz, seminaf, workshop (nelze financovat konference).

Rozsah skoleni by mél odpovidat stanovenému programu Skoleni a mél by byt dostatecny
k dosazeni cilt Skoleni.

mobilitou

Formulafe — PRED mobilitou

> Mobility Agreement for Training (pracovni program skoleni). Program skoleni se vypliiuje ¢esky

(pro mobility na Slovensko) nebo anglicky. Schvaleni je v kompetenci nadfizeného, ktery
schvaluje mobilitu jako takovou. Je povinnou pfrilohou Ucastnické smlouvy. Neni vyZzadovan
original, akceptovany mohou byt naskenované podpisy.

Ucastnicka smlouva stanovuje podminky mobility, zejména data cesty a finanéni limity pro
cestu. Jakékoliv zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu U¢astnické smlouvy je


https://iro.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/zahr/ERASMUS/Vyuka/2016/Confirmation_of_Erasmus_Mobilty_Training_Teaching.docx

nutno neprodlené oznamit UZV. Za JU smlouvu podepisuje na zakladé plné moci prorektor pro
zahranicni vztahy, resp. institucionalni koordindtor programu Erasmus+, resp. koordinator
mobilit za UZV.

A PO mobilité

Formulafe — PO mobilité

» Confirmation of Erasmus+ Training Mobility (Potvrzeni o Skoleni) vystavi pfijimajici instituce.
Toto potvrzeni musi byt pfedloZzeno v ORIGINALE s razitkem a podpisem pfijimaijici instituce.
Pokud instituce oznami, Ze vyhotovi pouze elektronickou verzi, potom je nutné, aby tato verze
obsahovala certifikovany elektronicky podpis. Ve zcela ojedinélych ptipadech Ize akceptovat
dokument podepsany naskenovanym podpisem, v takovém pfipadé ale musi toto potvrzeni
odeslat pfijimajici instituce e-mailem p¥imo fakultnimu koordinatorovi, resp. na UZV.

» EU Survey je zavéreCnou zpravou Ucastnika o mobilité. Vyplnéna musi byt do 30 dnd od
doruceni automaticky generovaného odkazu k vyplnéni zasilaného e-mailem zaméstnanci.
Vyzvu k vyplnéni online dotazniku obdrzi vyucujici po skonéeni mobility na e-mail uvedeny v
Ucastnické smlouvé. Od ucastnik(, ktefi nevyplni a neodeslou on-line zavérecnou zpravu mize
instituce pozadovat ¢astecné nebo Uplné vraceni finanéni podpory.

Zakladni principy financovani

Finanéni podpora z prostfedkl programu Erasmus+ je zaméstnancim univerzity poskytovana formou
cestovnich nahrad v souladu s platnou legislativou Ceské republiky, vnitinimi predpisy JU a pravidly
programu Erasmus+ stanovenymi Evropskou komisi (viz Pfiruc¢ka programu Erasmus+).

Financovany jsou dny vyuky plus maximalné 1 den bezprostfedné pred a 1 den bezprostfedné po
pracovni ¢asti programu (dny cesty). Naklady nad limity programu nese fakulta.

Mobilitu NELZE realizovat ani financovat z prostfedkll grantu bez fadné schvalené a vsemi
zUcastnénymi stranami podepsané dokumentace.

U¢astnici cestujici do nejvzdalenéjsich regionti a zamorskych zemi a izemi mohou pozadat o proplaceni
mimofadné vysokych cestovnich nakladli — cilem je podpofit vydaje Gcéastnikl do vzdalenéjsich
region(. Pokud stanoveny finanéni prispévek na cestu nestaci z 70 % pokryt cestovni naklady (dcastnik
musi tuto skutecnost patficné oddvodnit), Ize uhradit 80 % celkovych zpUsobilych vydajl (vychazi se z
redlnych nakladd). Vice informaci poskytne UZV.

Cestovni nahrady

Zameéstnanec je povinen vyuZzit ekonomicky zplsob dopravy (nejlevné;jsi dostupna varianta). Cestovni
nahrady zahrnuji vydaje na dopravu z vychoziho bodu do mista uréeni a zpét, véetné vizovych poplatkd.

Maximalni vySe podpory na cestovni naklady je uréena kalkulatorem vzdalenosti Evropské komise:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

Pokud skutecné naklady prekroci stanoveny limit, bude rozdil (Castka presahujici limit) proplacen
fakultou. Z toho dlvodu je nezbytné nutné, aby zaméstnanec predloZil v rdmci schvalovani cestovniho
pfikazu osobé schvalujici zahranicni sluzebni cestu i planovany rozpocet mobility, ze kterého bude
patrné, jaké naklady budou hrazeny fakultou.

V pripadé, Ze nevznikly Zadné cestovni naklady nebo byly financovany z jinych zdroj(, nez je program
Erasmus+ (napf. Ucastnik mobility se jiz nachazi v misté konani v ndvaznosti na jinou aktivitu, nez je


https://iro.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/zahr/ERASMUS/Vyuka/2016/Confirmation_of_Erasmus_Mobilty_Training_Teaching.docx
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

financovana v rdmci smlouvy), nebude pfizndna grantova podpora na cestovni naklady. U&astnik
mobility v takovém pripadé doloZi cestné prohlaseni odlvodnujici nulové cestovni naklady.

Specifické pripady dopravy:

=  Soukromé vozidlo (AUV) — pouZiti je mozné po schvéleni zaméstnavatelem za predpokladu
dolozZeni kopie technického prlikazu, havarijniho pojisténi a doloZeni platnosti referentské
zkousky. Jizdné je pak hrazeno ve vysi ceny jizdenky Il. vlakové tfidy. Zaméstnanec vyplini
v kolonce cestovniho pfikazu ,Uréeny dopravni prostfedek”: R (A) se souhlasem
zameéstnavatele Ize pouZit AUV. Pozadavek na pouZiti soukromého vozidla pfi pracovni cesté
musi byt preddn na predepsaném tiskopise a dolozen kopiemi doklad( dle poZadavk
Ekonomického odboru Rektoratu JU (viz platné interni predpisy).

=  SluZebni vozidlo (AUS) — neni zplsobilym vydajem a naklady nese fakulta.
= Spolujizda — ndhrada pfislusi pouze fidici.
=  Ztrata jizdenky — zaméstnanec doloZi cenu jizdenky vypisem z ceniku dopravce.

= Taxi— bude proplaceno pouze v radné dolozenych a vyjimecnych pripadech (napft. print screen
z aplikace dokladajici nedostupnost spoje do mista ubytovani nebo jednani apod.).

Pobytové naklady

Pobytové naklady zahrnuji stravné (dle sazeb Ministerstva financi CR), ubytovani, mistni jizdné
(doprava v misté mobility) a cestovni pojisténi. Maximalni denni limity jsou stanoveny dle cilové zemé
a délky pobytu.

Kapesné se vzhledem k efektivnimu vyuziti prostfedk( grantu neposkytuje.

Jiné naklady nez vyse uvedené (napr. naklady na knihy, kopirovani, vstup do muzei, knihoven atp.)
nejsou uznatelné a nemohou byt soucasti vyuctovani cestovniho prikazu.

Zaloha na cestu

Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci zalohu az do vySe predpokladanych cestovnich
nahrad, pokud se nedohodnou jinak. Forma zalohy (hotovost, pfevodem) musi byt predem dohodnuta.

Vyplata zdlohy v pfipadé elektronického cestovniho pfikazu probihd automaticky na zakladé dat
zadanych zaméstnancem a schvalenych zaméstnavatelem.

Viyplatu zalohy v pfipadé listinné podoby cestovniho pfikazu zajituje Utvar pro zahraniéni vztahy
Rektoratu JU a vysi zalohy stanovi jako ndsobek denni sazby a poctu pracovnich dni mobility, pokud
neni dohodnuto jinak. Doba cesty se vtomto pfipadé do zdlohy zapocitdva pouze na zakladé
odlvodnéné Zadosti zaméstnance.

Zaloha na cestu je vyplacena ucastnikiim mobilit v hotovosti v méné EUR na pokladné rektoratu

v pokladnich hodinach, pfipadné lze na Zadost zaméstnance vyplatit ji prevodem v méné CZK na
bankovni Ucet ucastnika. Podminky budou specifikovany v Ucastnické smlouvé.

Pro uréeni korunové hodnoty zahraniéniho stravného se pouziji kurzy vyhlasené CNB a platné v den
vyplaceni zalohy. Jestlize zaméstnanec vykonal zahrani¢ni pracovni cestu, aniz by zalohu vyuZil, pouZije
se pro prepocet mén kurz platny ke dni nastupu na zahrani¢ni pracovni cestu.

Rozhodnou dobou pro vznik ndroku na nahrady poskytované v cizi méné je doba prechodu statni
hranice Ceské republiky a p¥i letecké piepravé odlet a pfilet letadla podle letového fadu.

Vyuctovani pracovni cesty

Zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dnti po dni ukonceni pracovni cesty predlozit veskeré
doklady (palubnivstupenky, jizdenky, ucty za ubytovani, doklady o pojisténi, kopii potvrzeni hostitelské
instituce o poctu dnu vyuky/skoleni) pro zic¢tovani cestovnich ndhrad na Ekonomicky odbor rektoratu.

Doklady musi byt nalepené na papife formatu A4, doklady se vzdjemné nesmi prekryvat, musi byt
Citelné (razitko, podpis, ¢astka i ména dokladu), rozttidéné podle druhu vydaje a mény.



Zaméstnavatel ma povinnost vyucétovani provést do 10 pracovnich dn(ll od predloZeni dokladd.

Pferuseni pracovni cesty

Pferuseni pracovni cesty zdlvodu na strané zaméstnance je mozZné pouze po schvaleni
zaméstnavatelem. Pferuseni cesty se uvadi predem do formulare cestovniho pfikazu pfed schvalenim
pracovni cesty. Za pouZiti dopravniho prostfedku po ukoncéeni predem dohodnutého preruseni
pracovni cesty, po kterém jiZ nenasleduje vykon prace, je zaméstnavatel povinen uhradit nahradu
jizdnich vydaji pouze do vyse, kterd by naleZela bez preruseni. Obdobné se postupuje i pfi predem
dohodnutém preruseni pracovni cesty z divodu na strané zaméstnance pred vykonem prace. V
pfipadech, kdy se zaméstnanec pfedem dohodl| se zaméstnavatelem na preruseni cesty z diivodd na
strané zaméstnance, neni zaméstnavatel povinen zaméstnanci nahradu za ubytovani po dobu
preruseni pracovni cesty poskytnout.

Zprava o mobilité (EU Survey)

Uéastnik mobility je povinen podat zpravu o pribéhu mobility prostiednictvim on-line dotazniku EU
Survey. Od Ucastnikd, ktefi zpravu nepodaji, miZe poskytovatel vyZzadovat ¢astecné ¢i Uplné vraceni
poskytnutého grantu EU na pobytové a cestovni naklady. V piipadé nesplnéni povinnosti bude Utvar
pro zahrani¢ni vztahy resit ndhradu individualné s fakultou.

Navod k vyplInéni financnich udajl v EU Survey:
3. ,Practical arrangements”
3.1 Predpokladana castka na cestovni naklady do mista pobytu a zpét (napf. cena letenky,
jizdenek...).
3.2 Redlna ¢astka na cestovni nadklady do mista pobytu a zpét (skutecné vynaloZené cestovni
naklady dle CP, proplacené JU).
3.3 Denni sazba na pobytové naklady (viz ,Sazby pobytovych naklad pro mobility zaméstnanct“
dle zemé vyjezdu.

V pFipadé pochybnosti informace poda Utvaru pro zahrani¢ni vztahy rektoratu.



INCOMING STUDENTI / PRIJEZDOVI STUDENTI

Course Catalogue

Fakulta zajisti, aby v dostatecném predstihu pred zahdjenim dalSiho akademického roku
a pred pfijimanim nominaci student k mobilité na dalsi akademicky rok aktualizovala katalog kurzd,
které budou nabizeny studentim pfijizdéjicim na mobilitu.

Terminy pro pripravu predmétd a studijnich pland a terminy pro poZadavky na tvorbu rozvrhu
stanovuje aktualni opatfeni rektora pro dany akademicky rok.

Fakultni koordinator/ka, ev. fakultni koordinator/ka ve spolupraci s povéfenou osobou na fakulté,
zajisti, aby byly provedeny odpovidajici Upravy a aktualizace predmétl pro pfijezdové studenty.
Za timto uUcelem vsouladu sterminy stanovenymi opatfenim rektora dle ndvodu niZe nastavi
parametry u predmétd, které maji byt pro dany akademicky rok zahraniénim studentlim v Course
Catalogue nabizeny.
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V Course Catalogue se nasledné dostupné predméty budou zobrazovat takto:

#| Course code || Course name %) Semester #/ Language of instruction %/ Number of ECTS credits |*| Course availability

URO/OFI French Language T Winter French 4 The course is available to visiting students
URO/DFI2 French Language IT Summer French q The course is available to visiting students
URQ/OFI3 Erench Language ITT ‘Winter French 4 The course is available to visiting students

Povinnosti fakulty je podrobné informovat zahrani¢ni studenty o podminkach vyuky predmétl —
zejména upozornit na podminku minimalniho poctu zapsanych studentli pro otevieni predmétu.
Dale presné informovat o tom, Ze pokud bude pfedmét nabizen formou individudlnich konzultaci, kolik
konzultaci za semestr bude zajisténo a jaka bude podoba vyuky individualni formou.

JelikoZ se k volbé pfedmétld a zplsobu uzndni vzdy musi vyjadfit vysilajici univerzita zahrani¢niho
studenta, je nutné, aby studenti i domaci instituce méli informace o pripadné modifikaci sylabu.



Doporudujeme nastavit vramci fakulty obecné platné podminky pro pfedméty zajistované
individudlni formou (napt. minimalni pocet konzultaci za semestr apod.).

(X4

Studijni zatézZ studentd prijizdéjicich na mobilitu na JU

Minimalni studijni zatéz zahrani¢nich studentl pfijizdéjicich na JU na mobilitu je v zajmu zajisténi
rovného pfistupu stanovena ve stejné vysi, jako je poZzadavek na domaci studenty, tj. na 20 ECTS
za kazdy semestr studia.

Zapsat si predméty v nizsi uhrnné kreditni hodnoté bude moiné pouze v ojedinélych a radné
odlivodnénych pripadech:

U¢astnici tzv. intenzivnich kombinovanych program( (BIP, resp. Blended Intensive Programme).
Studenti doktorskych studijnich programd, jejichZ studium neni kvantifikovano kredity ECTS.
U¢astnici mobilit za Gcelem konzultaci s akademickymi pracovniky JU a za Ucelem zpracovani
kvalifikacnich praci (tyka se studentl doktorskych studijnich pripadt, pfipadné ve vyjimecnych
a odGvodnénych pripadech student(i magisterskych studijnich program).

Ugastnici mobilit v rdmci KA171 Erasmus+, a to za podminky, Ze mobilita je realizovéna po kratsi
dobu, neZ je semestr véetné zkouskového obdobi, a minimalni studijni zatéZ je stanovena
a oboustranné schvalena v inter-institucionalni dohodé s partnerskou instituci. V takovém
pfipadé by ale mélo byt zajisténo, Ze predméty zapsané spliuji podminky Studijniho
a zkusebniho fadu JU, tj. Ze vlivem zkrdceného obdobi mobility nebude sniZzena mira studijni
zatéZe stanovend pro kazdy zapsany predmét, resp. bude zachovana podminka primérné
celkové studijni zatéze 25 az 30 hodin prace studenta na 1 kredit, viz ¢l. 9 odst. 3 Studijniho
a zkusebniho fadu JU.

Vyjimky z povinnosti minimalni studijni zatéze schvaluje prodékan pro zahranicni vztahy fakulty a své
vyjadreni pfeda e-mailem na védomi Instituciondlni/mu koordinatorce/koordinatorovi Erasmus+.

ré .

Jak pracovat s pfijizdéjicimi studenty na mobilitu

Doporuceni k praci s pfijizdéjicimi studenty Ucastnicimi se mobility na JU:

Jak pracovat s Erasmus studenty,
ktefi se ucastni vyuky v ceském
studijnim programu?

Jak pracovat s Erasmus
studenty, ktefi se Ucastni vyuky
v anglickém studijnim
programu?

Jak pracovat s Erasmus studenty
v internacionalizacnim
predmétu?

o Zajjisténi
materiald.
e Zapojeni do
zacnich ¢ Erasmus predmétd | o
vyucovanych v Aj.
e Pripadné

prekladt klicovych | e Klicové materidly a doporu- | e
¢ena literatura jsou v Aj.
Vyuka probiha pIné v Aj.
Erasmus studenti mohou byt
zvykli na jiné akademické | e
postupy a zvyklosti, proto

Jedna se o predméty zarazené
do ceskych studijnich progra-
mu (pfedpokladame, ze men-
tor je jiz stanoven).

Vyuka probiha plné v Aj jak pro
Erasmus studenty, tak

internacionali- | e

Dvojjazy¢na vyuka:

Pfi predndaskach nebo seminafich
Ize kratce shrnout klicové body
v anglictiné, pripadné nechat
studenty kldst otazky v anglic¢tiné
Cedti spoluzici jako mentofi:
Zapojit Ceské studenty, ktefi by

mohli Erasmus  studentim
pomoci s preklady nebo vysvé-
tlenim  specifickych pojm{

(moZnost udélit stipendium).

rovnéz doporuceno stanovit
studentského mentora
(mozZnost udélit stipendium
¢i stanovit jiné zvyhodnéni).

e Doporucena tymova prace
mezi zahrani¢nimi studenty
JU a Erasmus studenty.

pro studenty zapsané v cCes-
kém studijnim programu.

e Predpokladame, ze klicové
materidly a doporucena litera-
tura jsou v Aj.

e Doporucena tymova prace
mezi zahrani¢nimi studenty JU
a Erasmus studenty.




Vysvétleni ¢eskych specifik.
Vnimani kulturnich rozdild.

Vnimani kulturnich rozdilt.

Vnimani kulturnich rozdila.

Alternativni formy hodnoceni:
V ptipadé jazykové bariéry lze
zvazit zménu zplsobu hod-
noceni, napfiklad povolit stu-
dentim vypracovat pisemnou
praci misto zkousky nebo naopak.
Zohlednéni jazykové urovné:
Hodnotit spiSe  porozumeéni
predmétu nez jazykovou pres-
nost.

Zapojeni do skupinovych pro-
jektd.

Pravidelna komunikace (fakultni,
katedralni garant).

Poskytovani  zpétné  vazby
(vyucujici, garant  studijniho
programu, fakultni, katedralni
garant).

Pravidelna komunikace
(fakultni, katedralni garant).
Poskytovani zpétné vazby
(vyucujici, garant studijniho
programu, fakultni, ka-
tedrdlni garant).

Pravidelna komunikace
(fakultni, katedralni garant).
Poskytovani zpétné vazby
(vyucujici, garant studijniho
programu, fakultni, katedralni
garant).




SPECIALNI FORMATY MOBILIT

Kombinovany intenzivni program (BIP)

Jedna se o mezinarodni kratkodoby intenzivni kurz sinovativnimi prvky vyuky, ktery kombinuje
fyzickou a virtudlni vyuku. Fyzicka ¢ast mobility musi trvat min. 5 a maximalné 30 dni.

Minimalni pocet zplsobilych uUcastnikd je 15, resp. 10 (od Vyzvy 2024), maximalné mlzZe byt
financovano 20 ucastnikl (bez lektord a Ucastnik(l z partnerské zemé a pfrijimajici instituce).

Ucastnik@im BIP z fad studentd musi byt pfiznany minimalné 3 ECTS.
Na BIP se musi podilet minimalné 3 vysokoskolské instituce z min. 3 rliznych programovych zemi.

O finance na organizaci BIP si 74d4 koordinujici VS. Finanéni podpora ve vy$i 400 EUR na Gcéastnika je
uréena na pokryti naklad( souvisejicich s pfipravou, ndvrhem, vyvojem, realizaci, follow-up aktivitami,
pfipravou virtudlnich aktivit, celkovym fizenim programu a koordinaci BIP.

Administrativni postup

1) Pokud fakulta planuje BIP a jiz znd terminy a partnery akce, vypini dokument ,BIP_BM_data“
(poskytne UzZV). Povinnou ptilohou (jakéhokoliv formatu) bude pldnovany ROZPOCET akce.

2) UzV zadad data k BIP do systému Beneficiary Module a sdéli koordinujici fakulté jedine¢né
identifikacni ¢islo BIP, které fakulta preda na védomi partnerskym univerzitdm (napft. 2023-1-CZ01-
KA131-HED-000124019-1). Fakultni koordinator je zodpovédny za predani pokynd partnerskym
institucim, zajisti, aby vSechny mobility Ucastnik( byly sparovany s BIP pfi evidenci mobility do
systému Beneficiary Module.

3) Soucasné se zadadnim BIP do Beneficiary Module zaloii UZV ve spolupréci s fakultnim
koordinatorem ucetni zakdzku, ze které bude ¢erpdno. Veskeré Cerpani bude uskutecriovano dle
internich pravidel JU — objedndvky v IS Verso, Zzaddanky o zalohu pro ndkupy v hotovosti a
vyuctovani nakupu v hotovosti, Zadosti o vyplatu odmén/stipendii apod. Vyuctovani naklad( bude
zajisténo okamfzité bez zbyte¢ného odkladu.

4) Fakultni koordinator je povinny dohlédnout na uznatelnost mobilit Gcastnikt BIP = takové
Ucastniky lze zapocitat mezi min. pocet Ucastnikd, pro ktery je udélen grant:
e Ucastnici, ktefi jsou Skoleni, tzv. learners = Ucastnici, ktefi cilené vyjizdéji na mobilitu, aby
se zUcastnili celého programu; minimalni délka mobility je 5 dni!
» prijezdovi studenti na SMS mobilité
» pfijezdovi zaméstnanci na STT mobilité

!
Do minimalniho po&tu Géastnikd pro uznatelnost grantu NELZE zapogitat SKOLITELE ani
DOMACI UCASTNIKY
»  prijezdovi zaméstnanci na STA mobilité
» domaci zaméstnanci
> pozvani zaméstnanci z podnikd

5) Fakultni koordinatofi vytvofi seznam ucastniki BIP, ktery bude obsahovat Udaje — jméno a
pfijmeni, vysilajici instituce, ID mobility (toto identifikacni ¢islo mobility si vyZzadaji od partnerské



instituce; ta jej ziska po zadani mobility do systému Beneficiary Module, mize mit riiznou podobu
— nize ptiklad). Tento seznam preda fakultni koordinator UZV nejlépe pted zahdjenim akce.

Participant Participantion

= ok Participant's first Participant's Type of - : Sending
mobulut:rﬂaclmty name last name Participants physu::L:;Iralum Organisation ID
50840-MOB-0165 Martina Josete de Nunes Students 5 10182210

Azevedo

6) Pro evidenci BIP byla vytvorena specialni slozka na sdileném disku fakult a UzV: Z:\1. ERASMUS+
KA103_131 (programové zemé)\3. BIP. Do této slozky jsou fakultni koordinatofi POVINNI ukladat
veskerou dokumentaci k BIP — slozky pfijezdovych Gcastnikd mobilit (LA, MA, Confirmation, ToR
¢i jiny doklad o absolvovani a udéleni ECTS), zadanky z IS Verso, faktury atp.

Slozka MUSI obsahovat také PREZENCNI LISTINY, a to i z virtudlni &asti akce (nap¥. print screen
obrazovky, print screen seznamu Ucastnik(l apod.). Prezencni listiny musi obsahovat informace o
vysilajici organizaci, nazev BIP, ID BIP, datum a misto konani.

7) Fakultni koordinatofi jsou povinni po ukonéeni BIP piedat UZV nésledujici podklady pro zavéreénou
Zpravu:
e Hodnoceni probéhlého BIP vietné dosaZzenych vysledkd, ziskanych zkuSenosti, sdileni
vysledku, dopadu (3000 znak()
e Komentar k tomu, pro¢ nebylo dosazeno minimalniho poctu ucastnikl (pokud tomu tak je)

Pokud z jakéhokoliv dlivodu vlivem nedodrzeni vyse uvedeného nebude BIP uznatelny, nadklady ponese
fakulta! Naklady budou preuctovany na fakultni zdroj nejpozdéji po ukonceni fyzické ¢asti aktivity.

Mezinarodni mobilita

Jednd se o aktivitu vramci KA131 podporovanou zfondd vnitini politiky EU. Podporovany jsou
vyhradné vyjezdové mobility.

Mobilitu Ize realizovat do vsech 14 regionl nizZe:

1 Zapadni Balkan Albanie, Bosna a Hercegovina, Cerna Hora, Kosovo

2 Vychodni sousedstvi Arménie, AzerbéjdZan, Bélorusko, Gruzie, Moldavsko, Gzem{ Ukrajiny uznané
mezinarodnim pravem

3 Zemé jizniho Stredomofi Alzirsko, Egypt, Izrael, Jordansko, Libanon, Libye, Maroko, Palestina, Syrie,
Tunisko

4 Ruska federace Uzemi Ruska uznané mezindrodnim pravem

5 Asie a) Bangladés, Bhutan, Cina, Filipiny, Indie, Indonésie, Kambodza, Korejska
lidové demokraticka republika, Laos, Malajsie, Maledivy, Mongolsko,
Myanmar/Barma, Nepal, Pékistan, Sri Lanka, Thajsko a Vietnam
b) Zemé a Uzemi s vysokymi ptijmy: Brunej, Hongkong, Japonsko, Korejska
republika, Macao, Singapur a Tchaj-wan

6 Stfedni Asie Afghanistan, Kazachstan, Kyrgyzstan, Tadzikistan, Turkmenistan, Uzbekistan

7 Blizky vychod a) iran, Irdk, Jemen

b) Zemé s vysokymi prijmy: Bahrajn, Katar, Kuvajt, Oman, Saudska Arabie,
Spojené arabské emiraty
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Tichomofri

Subsaharska Afrika

Latinska Amerika

Karibik

USA a Kanada

a) Cookovy ostrovy, FidZi, Kiribati, Marshallovy ostrovy, Mikronésie, Nauru,
Niue, Palau, Papua-Nové Guinea, Samoa, Salamounovy ostrovy, Tonga,
Tuvalu, Vanuatu, Vychodni Timor

b) Zemé s vysokymi pfijmy: Australie, Novy Zéland

Angola, Benin, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Cad, Demokraticka
republika Kongo, DZibutsko, Eritrea, Etiopie, Gabon, Gambie, Ghana, Guinea,
Guinea-Bissau, Jihoafricka republika, Jizni Sidan, Kamerun, Kapverdy, Keria,
Komory, Kongo, Lesotho, Libérie, Madagaskar, Malawi, Mali, Mauricius,
Mauritanie, Mosambik, Namibie, Niger, Nigérie, Pobrezi slonoviny, Rovnikova
Guinea, Rwanda, Senegal, Seychely, Sierra Leone, Somalsko, Stfedoafricka
republika, Sudan, Svaty Tomas a Princlv ostrov, Svazijsko, Tanzanie, Togo,
Uganda, Zambie, Zimbabwe

Argentina, Bolivie, Brazilie, Chile, Ekvador, Guatemala, Honduras, Kolumbie,
Kostarika, Mexiko, Nikaragua, Panama, Paraguay, Peru, Salvador, Uruguay,
Venezuela

Antigua a Barbuda, Bahamy, Barbados, Belize, Dominika, Dominikanska
republika, Grenada, Guyana, Haiti, Jamajka, Kuba, Svata Lucie, Svaty Krystof a
Nevis, Svaty Vincenc a Grenadiny, Surinam, Trinidad a Tobago

Spojené staty americké, Kanada
Andorra, Monako, San Marino, Vatikansky méstsky stat

Faerské ostrovy, Spojené kralovstvi, Svycarsko

Zpusobilé aktivity a specifické podminky téchto aktivit:

» Mobility studentd (podminky jsou shodné s obecnymi podminkami aktivity KA131)

=  Studijni pobyt (SMS)
=  Prakticka staz (SMP)

Mobility zaméstnancl (podminky jsou shodné sobecnymi podminkami aktivity KA131
s vyjimkou niZze uvedenou)

= Vyukovy pobyt (STA) — min. délka mobility je 5 dni!
= Skoleni/stinovéani (STT) — minimalni délka mobility je 5 dni!

Kombinovany intenzivni program (moznost participace Gcastnik i participace VS z partnerské
zemé, ale bez naroku na finan¢ni podporu — nepoditaji se do minimalniho poctu Ucastnik().

Na mezinarodni mobilitu je moZné vyuzit az 20 % z celkového rozpoctu projektu Erasmus+. Vzhledem
ktomu, Ze v prlbéhu realizace projektu muiZe dojit k moznému snizeni grantu (napf. z divodu
nedostatecného financniho plnéni v oblasti mobilit do programovych zemi), bude grant na
mezinarodni mobilitu uvolnén az na zakladé posouzeni priibézného cerpani a plnéni poctu mobilit do
programovych zemi.

Jedna-li se o vyjezd na univerzitu ¢i jinou instituci vysokoSkolského vzdélavani, je potfeba, aby byla
pfed zahdjenim mobility podepsdna inter-institucionalni dohoda.



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/inter-institutional-agreement

SPECIFIKA MOBILIT V KONTEXTU PRIORIT ERASMUS+

Green Erasmus

V pripadé, Ze je mobilita realizovana udrzitelnym dopravnim prostfedkem, ma ucastnik narok na vyssi
finan¢ni podporu na cestovni naklady.

Za udrzitelny dopravni prostfedek Ize povazovat:

b

= vlak

o o autobus

#® 28 sdileny automobil

Podminky:

» Hlavni ¢ast cesty musi byt vykonana udrZitelnym dopravnim prostfedkem (cesta tam i zpét
dohromady).

> Ucastnik mobilit pfed vyjezdem &estné prohlasuje vyu7iti udritelného dopravniho prostiedku
(soucast Ucastnické smlouvy).

> Ucastnik mobility je povinen dolozit doklady o vyuZiti udrzitelného dopravniho prostiedku
(napf. uctenky za pohonné hmoty, jizdenky, fotky, potvrzeni z aplikaci aj.), doklady predklada
pfi podpisu Ucastnické smlouvy.

» Za spolujizdu je povaZovéano, pokud 2 osoby jedou cilené na dané misto.

. Vyhradné pro zaméstnanecké mobility (netyka se mobilit student):

U¢astnici, ktefi zvoli ekologicky $etrnou dopravu udrZitelnym dopravnim prostiedkem, maji narok
na financni pfispévek az na 2-6 dnli cesty k pokryti zvySenych naklad(l spojenych s delsi dobou
cestovani.

Pocet dodatecnych dni se stanovi podle skutecné potreby a musi byt uveden v Ucastnické smlouvé.
Podminkou je objektivni doloZeni nemozZnosti absolvovat cestu v jeden den (napf. jizdni rady,
potvrzeni o pfenocovani).

Inkluze u vyjezdovych mobilit

Tato metodika vychazi z RAmcovych kritérii a doporuceni pro podporu inkluze ve vysokoskolském
sektoru publikovanych narodni agenturou.

Program Erasmus+ usiluje o prosazovani rovnych pfilezZitosti a pristupu, inkluze, rozmanitosti a
spravedlnosti. Organizace a Ucastnici s omezenymi pfilezitostmi jsou Ustfednim prvkem téchto cil( a
program jim nabizi dalsi moZnosti a finan¢ni podporu pro prekonani jejich bariér v ziskani mezinarodni
zkusenosti:
1) Finan¢ni podpora
o formou Uhrady realnych nakladi (tzv. podpora inkluze),
o formou jednotkového navyseni (tzv. top-up).

2) Flexibilita v délce mobility



o mozZnost realizace kratkodobé kombinované mobility (fyzickd + virtudlni cast),
podrobné viz kapitola Flexibilita v délce mobility.

FINANCNi PODPORA

Za Ucastniky s omezenymi prilezitostmi, ktefi maji narok na urcitou formu financni podpory, Ize
povaZovat:

a) Ugastniky s fyzickym, duevnim, nebo zdravotnim znevyhodnénim
b) Udastniky s ekonomickou piekazkou, s détmi / zavislymi osobami, specifickymi poZadavky na
stravovani aj.

Uéastnici s fyzickym, dusevnim, nebo zdravotnim znevyhodnénim
Navys3eni je uréeno pro studenty i zaméstnance VS.

Vyse finan¢ni podpory predstavuje 100 % realnych nakladul souvisejicich se znevyhodnénim tcastnika.
Finanéni podpora inkluze slouzi k podpofeni Ucastnika, ktery by z divodu svého znevyhodnéni nemohl
vycestovat na mobilitu bez dalsi potifebné financni podpory. Podpora inkluze ma za cil pokryt
pozadované specifické naklady vyplyvajici z daného znevyhodnéni Ucastnika. Mezi takové ndklady
mohou patfit osobni asistence, bezbariérové ubytovani atd.

K ziskani podpory inkluze musi Ucastnik vyplnit zadost, kde popiSe potfebné naklady a jejich vysi.
Veskeré naklady musi Gcastnik doloZit potvrzenimi, které doklddaji narok na dané naklady. Zadost a
relevantni potvrzeni preda institucionalnimu koordinatorovi mobility.

Prubéh Zadosti o podporu inkluze:
1. Ucastnik musi projit vybérovym fizenim na mobilitu a informovat o potiebé dalsi finanéni
podpory.
2. Ucastnik vyplIni Zadost o podporu inkluze dostupnou na webu univerzity. U¢astnik vyplni ¢ast
E-F
3. Doloii relevantni potvrzeni k Zadosti:
a. aktualni lékarskou zpravu, ze které vyplyva narok na poZzadované naklady;
b. kopii ZTP (pokud ho ucastnik vlastni);
c. podepsanou studijni smlouvu pro studijni pobyt/praktickou staz (Learning Agreement);
d. akceptacni dopis od pfijimajici instituce, kde je potvrzeno pfijeti studenta a srozuméni
s jeho zdravotnim stavem.

4. |Instituciondlni koordinator mobility zkontroluje Udaje vyplnéné uUcastnikem a poZadovand
potvrzeni, zdali opraviiuji poZadované naklady. Dale provede revizi rozpoctu.

5. Schvaleni Zadosti:
a. do 3 000 EUR — schvalovani probiha na drovni univerzity (finalni schvaleni ze strany
narodni agentury v rdmci zavérecné zpravy);
b. nad 3 000 EUR nebo v pripadé asistence — schvalovani na Urovni narodni agentury;
c. nad 20000 EUR — schvalovani na Urovni narodni agentury (vyjimecné v odivodnénych
pfipadech).
6. Nasleduje podepsani Ucastnické smlouvy véetné navyseného stipendia o podporu inkluze,
ktera byla Ucastnikovi schvalena.
7. Béhem vyjezdu si Ucastnik uklada ucetni doklady za schvalené naklady.
8. Po navratu provede ucastnik ve spolupraci s instituciondlnim koordindtorem mobility
vyuctovani na zakladé dolozZeni vsech ucetnich doklad.
9. K finalnimu schvaleni ze strany DZS dojde na konci projektového obdobi v rdmci zavérecné
Zpravy.



Priklady narokovatelnych nakladu:

bezbariérové ubytovani

navstévy lékar

asistencni sluzby

specialné upravené studijni materialy

potraviny v pfipadé specifickych poZadavk( na stravovani

doprava

dovazkové sluzby

zaslani nadmérnych balikd (transport zdravotnického materialu aj.)
psychoterapeutické/terapeutické sluzby v zahranici

IS NN N N N NN

Rozdéleni typi asistence:

» Doprovodna osoba predstavuje nékoho, kdo Ucastnikovi pomadhd s presunem na misto
mobility, setrvava zde par dni a pomaha napf. s orientaci, st€hovanim, prvotnim sezndmenim s
prijimajici instituci apod. MUZe se jednat i o osobu blizkou (rodinny ¢len, jini studujici apod.).
Doprovodna osoba je financovana jednotkovymi prispévky na pobyt i cestu dle naroku.

> Osobni asistent predstavuje nékoho, kdo pomaha a je danému ucastnikovi k dispozici po celou
dobu mobility a vykondva predevsim souvislou pomoc s potfebnymi Ukony souvisejicimi se
znevyhodnénim Ucastnika (zdravotni, pecovatelské apod.). Ve vétSiné pripadl se jedna o
nékoho, kdo je v téchto Ukonech proskolen a ma uzavienou smlouvu s Ucastnikem mobility.
Osobni asistent je financovan na zakladé realnych naklad( dle hodinové sazby a poctu
odpracovanych hodin dle smlouvy.

Uéastnici s ekonomickou prekazkou,

Uéastnici s détmi/zavislymi osobami,

Ucastnici se specifickymi pozadavky na stravovani aj.

Pro tyto ucastniky je mozné finan¢ni podporu navysit jednotkovym ptispévkem. Navyseni je uréeno
pouze pro studentské mobility.

Vyse finanéni podpory je v pfipadé dlouhodobych mobilit 250 EUR na mésic. V pfipadé kratkodobych
mobilit se jednd o jednorazové navyseni 150 EUR pf¥i pobytu od 15 dni a vice. Pfi kratSim pobytu do
14 dni se jednd o jednorazové navyseni 100 EUR.

Navyseni je ve vSech pfipadech posuzovano v souladu se zdkonem ¢&. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpofre, ve znéni pozdéjsich predpisu, ktery udava koeficient pro potvrzeni naroku na pridavek na
dité. Tento koeficient je rozhodny i v pfipadé posouzeni navysSeni na mobility programu Erasmus+. V
soucasné dobé koeficient predstavuje 3,4ndsobek Zivotniho minima pro danou domacnost.

Navyseni je posuzovano a udéleno pred zacatkem mobility studujiciho.

Ucastnik s ekonomickou prekazkou

Studujici si mUZe Zadat do 26 let (véetné 26 let; rozhodny vék je posuzovan pred zacatkem mobility).
Veskerd dokumentace prokazujici narok musi byt platna ke dni zahajeni mobility.

Potvrzeni, kterd dokladaji narok na finan¢ni navyseni:
a) rodice studujiciho na néj pobiraji pridavek na dité:

- potvrzeni o udéleni pfidavku na dité v souladu se zdkonem ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpore, ve znéni pozdéjsich predpist se doklada za posledni ukoncené ctvrtleti,
takové potvrzeni je pro ucely Erasmus+ mobility platné po celé obdobi mobility;

b) studujici jiz pobira socidlni stipendium na své domaci vysoké skole:

- rozhodnuti o pfiznani socialniho stipendia;

c) studujici jiz pobira jiné specidlni stipendium udélované vysokou skolou z diivodu ekonomického
znevyhodnéni:



- potvrzeni o udéleni specialniho stipendia, napf. student z divodu své situace jiz ziskava
mimoradné stipendium pfidélené dékanem ¢i jinou osobou oprdvnénou k pfiznani
mimoradného stipendia z dlivodu Spatné financni situace;

d) studujici je veden v zahrani¢nim systému, ktery doklada nizké socio-ekonomické prostredi;

e) studujici pobira socialni davky v zemi svého plvodu:
- potvrzeni o pobirani davek v zemi plvodu s prekladem do anglického nebo ¢eského jazyka;

f) studujici, ktery ma oba rodice v cizi zemi (zemi svého plivodu) a zaroven dolozi nizké prijmy
domacnosti:

- potvrzeni o ptijmech domacnosti, které neprevysuji 3,4ndsobek Zivotniho a existenc¢niho

minima v CR;

- vySe Zivotniho minima je pocitdna z domdcnosti, kde ma student vedené trvalé bydlisté.
Potvrzeni je ddle doplnéno €estnym prohlasenim, Ze studujici nema zadné dalsi pfijmy, neZz byly
dolozZeny.

Ucastnik s détmi / zavislymi osobami
Vék neomezen.

Nutné dolozit rodny list a soucasné:

a) aktudini potvrzeni o pfijmech domdcnosti, které neprevysuji 3,4ndsobek Zivotniho a
existencniho minima;

b) nebo potvrzeni o pfidavku na dité (v tomto pripadé student dolozi tento dokument za posledni
ukoncené kalendarni ctvrtleti, pripadné za obdobi realizace mobility).

Potvrzeni je dale doplnéno cestnym prohlasenim, Ze student nema zadné dalsi ptijmy, nez byly
dolozeny.

Ucastnik pobirajici sirotéi diichod

Studujici si mUze zadat do 26 let (vCetné 26 let; rozhodny vék je posuzovan pred zacatkem mobility).

Nutné doloZit potvrzeni o pobirani sirotéiho dichodu a soucasné pfijmy domacnosti, které
neprevysuji 3,4ndsobek Zivotniho a existencniho minima. Vyse Zivotniho minima je pocitana z
domadcnosti, kde ma studujici vedené trvalé bydlisté.

Potvrzeni je dale doplnéno cestnym prohlasenim, Ze student nema zadné dalsi ptijmy, nez byly
dolozeny.

Ucastnik se specifickymi potfebami na stravovani

Vék neomezen.

Uéastnik doloZi aktudlni IékaFskou zpravu, ze které vyplyvéa narok na pozadované naklady spojené se
specifickymi potfebami na stravovani.

V ptipadé kombinace s podporou inkluze neni mozné, aby se naklady svym ucelem dublovaly.

Ucastnik s fyzickym, dusevnim nebo zdravotnim znevyhodnénim
Vék neomezen.

Uéastnik doloZi aktualni IékaFskou zpravu, ze které vyplyva narok na pozadované naklady spojené se
specifickymi potfebami a vyplnénou zadost o podporu inkluze dostupnou na webu univerzity. U¢astnik
vyplni ¢ast E - F.

Tato varianta slouzi pro pfipady, kdy zvySené naklady odpovidaji obdobné vysi jako udéleni
jednotkového prispévku; vtomto pfipadé Ize zvolit tuto moznost namisto navyseni na podporu inkluze.

Studujici nedoklada zadné ucetni doklady za své zvySené pozadované naklady



Potvrzeny akceptacni dopis se srozuménim pfijimajici Skoly se specifickymi potfebami ucastnika je

vyZzadovan.

Inkluze u pfijezdovych mobilit (v aktivité KA171)

Pfi posuzovani pfipadd inkluze u ptijezdovych mobilit je postupovano individudlné, konkrétni pfipady
posuzuje Instituciondlni koordinator Erasmus+.

U prijezdovych mobilit je mozZné zvaZovat formu podpory dle kategorie inkluzivni mobility:

2 Zdravotni postiZzeni

Tento pojem zahrnuje fyzické, dusevni, mentadlni nebo smyslové postizeni, které v
kombinaci s rliznymi prekazkami mize dané osobé branit, aby se plné a uc¢inné zapojila do
spolecnosti za stejnych podminek jako ostatni.

Ucastnikovi |ze poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinan¢ni podpory.

< Zdravotni problémy

Prekazky mohou vyplyvat ze zdravotnich problém( vcetné zavainych onemocnéni,
chronickych onemocnéni nebo jakéhokoli jiného stavu souvisejiciho s fyzickym nebo
dusevnim zdravim, ktery brani Uc¢asti v programu.

Ucastnikovi |ze poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinan¢ni podpory.

> Prekaiky spojené se systémy vzdélavani

Osoby, pro které je v systémech vzdélavani a odborné ptipravy z riznych divodl obtizné
dosahnout uspokojivych vysledk(, osoby predcasné odchazejici ze vzdélavani, osoby, které
nejsou zaméstnané ani se neucastni vzdélavani nebo odborné pfipravy a dospélé osoby s
nizkou kvalifikaci se mohou setkavat s prekazkami. Jednotlivci mohou prekazkam v Ucasti
Celit i v pfipadé, Ze jim struktura vzdélavacich programi v ramci jejich studia ztézuje
mobilitu ve vzdélavani nebo odborné pripravé v zahranici.

Tato kategorie se vztahuje zejména na studenty zapsané ve specifickych studijnich oborech,
kde struktura vzdélavaciho programu znac¢né omezuje moznosti mobility.

Témto Gcastniklim lze umoznit flexibilitu v délce mobility.

< Kulturni odli$nosti

Kulturni odlisnosti mohou jako prekazky vnimat lidé z jakéhokoli prostredi, na osoby s
omezenymi pfilezitostmi vSiak mohou mit tyto odliSnosti zvlastni dopad. Tyto odlisSnosti
mohou predstavovat vyznamné prekazky v uceni obecné, zvlasté pak pro osoby z rodin
migrantl nebo uprchlikli (zejména nové prichozi migranty), pfislusniky narodnostnich
nebo etnickych mensin, uZivatele znakového jazyka, osoby s potizemi s jazykovym
prizplsobenim nebo kulturnim zacdlenénim atd. Pfi Gcéasti na jakémkoli druhu
programovych aktivit mizZe konfrontace s cizimi jazyky a kulturnimi rozdily jednotlivce
odrazovat a uréitym zplsobem omezovat vyhody plynouci z této Ucasti. Tyto kulturni
odlisnosti mohou dokonce branit potencidlnim Gcastnikiim v podani Zadosti o podporu
prostfednictvim programu, proto celkové predstavuji obecnou prekazku ucasti.
Automaticky zpusobili pro navyseni jednotkového ptispévku na pobytové naklady jsou
prijizdéjici ucastnici z Ukrajiny. NavySeni pro pfijizdéjici ucastniky z dalSich valkou
suzovanych oblasti méze VS udélit obecné nebo po individualnim posouzeni.

Ucastnikovi lze poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinanéni podpory.



2 Socialni prekazky

Prekazky v oblasti socidlniho prizplsobeni, jako jsou omezené socialni kompetence,
antisocialni nebo vysoce rizikové chovani, socidlni marginalizace ¢i status (byvalého)
pachatele trestné Cinnosti nebo osoby, jez uZiva (nebo uZivala) navykové latky nebo
alkohol, mohou pro ucastnika predstavovat prekazku i v pripadé mobility. Dalsi socialni
prekazky mohou pramenit z rodinnych pomér(, napfiklad pokud se jedna o osobu, jez ma
jako prvni v rodiné ziskat pristup k vysokoskolskému vzdélavani, nebo o rodice (zejména
rodic¢e samozivitele), peCovatele, Zivitele Ci sirotka nebo o osobu, kterd Zila nebo v soucasné
dobé Zije v Ustavni péci.

Ucastnikovi |ze poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinan¢ni podpory.

2 Ekonomické prekazky

Ekonomické znevyhodnéni, jako je nizka Zivotni droven, nizky pfijem, ucastnik vzdélavani,
jenz musi pracovat pro vlastni obZivu, zavislost na systému socidlniho zabezpeceni,
dlouhodoba nezaméstnanost, nejista situace nebo chudoba, bezdomovectvi, zadluzenost
nebo finanéni problémy atd., mohou predstavovat prekazku. Dalsi obtize mohou vyplyvat
z omezené prevoditelnosti sluzeb (zejména podpory pro osoby s omezenymi pfilezitostmi),
které musi byt ,mobilni“ spolu s Ucastniky, ktefi cestuji do vzdadleného mista, ¢i dokonce do
zahranici.

Ucastnikovi |ze poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinanéni podpory.

o Prekaiky souvisejici s diskriminaci

Prekazky se mohou objevit z dlivod( diskriminace spojené s pohlavim, vékem, etnickym
pivodem, ndboZenskym vyznanim, presvédcéenim, sexudlni orientaci, zdravotnim
postiZzenim nebo prafezovymi faktory (kombinace dvou nebo vice z uvedenych prekazek
souvisejicich s diskriminaci).

Ucastnikovi |ze poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinanéni podpory.

2 Geografické prekazky

Pokud osoby Ziji ve vzdalenych nebo venkovskych oblastech, na malych ostrovech nebo v
okrajovych/nejvzdélenéjsich regionech, na predméstich, v méné obsluhovanych oblastech
(omezena verejna doprava, nedostatecna vybavenost) nebo v méné rozvinutych oblastech
tretich zemi atd., m{ze to znamenat prekazku.

Kazdy ucastnik, ktery musi cestovat za Ucelem zajisténi viz do tfeti zemé pro chybéjici
zastupitelsky Urad v zemi, naplfiuje predpoklady pro osobu s omezenymi pfilezitostmi.
Ugastnikovi Ize poskytnout finanéni podporu, podporu v podobé flexibility v délce mobility,
nebo jinou formu nefinanéni podpory.



PROVADECI POKYNY

K této metodice jsou ptipojeny provadéci pokyny, které obsahuji detailni postupy pro realizaci
jednotlivych administrativnich tkond. Tyto pokyny slouZi k praktickému provedeni obecnych zésad
uvedenych v metodice a zajistuji jednotny postup napfi¢ univerzitou.

Forma a dostupnost

Provadéci pokyny jsou poskytovany formou samostatnych pfiloh, nikoli jako sou¢dst hlavniho textu

metodiky. Zvefejnény budou na internetovych strankach pfimo u metodiky.

Z dlivodu ochrany internich informaci a Udaji budou nékteré prilohy dostupné pouze zaméstnanclim
univerzity po prihlaseni.
Aktualizace

Provadéci pokyny jsou pravidelné aktualizovany v ndvaznosti na zmény pravidel programu Erasmus+,
pokynt Evropské komise, narodni agentury a internich predpisl univerzity.



PRILOHY

Priloha 1: formulaf Navrh na uzavieni nové inter-institucionalni smlouvy



Navrh nové inter-institucionalni smlouvy (ll1A) v rdmci programu Erasmus+

Identifikaéni udaje
Nazev partnerské instituce
Zemé partnerské instituce
Erasmus kéd
oID

Kontaktni osoby
Kontaktni osoba JU
Katedra / Ustav
Jméno
E-mail
Telefon
Kontaktni osoba partnera
Fakulta / soucast fakulty
Jméno

E-mail

Navrh typu a poctu mobilit

Délka pobytu

(mésice/dny) Studijni obor (ISCED)

Typ mobility Pocet osob/rok

Studenti (studium)
Studenti (staz)
Zameéstnanci (Skoleni)

Zameéstnanci (Skoleni)

Jazyk vyuky
Navrhovany jazyk vyuky/ mobility

Technické a organiza¢ni poznamky

Zde uvedte dalsi dalezité informace (napf. pozadavky na uznavani kreditli, moznosti ubytovani, specifika
partnera apod.):

DlUvod navazani spoluprace

Struéné popiste, proc je navdzani spoluprace s touto instituci Zadouci:

PFinos pro fakultu/univerzitu

Jaky ptinos ocekavate od této spoluprace pro fakultu nebo univerzitu?



Informace o predchozi spolupraci

Existuje jiz pfedchozi spolupréce s touto instituci? (ano/ne, struéné popiste):

Navrh garanta za fakultu

Jméno a kontakt navrhovaného garanta:

Souhlas vedouciho pracovisté
Jméno vedouciho pracovisté
Podpis vedouciho pracovisté

Datum

Factsheet partnera

PriloZte factsheet partnerské instituce (pokud je k dispozici).
Datum a podpis navrhovatele

Jméno navrhovatele

Podpis navrhovatele

Datum
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