Návod – Zadání nového pracovního poměru v EGJE – Čech

Fiktivní příklad – nový zaměstnanec Rektorátu:
Jiří Veselý, nástup 1. 8. 2024 jako odborný personalista na úvazek 1,0, Rodné číslo 981112/1314
5. mzdová třída, tarif 27 000 Kč, výkonnostní prémie 3 000 Kč, 1 dítě, VZP

Obrázek 1 – Zadání nového pracovního vztahu do EGJE
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]






1. Vyplňte Opv05 v místě červené šipky (obrázek 1)
2. Vyplňte pomocí tlačítka Edituj v místě modré šipky (obrázek 1)
· Příjmení: Veselý
· Jméno: Jan 
· Rodné číslo: 9811121314 (u cizinců bez rodného čísla)
3. Vyplňte:
· Datum nástupu: 1. 8. 2024 (předvyplněn aktuální datum, opravte na 1. 8. 2024)
· Správní oddíl (= kde vykonává práci, kmenově může být na jiné fakultě/součásti např. pracovní poměr na jiný druh práce či nadúvazek, DPP nebo DPČ) – výběr ze seznamu (rozrolování výběru – červená šipka na obrázku 2)
· Status vztahu – osoba organizace – předvyplněno 1 – PV počítané (rozrolování výběru – zelená šipka na obrázku 2)
· Uložte pomocí tlačítka Edituj (oranžová šipka na obrázku 1)






Obrázek 2 – Výběr z kolonky Status vztahu osoba – organizace (příklad rozrolování/výběru)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, řada/pruh

Popis byl vytvořen automaticky]
Status vztahu osoba – organizace – ponecháme vygenerované 1 – PV počítané. Změníme v případě 
21 Uživatel – systémová evidence – např. člen vědecké rady, člen akademického senátu.

Obrázek 3 – Kontrola existence zadané osoby v databázi
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na tlačítko Kontrola existence zadané osoby v databázi (červená šipka na obrázku 3).
a) Pokud nenaleznete stejnou osobu, vše je v pořádku a pokračujete v zadání osoby do EGJE stisknutím tlačítka Zadat úplně novou osobu (červená šipka na obrázku 4).
b) Pokud naleznete tuto osobu v minulosti zaměstnanou (ať už pracovní smlouva, DPP či DPČ) na jiné fakultě/součásti, domluvíte se na převodu všech pracovních vztahů, v tomto případě na REK. Je možná i domluva, že zůstane vedená kmenově na původní fakultě/součásti a pošlete podepsané podklady na původní fakultu/součást o novém pracovním vztahu. Původní fakulta/součást zadá dle podkladů do EGJE.
c) Pokud naleznete tuto osobu aktuálně zaměstnanou, informujete fakultu/součást o novém pracovním vztahu, zašlete podepsané podklady na fakultu, která nový pracovní vztah zadá do EGJE.
U odstavce b) a c) je potřeba zkontrolovat, zda součet pracovních vztahů nepřekročí 1,5 úvazku nebo 1,2 či 1,0 dle podmínek projektu.


Obrázek 4 – Tlačítko Zadat úplně novou osobu
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]


Obrázek 5 – Vygenerování nové osoby v EGJE s možností zadání Typu struktury a Struktury
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, displej, software

Popis byl vytvořen automaticky]





Obrázek 6 – Vložení Typu struktury a Struktury
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
1. [bookmark: _Hlk173498260]Vložíme Typ struktury a Strukturu pomocí tlačítka Nový „+“ (červená šipka na obrázku 6)
2. V Typu struktury vložte:
a) 1 – Nákladová struktura
b) 4 – Profese
c) 8 – Pracovní místo
d) 12 – Zakázka 
e) 14 – Mzdová účetní
f) 15 – Personalistka – doporučeno zadat jako první
g) 27 – Kategorie školství VŠ
3. Ke každému typu struktury vybereme ze seznamu rolováním Strukturu
a) [bookmark: _Hlk173486699]Nákladová struktura (= číselné označení útvaru)
b) Profese – výběr dle Katalogu prací
c) Pracovní místo – název útvaru a profese
d) Zakázka – zdroj financování
e) Mzdová účetní – která mzdová účetní bude zpracovávat mzdu; kde je kmenově
f) Personalistka – ke které patří součásti; kde je vedená osobní složka; kde je kmenově
g) Kategorie školství VŠ – dle výběru

4. [bookmark: _Hlk173498315]Vybereme Typ zaměstnání pomocí rolování ze seznamu (oranžová šipka na obrázku 6)
5. Klikneme na Ulož a další (zelená šipka na obrázku 6)
6. NESMÍME kliknout na tlačítko Zrušit+Smazat. Pokud je nutné zrušit osobu, ozvěte se Ing. Rathouzovi.




Obrázek 7 – Formulář Opv05 Zadání údajů
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]

1. Údaje o osobě
[bookmark: _Hlk173488044]Automaticky vyplněné údaje:
· OSČPV
· Rodné číslo
· Datum narození
· Pohlaví

Nevyplňujeme:
· Foto ověřeno personalistou
· Souhlas s využitím fotografie


2. Údaje o pracovním vztahu
[bookmark: _Hlk173488134]Automaticky vyplněné údaje:
· Druh právního vztahu (můžeme změnit)
· ! Datum vzniku PV
· Navazující PV
· Je to kmenový PV – musí se kontrolovat
· Datum zahájení práce
· Nástup do skupiny/oboru
· Status vztahu osoba – organizace,
· Forma uzavření smlouvy
· Typ zkušební doby – možno úpravy
· Zkušební doba do
· Týdenní úvazek stanovený – zkontrolovat, upravit
· Týdenní úvazek sjednaný – zkontrolovat, upravit



[bookmark: _Hlk173488485]Prázdné a nevyplníme:
· Předešlé OSČPV (na navazující PV)
· Forma získání
· Status práva
· Důvod nástupu
· Číslo pracovní smlouvy

Vyplníme:
· Místo výkonu práce
· Datum uzavření smlouvy
· Doba trvání PV
· Předpokládané ukončení PV
· Způsob ukončení PV – pokud víme jistě, jinak nevyplňujeme nebo na konci pracovní smlouvy, kdy známe důvod
· Datum ukončení – pokud víme jistě, jinak nevyplňujeme

Obrázek 8 – Formulář Opv05 Zadání údajů (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]



[bookmark: _Hlk173488806]Automaticky vyplněné údaje:
· Průměrný týdenní počet směn – zkontrolovat
· Průměrná délka směny - zkontrolovat
· Průměrný měsíční úvazek stanovený - zkontrolovat
· Typ pracovní doby
· Obvyklá směnnost
· Rozvržení pracovní doby
[bookmark: _Hlk173489190]Prázdné a nevyplním:
· Zařazení do platového automatu
· Důvod sjednání jiného úvazku
· Zaměstnanec státní správy
· CZ-ISCO2
· Ostatní ujednání smlouvy o PV
· Doba zaměstnání před tímto PV u souč. zaměstnavatele
· Doba dlouhodobé nepřítomnosti v zaměstnání
Vyplníme:
· CZ-ISCO1 – z výběru 
· Kód území (NUTS, LAU) – z výběru – ten delší kód

3. Kalendáře
[bookmark: _Hlk173489559]Automaticky vyplněné údaje:
· Režim práce s kalendářem
· Způsob stanovení FPD pro dovolenou
· Režim údržby kalendáře pro dovolenou
· Režim vykazování odpracované doby
· Režim proplácení neodpracovaných svátků
· Režim práce přesčas
[bookmark: _Hlk173489575]Vyplníme:
· Kalendář – výběr rolováním

4. Pojistné
[bookmark: _Hlk173489772]Automaticky vyplněné údaje:
· Platí pojištění na SZ
· Účast na nem. pojištění
· Druh zaměstnání pro ONZ
· Druh činnosti NP
· Platí pojistné na ZP
· Pravidelný příjem pro SP














Obrázek 9 – Formulář Opv05 Zadání údajů (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
5. Docházka, strava a CEP
[bookmark: _Hlk173489912]Automaticky vyplněné údaje:
· PV je dostupné v docházce
· Převod doch. do mezd
· Režim zpracování docházky (kalkulace)
· Typ nároku na stravu
· Typ použití výstup vyhodnocení stravy

[bookmark: _Hlk173489932]Vše ostatní ponecháme nevyplněné.

6. Uživatelské položky
Ponecháme nevyplněné.










Obrázek 10 – Formulář Opv05 Zadání údajů (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Paralelní

Popis byl vytvořen automaticky]
Ponecháme nevyplněné.
Klikneme na tlačítko Ulož a Další (červená šipka na obrázku 10)

Obrázek 11 – Zobrazení formulářů k vyplnění (po vyplnění formuláře Opv05 a následném uložení)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]




Obrázek 12 – Formulář Osb02 
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na formulář Osb02.
2. Vyplníme údaje o zaměstnanci v jednotlivých záložkách:
· Základní personální údaje (u cizince doplníme rodné číslo podle návodu rrmmdd1111 a datum narození)
· Adresy a kontakty
· Průkazy
· Průkazy PV
· Zdravotní pojištění
· Důchody a OZP
· Rodinní příslušníci
· Cizí státní příslušníci
· PV
· Poznámky
· Uživatelské údaje 1
· Foto
· Hromadné akce
3. Údaje vyplníme pomocí tlačítka Edituj a Ulož (červené šipky na obrázku 12)







Obrázek 13 – Formulář Osb02, záložka Základní personální údaje
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na Edituj (červená šipka na obrázku 13)
2. Vyplňte datum u Časově sledované položky (pokud dáme budoucí datum než při zadání, s aktuálním datem zaměstnance neuvidíme) (oranžová šipka na obrázku 13)
3. Potvrdíme tlačítkem Ano (zelená šipka na obrázku 13)

Obrázek 14 –  Formulář Osb02, záložka Základní personální údaje (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]






Automaticky vyplněné údaje:
· Příjmení
· Jméno
· Rodné číslo
· Datum narození
· Věk (k dnešnímu dni)
Vyplníme:
· Akademický titul (pokud zaměstnanec titul má)
· Vědecký titul (pokud zaměstnanec titul má)
· Rodinný stav
· Místo narození
· Stát narození
· Státní příslušnost

Obrázek 15 – Formulář Osb02, záložka Základní personální údaje (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]

Posuneme se níže (červená šipka na obrázku 15).
Automaticky vyplněné údaje:
· pohlaví
· svéprávnost
Po vyplnění a kontrole údaje klikneme na tlačítko Ulož (zelená šipka na obrázku 15)






Obrázek 16 – Formulář Osb02, Záložka Adresy a kontakty
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]







1. Klikneme na Záložku Adresy a kontakty (červená šipka na obrázku 16)
2. Klikneme na tlačítko Nový + (oranžová šipka na obrázku 16)
Vyplníme:
· Druh adresy
· Kód území (NUTS, LAU) – delší kód
· Ulice
· Číslo domu (popisné)
· Číslo domu (orient)
· PSČ
· Místo, obec
· Stát
Automaticky se vygeneruje:
· Místo, obec (vygeneruje se po vyplnění PSČ)
· Kraj
· Platnost od
· Platnost do

3. Uložíme kliknutím na Ulož (zelená šipka na obrázku 16)






Obrázek 17 – Formulář Osb02, vyplněné a uložené údaje v záložce Adresy a kontakty
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]

Obrázek 18 – Formulář Osb02, Záložky Adresy a kontakty 
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pokud známe pevnou linku (čtyřmístné číslo), uložíme.
Na boku vyjedeme lištou (červená šipka na obrázku 18) a zobrazí se Druh. kom a Komun.
Klikneme na Nový +, vybereme druh kontaktu: 11 – telefon v zaměstnání
Do Komun vyplníme čtyřmístné telefonní číslo. (Takto můžeme vložit i e-mail zaměstnance). 
Pokud neznáme pevnou linku, zaměstnanec si žádá o doplnění pomocí HR portálu. Personální útvar požadavek schválí nebo zamítne.
Obrázek 19 – Vyplněný e-mail i telefon do zaměstnání
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]

Obrázek 20 – Formulář Osb02, Záložka Průkazy 
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Průkazy nevyplňujeme. Vyplňujeme u cizince.





Obrázek 21 – Formulář Osb02, Záložka Průkazy PV
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Průkazy PV nevyplňujeme.

Obrázek 22 – Formulář Osb02, Záložka Zdravotní pojištění
[image: Obsah obrázku text, software, číslo, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na záložku Zdravotní pojištění (červená šipka na obrázku 22).
2. U Záložky Zdravotní pojištění přihlásíme osobu ke zdravotní pojišťovně pomocí Nový + (oranžová šipka na obrázku 22).
3. Vybereme zdravotní pojišťovnu. (u cizince doplníme Čís. poj. ZP)
4. Klikneme na Ulož (zelená šipka na obrázku 22).

Obrázek 23 – Formulář Osb02, záložka Zdravotní pojištění – vyplněné údaje 
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]

Obrázek 24 – Formulář Osb02, Záložka Důchody a OZP
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložka Důchody a OZP je automaticky vyplněna.





Obrázek 25 – Formulář Osb02, Záložka Rodinní příslušníci
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na záložku Rodinní příslušníci (červená šipka na obrázku 25).
2. Vyplníme záložku Rodinní příslušníci. 

Obrázek 26 – Formulář Osb02, záložka Rodinní příslušníci
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]





Vyplníme záložku Rodinní příslušníci např. manžel/manželka, děti.
K rodinnému příslušníku vyplníme:
· Vztah k zaměstnanci
· Jméno
· Příjmení
· Rodné číslo
· Datum narození
Automaticky se vygeneruje:
· Věk (k dnešnímu dni) po zadání Data narození

Obrázek 27 – Formulář Osb02, záložka Cizí státní příslušníci
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Cizí státní příslušníci nevyplňujeme.

Obrázek 28 – Formulář Osb02, záložka PV
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Údaje v záložce PV se automaticky vygenerují.
Obrázek 29 – Formulář Osb02, záložka Poznámky
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Poznámky nevyplňujeme. Je možné si napsat poznámku.

Obrázek 30 – Formulář Osb02, záložka Uživatelské údaje 1
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na záložku Uživatelské údaje 1 (červená šipka na obrázku 30).
2. V záložce Uživatelské údaje 1 – vyplňujeme místnost pomocí tlačítka Nový + (zelená šipka na obrázku 30) nebo si žádá zaměstnanec pomocí HR systému.



Obrázek 31 – Formulář Osb02, záložka Uživatelské údaje 1
Uživatelské údaje 1 nový údaj, časově sledované položky a vybrat se seznamu dle číselníku – vyplněno
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Při zadání místnosti klikneme na Nový + (červená šipka na obrázku 31), zadáme Časově sledované položky (u tohoto příkladu 1. 7. 2024 – od tohoto data uvidíme. Pokud např. 1. 8. 2024, při zadání před 1. 8. 2024 neuvidíme) a vybrat místnost ze seznamu číselníku (oranžová šipka na obrázku 31).
Uložíme (zelená šipka na obrázku 31).

Obrázek 32 – Formulář Osb02, záložka Foto
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Foto nevyplňujeme.

Obrázek 33 – Formulář Osb02, záložka Hromadné akce
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Hromadné akce nevyplňujeme.

Obrázek 34 – Formulář Opv01, záložka Trvání
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na formulář Opv01 (červená šipka na obrázku 34). Zkontrolujeme vygenerované údaje v záložce Trvání, případně opravíme/doplníme pomocí tlačítka Edituj (zelená šipka na obrázku 34).
Automaticky vygenerované údaje:
· ! Datum vzniku PV
· Datum zahájení práce
· Nástup do skupiny/oboru
· Navazující PV
· Forma uzavření smlouvy
· Datum uzavření smlouvy
· Doba trvání PV
· Typ zkušební doby
· Zkušební doba do
· Předpokládané ukončení
· ! Datum ukončení PV
Prázdné a nevyplníme:
· Předešlé OSČPV (na navazující PV)
· Forma získání
· Datum nástupu
· Číslo pracovní smlouvy
· Datum podání výpovědi/dohoda

Obrázek 35 – Formulář Opv01, záložka Trvání (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Sjedeme níže (červená šipka na obrázku 35). Zkontrolujeme vygenerované údaje případně opravíme/doplníme pomocí tlačítka Edituj (oranžová šipka na obrázku 35).
Pokud došlo ke změně/doplnění údajů, doplníme a klikneme na tlačítko Ulož (zelená šipka na obrázku 35).





Obrázek 36 – Formulář Opv01, záložka Vynětí
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Vynětí (červená šipka na obrázku 36).
Záložka Vynětí bývá při nástupu zaměstnance obvykle prázdná.
Do záložky Vynětí se vyplňuje záznam o čerpání mateřské dovolené, rodičovské dovolené, otcovské dovolené, neplaceného volna. Založení údaje přes tlačítko Nový + (oranžová šipka na obrázku 36) a uložení (zelená šipka na obrázku 36).

Obrázek 37 – Formulář Opv01, záložka Popis
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Popis (červená šipka na obrázku 37).
Záložku Popis zkontrolujeme, příp. opravíme/doplníme.
Automaticky vygenerované údaje:
· Osobní číslo PV
· ! Kmenový PV
· ! Kmenový – z mezd k ref. datu
· Status vztahu osoba – organizace
· Druh právního vztahu
· Je manažerem – u vedoucích vyplníme Ano
· Postavení v zaměstnání
· CZ-ISCO1
Prázdné a nevyplníme:
· Globální identifikátor osoby PV
· Status – práva
· CZ-ISCO2
· Ostatní ujednání smlouvy o PV 

Obrázek 38 – Formulář Opv01, záložka Režim
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Režim (červená šipka na obrázku 38). 
Záložku Režim zkontrolujeme, příp. opravíme/doplníme.
Automaticky vygenerované údaje:
· Režim práce s kalendářem
· Kalendář
· Režim vykazování odpracované doby
· Režim proplácení neodpracovaných svátků
· Režim práce přesčas

Prázdné a nevyplňujeme:
· Zařazení do platového automatu
· SLM vyúčtování CEP
Údaje pro stanovení nároku dovolené BR pro režim 7
Automaticky vygenerované údaje:
· Způsob stanovení FPD pro dovolenou
· Režim údržby kalendáře pro dovolenou

Obrázek 39 – Formulář Opv01, záložka Režim (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Režim (červená šipka na obrázku 39).
Docházkové režimy
Automaticky vygenerované údaje:
· PV je dostupné v docházce
· Převod doch. do mezd
· Režim zpracování docházky (kalkulace)
· Typ nároku na stravu
· Typ použití výstupu pro vyhodnocení stravy
Ostatní údaje prázdné a nevyplňujeme.




Obrázek 40 – Formulář Opv01, záložka Další údaje
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Další údaje (červená šipka na obrázku 40).
ISP nevyplňujeme.
ISPV vyplníme pomocí tlačítka Internetový generátor kódu OBORVZD (ISPV) (zelená šipka na obrázku 40). 

Obrázek 41 – Formulář Opv01, záložka Další údaje, Internetový generátor kódu OBORVZD (ISPV)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Tlačítko Internetový generátor kódu OBORVZD (ISPV) odkáže na webové stránky www.obory-vzdelavani.cz/misto-CR
Obrázek 42 – Formulář Opv01, záložka Další údaje, Internetový generátor kódu OBORVZD (ISPV) (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]







Zaškrtneme Místo studia (ČR nebo zahraničí, v tomto příkladu ČR).
Podle diplomu vyplníme:
· Rok ukončení studia
· Typ školy
· Město / obec
· Škola
· Obor
Vygeneruje se výsledný kód (červená šipka na obrázku 42).








Obrázek 43 – Formulář Opv01, záložka Další údaje, Internetový generátor kódu OBORVZD (ISPV) (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Zkopírujeme výsledný kód. 
2. Kód vložíme pomocí tlačítka Edituj (červená šipka na obrázku 43) do ISPV Oboru nejvyššího dosažené vzdělání
3. Kód uložíme (zelená šipka na obrázku 43). 
4. Uložením se automaticky vyplní údaje v Detailu oboru z webu.

Obrázek 44 – Formulář Opv01, záložka Tar. zařazení
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Tar. zařazení (červená šipka na obrázku 44).

Obrázek 45 – Formulář Opv01, záložka Tar. zařazení (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]






Vyplníme:
· Režim ODM
· Stupnice
· Tarif. stupeň
· Další rozčlenění
· Skupina prací
· Datum od
Klikneme na tlačítko Nastav tarify podle tarifního zařazení (červená šipka na obrázku 45).

Obrázek 46 – Formulář Opv01, záložka Tar. zařazení (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Tarif. stupeň vybereme dle vykonávaných činností a dle Katalogu prací JU.

Obrázek 47 – Formulář Opv01, záložka Správní oddíl
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na záložku Správní oddíl (červená šipka na obrázku 47).
2. Zkontrolujeme údaje. 

Obrázek 48 – Formulář Opv01, záložka Struktury
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na záložku Struktury (červená šipka na obrázku 48).
2. Zkontrolujeme údaje, příp. opravíme/doplníme.

Obrázek 49 – Formulář Opv01, záložka Ze struktur
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Ze struktur nevyplňujeme.

Obrázek 50 – Formulář Opv01, záložka Ze struktur (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Multimediální software

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Ze struktur nevyplňujeme.




Obrázek 51 – Formulář Opv01, záložka Poznámky (0)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
V případě potřeby je možné vyplnit poznámky v záložce Poznámky (0).

Obrázek 52 – Formulář Opv01, záložka Uživ. údaje
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na záložku Uživ. údaje (červená šipka na obrázku 52).
2. Klikneme na Edituj (oranžová šipka na obrázku 52).
3. V záložce Uživ. údaje vyplňujeme Uživ. 58 z nabízeného seznamu pro účely Treximy od 1. 8. 2024 (který datum se doplní, od toho ho vidíme) (modrá šipka na obrázku 52).
4. Uložíme (zelená šipka na obrázku 52). 
Také se může vyplnit v případě práce na dálku řádek – kde se uvede datum od-do (vytvořeno na žádost Útvaru personálního REK) a moc to nefunguje…
Obrázek 53 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pokud použijeme tlačítko Nastav tarify podle tarifního zařazení (obr. 45), tak se předvyplní ! SLM, Částka, Platí od a Platí do.

Obrázek 54 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Vyplníme ! Složky mzdy pomocí tlačítka Nový + (červená šipka na obrázku 54).
Vyplníme ze seznamu výkonnostní prémii (zelená šipka na obrázku 54).


Obrázek 55 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]





Ze Složky mzdy vybereme výkonnostní prémii.
Vyplníme Platnost od (datum nástupu 1. 8. 2024).
Doplníme částku na plný tarif (dle podkladu).
Vyplníme Uvádět na mzdovém výměru.

Obrázek 56 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Uložené složky:
· Měsíční mzda (= tarif)
· Výkonnostní prémie

Obrázek 57 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Zadáme stravné (Srážky – stravenky) pomocí tlačítka Nový + (červená šipka na obrázku 57).
Vybereme Složku mzdy ze seznamu (zelená šipka na obrázku 57).

Obrázek 58 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Zadání stravenek – uloženo.

Obrázek 59 – Formulář Opv02, záložka Zařazení do struktur
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Označíme řádek Srážky – stravenky (červená šipka na obrázku 59).
2. Klikneme na záložku Zařazení do struktur, kde vyberu/zadám nákladové středisko, ze kterého bude úhrada za stravné zúčtována (zelená šipka na obrázku 59).

Obrázek 60 – Formulář Opv02, záložka Zařazení do struktur (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]


Vyplníme ze seznamu ! Typ struktury a ! Kód struktury.



Obrázek 61 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]

Klikneme na záložku Popis SLM (červená šipka na obrázku 61)
Klikneme na Nový + (oranžová šipka na obrázku 61)
Vybereme novou složku mzdy – Srážky – stravné menza (modrá šipka na obrázku 61)
Zadání stravného – Popis SLM – nový záznam – výběr přes Složku mzdy, 
Vyplníme datum od vyplnit datum od – uložit
Uložíme (zelená šipka na obrázku 61).

Obrázek 62 – Formulář Opv02, záložka Popis SLM (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Zadání stravného – uloženo.

Obrázek 63 – Formulář Opv10
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Opv10 nevyplňujeme.

Obrázek 64 – Formulář Dov01
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
1. Klikneme na Formulář Dov01 (červená šipka na obrázku 64). 
2. Zkontrolujeme údaje, příp. upravíme/doplníme.
Dov01 = nárok na dovolenou
Obrázek 65 – Formulář Dov02
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Dov02 nevyplňujeme.

Dov02 = indispoziční volno.

Obrázek 66 – Formulář Poj01, záložka Sociální a nemocenské pojištění
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na formulář Poj01 (červená šipka na obrázku 66).
Zkontrolujeme údaje, příp. upravíme/doplníme.

Obrázek 67 – Formulář Poj01, záložka Zdravotní pojištění
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Zdravotní pojištění (červená šipka na obrázku 67).
Zkontrolujeme údaje, příp. upravíme/doplníme.

Obrázek 68 – Formulář Poj01, záložka Důchodové pojištění
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Důchodové pojištění nevyplňujeme.



Obrázek 69 – Formulář Poj01, záložka Cizozemské pojištění
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku cizozemské pojištění nevyplňujeme.

Obrázek 70 – Formulář Poj01, Záložka Poznámky (0)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložka Poznámky (0) se může vyplnit.




Obrázek 71 – Formulář Ben01
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Ben01 nevyplňujeme.


Obrázek 72 – Formulář Kad01
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Kad01 nevyplňujeme.



Obrázek 73 – Formulář Sra01, záložka Detaily srážek
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Sra01.
Výpočty
Automaticky vygenerované údaje:
· ! Složka mzdy
· ! Kód interního algoritmu
· Kód částky
· ! Platnost od
· ! Platnost do
· Typ VT
Ostatní údaje nevyplňujeme.
Odeslání
Automaticky vygenerované údaje:
· Bankovní cesta k příjemci – zkontrolujeme podle druhu srážek
· Platnost







Obrázek 74 – Formulář Sra01, záložka Detaily srážek (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Odeslání
Automaticky vygenerované údaje:
· Variabilní symbol platby
· Konstantní symbol platby

Obrázek 75 – Formulář Sra01, záložka Detaily srážek (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]



Pomocí tlačítka Edituj vyplníme Č. účtu koncového příjemce (= číslo bankovního účtu) (červená šipka na obrázku 75). Pokud má zaměstnanec předčíslí u bankovního účtu, vyplníme Předčíslí konc. příjemce.
Vybereme ze seznamu Sm. kód banky konc. příjemce (= kód banky) (oranžová šipka na obrázku 75).
Ostatní údaje nevyplňujeme.
Uložíme pomocí tlačítka Ulož (zelená šipka na obrázku 75).

Obrázek 76 – Formulář Sra01, záložka Detaily srážek (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Uložené Č. účtu koncového příjemce a Sm. kód banky konc. příjemce (uložené číslo bankovního účtu a kód banky.
Záložku Globální parametry srážek nevyplňujeme.
Záložku Poznámka – osoba (0) můžeme vyplnit.












Obrázek 77 – Formulář Kva01, záložka Kvalifikace
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]






Klikneme na formulář Kva01 (červená šipka na obrázku 77).
Kód oboru nejvyššího vzdělání (ISPV) je vygenerován na základě internetového generátoru (postup na obrázku 42 a 43).
Klikneme na tlačítko Vyplnit Vzdělání z Oboru (oranžová šipka na obrázku 77).
Automaticky vygenerované údaje:
· Dosažené vzdělání
· Stupeň vzdělání (ISCED)
· Název školy
· Místo
· Datum ukončení studia
· Poznámka
Vyplníme pomocí tlačítka edituj (modrá šipka na obrázku 77):
· Akademický titul
· Vědecký titul, pokud ho zaměstnanec vystuduje
· Obor vzdělání
· Skupina vzdělání
· Podskupina vzdělání
· Číslo dokladu o vzdělání
Nevyplňujeme
· Obor studia
· Název fakulty
· Spolupráce se školou
· Zahájení studia
Uložíme (zelená šipka na obrázku 77).

Obrázek 78 – Formulář Kva01, záložka Praxe
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Multimediální software

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku praxe nevyplňujeme.

Obrázek 79 – Formulář Kva01, záložka Znalosti, kurzy
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Znalosti, kurzy nevyplňujeme.



Obrázek 80 – Formulář Kva01, záložka Periodická školení
[image: Obsah obrázku text, software, Počítačová ikona, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Periodická školení (červená šipka na obrázku 80).

Obrázek 81 – Formulář Kva01, záložka Periodická školení (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pomocí tlačítka Edituj (červená šipka na obrázku 81) vybereme školení na řádku Způsobilost (oranžová šipka na obrázku 81).
Uložíme (zelená šipka na obrázku 81).


Obrázek 82 – Formulář Kva01, záložka Periodická školení (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
BOZP a PO vyplňujeme při nástupu zaměstnance (1. den v práci). Kybernetickou bezpečnost také při nástupu, pokud činnosti zaměstnance toto školení vyžadují (v tomto příkladu vyžadují).

Obrázek 83 – Formulář Kva01, záložka Jazyky
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku jazyky nevyplňujeme.



Obrázek 84 – formulář Kva01, záložka Zdravotní
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na záložku Zdravotní (červená šipka na obrázku 84).
Vložíme vstupní lékařskou prohlídku pomocí tlačítka Nový + (oranžová šipka na obrázku 84).
Vybereme v řádku Způsobilost (zelená šipka na obrázku 84). 

Obrázek 85 – formulář Kva01, záložka Zdravotní (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]





Vyplníme ze seznamu:
· ! Způsobilost
· Název způsobilosti/akce
· Kategorie vyšetření
· Druh vyšetření
· Platnost od

Obrázek 86 – formulář Kva01, záložka Zdravotní (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]


Sjedeme níže (červená šipka na obrázku).
Vložíme ze seznamu:
· Závěr prohl./vyšetření
· Omezení zdrav. způs. - podmínky
Uložíme (zelená šipka na obrázku 86).












Obrázek 87 – formulář Kva01, záložka Psychická
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Psychická nevyplňujeme.

Obrázek 88 – Formulář Kva01, záložka Znalostní moduly
[image: Obsah obrázku text, software, číslo, řada/pruh

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Znalostní moduly nevyplňujeme.




Obrázek 89 – Formulář Kva01, záložka BOZP
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku BOZP nevyplňujeme.

Obrázek 90 – Formulář Kva01, záložka Odb. zp. a specializace
[image: Obsah obrázku text, software, číslo, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Odb. zp. a specializace nevyplňujeme.




Obrázek 91 – Formulář Kva01, záložka Omezení
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Záložku Omezení nevyplňujeme.

Obrázek 92 – Formulář Kva07
[image: Obsah obrázku text, software, číslo, řada/pruh

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Kva07 nevyplňujeme.




Obrázek 93 – Formulář Opv53
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Opv53 nevyplňujeme.

Obrázek 94 – Formulář Kontrola insolvence
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Klikneme na formulář Kontrola insolvence (červená šipka na obrázku 94).




Obrázek 95 – Kontrola insolvence
[image: Obsah obrázku text, elektronika, snímek obrazovky, software

Popis byl vytvořen automaticky]
V Insolvenčním rejstříku provedeme kontrolu.

Obrázek 96 – Formulář Opv30
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Formulář Opv30 nevyplňujeme.




Obrázek 97 – Ulož do DB
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Po vyplnění formulářů a záložek klikneme na tlačítko Uložit do DB (červená šipka obrázku 97).

Obrázek 98 – Uloženo do DB
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, displej, software

Popis byl vytvořen automaticky]
Zaměstnance nalezneme v EGJE (Osb02, Opv01 aj.).




Pomocí formuláře rtf22fjcu vybereme ze seznamu a vygenerujeme:
· pracovní smlouva
· mzdový výměr/smlouva o smluvní mzdě
· informace pro zaměstnance o právech a povinnostech vyplývajících z pracovního poměru
· poučení o dodržování předpisů o ochraně osobních údajů
· prohlášení o nestrannosti a mlčenlivosti
· dohoda o srážkách ze mzdy
· 
Mimo EGJE ještě při nástupu zaměstnanec podepisuje:
· pracovní náplň
· přihláška uživatele identifikační karty (pro vstup do budovy, kanceláře)
· prohlášení poplatníka daně z příjmu fyzických osob
· proškolení BOZP a PO (po absolvování proškolení) a další jako např. GDPR, kyberbezpečnost

Obrázek 99 – Uložená osoba v EGJE, Opv01
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]





Obrázek 100 – Formulář rtf22fjcu
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Zadáme formulář rtf22fjcu (červená šipka na obrázku 100).

Obrázek 101 – Pracovní smlouva
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pro vygenerování pracovní smlouvy zadáme xxx – Pracovní smlouva_CZ_22.docx (xxx = konkrétní fakulta/součást) (červená šipka na obrázku 101).
Klikneme na Proveď a zobraz (zelená šipka na obrázku 101).
Obrázek 102 – Vygenerovaná pracovní smlouva
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, dokument

Popis byl vytvořen automaticky]

Obrázek 103 – Vygenerovaná pracovní smlouva (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, dokument

Popis byl vytvořen automaticky]
Můžeme smazat pan/paní (zelená šipka na obrázku 103).
Upravíme odst. I, věta 5. – na dobu určitou do 31. 7. 2025 (červená šipka na obrázku 103).
Obrázek 104 – Vygenerovaná pracovní smlouva (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, dopis

Popis byl vytvořen automaticky]
Na 2. straně pracovní smlouvy zkontrolujeme datum podpisu (červená šipka na obrázku 104). Dáváme pozor, abychom neuvedly datum státního svátku nebo víkendu.
Zajistíme podpis zaměstnavatele, následně při nástupu podpis zaměstnance.

Obrázek 105 – Mzdový výměr
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Pro vygenerování mzdového výměru zadáme xxx – Mzdový výměr – tarifní mzda_24.docx (červená šipka na obrázku 105).
Klikneme na Proveď a zobraz (zelená šipka na obrázku 105).
Obrázek 106 – Vygenerovaný mzdový výměr
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Můžeme upravit pan/paní.
V případě vnoření úvazku do projektu a rozčlenění mzdy z různých zdrojů doplníme údaje dle podkladů k výkonnostní prémii a případně k prémii za vedení a výkon funkce. U tohoto příkladu smažeme u výkonnostní prémie celou závorku (červená šipka na obrázku 106) a celý článek prémie za vedení a výkon funkce (oranžová šipka na obrázku 106).
Doplníme datum účinnosti (zelená šipka na obrázku 106).
Smažeme větu: Tímto mzdovým výměrem se nahrazuje Váš dosavadní mzdový výměr (modrá šipka na obrázku 106). Jelikož se jedná o nástup a ne o změnu mzdového výměru.
Doplníme datum u zaměstnavatele a zaměstnance (fialové šipky na obrázku 106).
Zajistíme podpis zaměstnavatele, následně při nástupu podpis zaměstnance.






Obrázek 107 – Vygenerovaný mzdový výměr (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, dokument

Popis byl vytvořen automaticky]
Upravené údaje ve mzdovém výměru.

Obrázek 108 – Informace pro zaměstnance o právech a povinnostech vyplývajících z pracovního poměru
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pro vygenerování Informace pro zaměstnance o právech a povinnostech vyplývajících z pracovního poměru zadáme xxx inf pro zam o PaP PP.docx (červená šipka na obrázku 108).
Klikneme na Proveď a zobraz (zelená šipka na obrázku 108).

Obrázek 109 – Vygenerované Informace pro zaměstnance o právech a povinnostech vyplývajících z pracovního poměru
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Webová stránka

Popis byl vytvořen automaticky]
Můžeme opravit pan/paní.
Doplníme Další práva a povinnosti (červená šipka na obrázku 109). Pokud není potřeba nic doplnit, proškrtneme.
Doplníme datum (zelená šipka na obrázku 109).
Při nástupu zajistíme podpis zaměstnance.








Obrázek 110 – Vygenerované Informace pro zaměstnance o právech a povinnostech vyplývajících z pracovního poměru (pokračování)
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
Upravené údaje v dokumentu Informace pro zaměstnance o právech a povinnostech vyplývajících z pracovního poměru.

Obrázek 111 – Dohoda o srážkách ze mzdy
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pro vygenerování Dohody o srážkách ze mzdy zadáme xxx – Dohoda o srážkách ze mzdy (xxx = konkrétní fakulta/součást) (červená šipka na obrázku 111).
Klikneme na Proveď a zobraz (zelená šipka na obrázku 111).
Obrázek 112 – Vygenerovaná Dohoda o srážkách ze mzdy 
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, software

Popis byl vytvořen automaticky]
Dohoda o srážkách ze mzdy není potřeba upravit.

Obrázek 113 – Poučení o dodržování předpisů o ochraně osobních údajů
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, Počítačová ikona

Popis byl vytvořen automaticky]
Pro vygenerování Poučení o dodržování předpisů o ochraně osobních údajů zadáme xxx – Poučení o dod předp o ch os úd (xxx = konkrétní fakulta/součást) (červená šipka na obrázku 113).
Klikneme na Proveď a zobraz (zelená šipka na obrázku 113).
Obrázek 114 – Vygenerované Poučení o dodržování předpisů o ochraně osobních údajů
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, dokument

Popis byl vytvořen automaticky]
Do oboustranné dokumentu nic nevyplňujeme.
Zajistíme podpisy.

[bookmark: _Hlk173423689]Obrázek 115 – Prohlášení poplatníka daně z příjmu fyzických osob ze závislé činnosti
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, displej

Popis byl vytvořen automaticky]
Zadáme formulář Dan39 (červená šipka na obrázku 115).
Klikneme na Proveď a zobraz (zelená šipka na obrázku 115).
Obrázek 116 – Vygenerované Prohlášení poplatníka daně z příjmu fyzických osob ze závislé činnosti
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Vytiskneme oboustranně a předáme zaměstnanci při nástupu.
Zaměstnanec vyplňuje se mzdovou účetní.
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Datum zahajeni prace: 1.8.2024
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Forma ziskai

Forma uzavfeni smlouvy: 2 - Pisemnd

Datum uzavFeni smlouvy: 1.8.2024
Divod nastupu:

Cislo pracovni smlouvy:

Typ zkuSebni doby: 3 - 3 mésice
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Datum podani vypov&di/dohoda:
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Inicializace ukonZenf PV:

Zpusob ukongeni PV: 59

Zhodnoceni ukonéeni:

]
]

L]
L]
L]
]

PV Ne

Predeslé 0SCPV (na navazujici PV):

Doba trvani PV: 6 - Doba uréita na 1 rok

Dataily ukonges
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Pracovni smlouva

Jihoteska univerzita v Ceskych Budjovicich

Rektorat

Branigovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budgjovice, I¢: 60076658
zastoupend rektorem prof. Ing. Paviem Kozkem, Ph.D.

(déle jen ,zaméstnavatel”)

a

pan/pani: Bc. Jifi Vesely

datum narozent: 12. 11. 1998

adresa trvalého pobytu: Na Zlaté stoce 22/1, 370 05 Ceské Bud&jovice
osobni ¢islo: 922449.001

(déle jen ,zaméstnanec”)

uzaviraji tuto pracovni smiouvu:

I
Zakladni ustanoveni

Zaméstnanec nastoupi do prace dne 1.8.2024. Tento den je dnem vzniku pracovniho
omeéru.

Na 24kladé této pracovni smlouvy bude zaméstnanec vykonavat praci na pozici: odborny

personalista.

Pracovni ¢innost bude vykonavéna v pracovnim tvazku 1,0000 (délka tydenni pracovni doby

40,000 hod.).

Mistem vykonu prace se sjednavé: Ceské Budgjovice.

Pracovni pomér se uzavira na Doba uréitd na 1 rok.

Zkuebni doba se sjednavé v délce 3 mésice.

.
Sezndmeni s pravy a povinnostmi a vnitfnimi predpisy
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Pracovni smlouva

Jihoteska univerzita v Ceskych Budjovicich

Rektorat

Branigovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budgjovice, I¢: 60076658
zastoupend rektorem prof. Ing. Paviem Kozkem, Ph.D.

(déle jen ,zaméstnavatel”)

a

Bc. JiFi Vesely

datum narozent: 12. 11. 1998

adresa trvalého pobytu: Na Zlaté stoce 22/1, 370 05 Ceské Bud&jovice
osobni ¢islo: 922449.001

(déle jen ,zaméstnanec”)

uzaviraji tuto pracovni smiouvu:

I
Zakladni ustanoveni

Zaméstnanec nastoupi do prace dne 1.8.2024. Tento den je dnem vzniku pracovniho
omeéru.

Na 24kladé této pracovni smlouvy bude zaméstnanec vykonavat praci na pozici: odborny

personalista.

Pracovni innost bude vykonavana v pracovnim tvazku 1,00 (délka tydenni pracovni doby

40,0 hod.).

Mistem vykonu prace se sjednavé: Ceské Budgjovice.

Pracovni pomér se uzavira na dobu uritou do 31. 7. 2025.

Zkugebni doba se sjednavé v délce 3 mésice.

.
Sezndmeni s pravy a povinnostmi a vnitfnimi predpisy

Pred uzavfenim pracovni smlouvy byl zaméstnanec seznémen s prévy a povinnostmi, stejné
jako s pracovnimi a mzdovymi podminkami.

Ode dne vzniku pracovniho poméru je zaméstnavatel povinen pfidélovat zaméstnandi praci
podle pracovni smlouvy, platit mu za vykonanou praci mzdu, vytvatet podminky pro pinéni
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Vi
Sjednavani a prodluzovani pracovniho poméru na dobu urtitou

Mezi zaméstnavatelem a Koordinaéni odborovou radou Jihoteské univerzity v Ceskych
Budgjovicich byla uzaviena Dohoda o jiném postupu zaméstnavatele pfi sjedndvani
a opakovani pracovniho poméru na dobu uréitou (dale jen ,Dohoda’), kterd je
zaméstnanciim dostupna po pihlageni na webovych strankch zaméstnavatele. V pripadé,
e na zékladé aplikace Dohody dochézi mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem ke sjednani
pracovniho poméru na dobu uréitou & prodiouzeni pracovniho poméru na dobu uréitou,
zaméstnanec potvrzuje, Ze si je védom dsledkd sjednani, piipadné prodlouzeni pracovniho
poméru na dobu uréitou za podminek dohodnutych mezi nim a zaméstnavatelem, a dale
potvrzuje, Ze vi&i nému zaméstnavatel spinil povinnosti plynouci z ¢l. . odst. 1 Dohody.

Vil
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno prevzal zaméstnavatel
a druhé zaméstnanec.

Ceské Budgjovice dne 1. 8. 2024

zaméstnanec zaméstnavatel

b
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Mzdovy vymér

V souladu s &1. 5 nebo &l. 9 Mzdového predpisu Jihoteské univerzity v Ceskych Budgjovicich,
registrovaného dne 6. listopadu 2023 Ministerstvem $kolstvi, mlddeZe a télovychovy, Vas
zafazuiji

do 05. mzdové tiidy.

V4% mzdovy tarif stanovuji
ve vy3i 27 000 K¢ brutto mésicné.

V souladu s uvedenym Mzdovym predpisem JU je Vam pizndna:
podle ¢lanku 11 vykonnostni prémie ve vysi: 3 000 K& mésicné.
(z toho xxxxxxx K& je hrazeno z projektu Rozvoj JU - ESF, xxxxxx K& je hrazeno z projektu
Rozvoj JU - ERDF, xxxxxx K¢ je hrazeno z projektu SLNO, xxxxxx K€ je hrazeno z projektu
Rozvoj JU - ERDF II).
podle ¢lanku 12 prémie za vedeni a vykon funkce ve vysi 0 K& mési¢né.
(z toho xxxxxxx K¢ je hrazeno z projektu Rozvoj JU - ESF, xxxxxx K¢ je hrazeno z projektu
Rozvoj JU - ERDF, xxxxxxx K€ je hrazeno z projektu SLNO, xxxxxx K¢ je hrazeno z projektu
Rozvoj JU - ERDF II).
Celkovd vy3e hrubé mzdy: 30 000 K¢
Tento mzdovy vymér nabyvé Geinnosti dne XK. XK. XXXX.

Timto mzdovym vymérem se nahrazuje V4§ dosavadni mzdovy vjmér.

Ceské Budgjovice dne ...

zaméstnavatel

Potvrzuji, Ze mi zaméstnavatel dorucil tento dokument.

Ceské Budgjovice dne ...

22 O p D e e e e
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osobni ¢islo: 922449.001
(déle jen ,zaméstnanec’)

Mzdovy vymér
V souladu s &1. 5 nebo &l. 9 Mzdového predpisu Jihoteské univerzity v Ceskych Budgjovicich,
registrovaného dne 6. listopadu 2023 Ministerstvem $kolstvi, mlddeZe a télovychovy, Vas
zafazuiji
do 05. mzdové tiidy.
V4% mzdovy tarif stanovuji
ve vy3i 27 000 K& brutto mési¢né.

V souladu s uvedenym Mzdovym predpisem JU je Vam pfiznana:

podle &lanku 11 vykonnostni prémie ve vysi: 3 000 K& mésicné.
Celkova vy3e hrubé mzdy: 30 000 K&

Tento mzdovy vymér nabyva G¢innosti dne 1. 8. 2024.

Ceské Budgjovice dne 1. 8. 2024

zaméstnavatel

[Potvrzuji, 7e mi zaméstnavatel dorugil tento dokument.

Ceské Budgjovice dne 1. 8. 2024

zaméstnanec
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. Jihogeska univerzita

. v Ceskych Budgjovicich

8. Vsouvislosti s pracovnim pomérem zaméstnance zaméstnavatel odvadi pojistné na
socialni zabezpeent pfisludné spravé socidlniho zabezpeZeni.
9. Dalsi prava a povinnos

Zaméstnanec pfipojenim svého podpisu potvrzuje, ze byl zaméstnavatelem s vyse uvedenymi
informacemi seznamen.

Ceské Budgjovice dne ...

podpis zaméstnance





image107.png
Jihoteska univerzita
v Ceskych Budgjovicich

8. Vsouvislosti s pracovnim pomérem zaméstnance zaméstnavatel odvadi pojistné na
socialni zabezpeent prisludné spravé socidlniho zabezpeZeni.
9. Dalsi prava a povinnosti: /

Zaméstnanec pfipojenim svého podpisu potvrzuje, ze byl zaméstnavatelem s vyse uvedenymi
informacemi seznamen.

Ceské Budgjovice dne 1. 8. 2024

podpis zaméstnance
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Dohoda o srazkach ze mzdy

Jihoteska univerzita v Ceskych Bud&jovicich

Rektorat

Branigovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budgjovice, I¢: 60076658
zastoupend rektorem prof. Ing. Pavlem Kozékem, Ph.D.

(dle jen ,zaméstnavatel’)

a

pan/pani: Bc. Jifi Vesely
narozen/a dne: 12. 11. 1998

rodné tislo: 9811121314

osobni ¢islo zaméstnance: 922449.001

trvalé bydliété: Na Zlaté stoce 22/1, 370 05 Ceské Budgjovice
(dle jen ,zaméstnanec”)

uzavieli tuto

dohodu o srazkach ze mzdy

v souladu s § 2045 a nasl. zakona ¢ 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik.

1. Ovodni prohlageni

1.1, Zaméstnanec je v pracovnépravnim poméru u zaméstnavatele od 1. 8. 2024.

2. Predmét dohody
2.1.  Elektronicka stravenkovd karta
2.1

.1. Zaméstnavatel zabezpecuje za Utelem zajiténi stravovani pro zaméstnance

elektronickou stravenkayvou kartu (dle jen ,stravenkoyd karta"), a to v souladu

s obecn& zavaznymi prévnimi predpisy a Kolektivni smlouvou Jihoeské

/ w Cackich Ruddinvicich (dila ien  kalektivni

cmlanua™  Na
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Pouteni o dodrzovani piedpisi o ochrané osobnich Gdaja

Nize podepsany zaméstnanec Jihoteské univerzity v Ceskych Budgjovicich (dale jen ,JU") byl
sezndmen se swmi prdvy a povinnostmi v oblasti ochrany osobnich Gdaji studentd
a zaméstnanci JU, pipadné dalSich osob. Zaméstnanec byl seznamen s obsahem:

- zakona & 11072019 Sb., o zpracovéni osobnich Gdajd (dale jen ,zakon");

- nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udajd a o zrugeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran& osobnich Gdajt) (dale jen ,nafizeni”);

- opatfeni rektora & R 378, kterym se stanovi pravidla pro ochranu a zpracovéni osobnich tdaj
(déle jen ,opatent”).

Zaméstnanec podpisem tohoto pouceni stvrzuje, Ze jsou mu znamy viechny povinnosti, které
pro n&j vyplyvaji ze zékona, nafizeni & vnitfnich predpist JU.

Zaméstnanec je zejména povinen:
1. dodrzovat stanovené povinnosti pfi ochrané osobnich tdajd;

2. zachovévat micenlivost o osobnich Gdajich, k nim2 méa nebo mél pristup, pokud neni této
povinnosti opravnénym subjektem zprostén;

3. neumoznit piistup k osobnim udajim neopravnéné osobé.
Zaméstnanec byl déle sezndmen se viemi nasledky poruseni povinnosti v oblasti ochrany
osobnich dajd, a to véetn& moznosti JU pozadovat po zaméstnanci ndhradu zplsobené
3kody.

V Ceskych Budéjovicich dne 1. 8. 2024

Poucend osoba:

P
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PROHLASENI
poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé cinnosti

pro zdanovaci obdobi (pro ¢ast zdariovaciho obdobi)"

"
Prohlaseni k dani &inim / dodate&né &inim C} podie § 38k zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjsich predpisit
(déle jen ,zékon") pro platce dans (zaméstnavatele)

Nézev platce dane _JihoCeska univerzita v Ceskych Budgjovicich
Adresa Braniovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budsjovice

Identifikace poplatnika

Prijmeni_Vesely Jméno(-a) JiFi Rodné &islo 9811121314

Adresa bydIi&té (misto trvalého pobytu) Na Zlaté stoce 22/1, 370 05 Ceské Budgjovice

Daiiovy nerezident CR dale vyplni: Datum narozeni

Cislo a typ dokladu prokazujici totoznost poplatnika Stat, ktery tento doklad vydal

Identifikace pro dafiové Gely ve stétu dafiové rezidence Stét, jehoz jste dafiovym rezidentem

"~ pouzifte napr. pii dalSim néstupu ke stejnému plétci dané v prabéhu uvedeného zdaiiovacitio obdobi (napf ,od z&ii RRRR')
* oznatte ,XD", pokud Ginite prohlaseni k dani dodatecné podle § 38k odst. 7 zékona v rémoi Zédosti o rocni zuclovani zaloh a deitového zvhodnéni

Podle § 35ba odst. 1 zakona uplatiiuji?

Zakladni slevu na poplatnika (pism. a)

Zakladni slevu na invaliditu (pism. c)

a prohlasuji, Ze mi byl priznan invalidni dichod pro invaliditu 1. nebo I1. stupn z dichodového pojisténi podie zakona o dichodovém
pojisténi nebo ze mi zanikl narok na invalidni dichod pro invaliditu 1. nebo Il. stupné z divodu soubhu naroku na vyplatu tohoto
invalidniho diichodu a starobniho diichodu

826x1169" < >

& Q

Jolscl





image6.png
systtm @ Q) Akce Formuiat Nastaveni Napoveda (O

Filtr:

» 3 Udalosti, dotazy, navigace
v € Oblibené/posledni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi
» B3 Dochazka a vjkony
» B3 Dovolena a nepfitomnosti
» B3 Personalni data
» B3 Pracovnépravni data
» B3 Pracovnépravni data - etalon
» B3 Personalni sprava
» B Kvalifikace (zpiisobilosti, kompetence)
» B3 Personaini management
» B3 Personalni controling
» B3 Ostatni personain cinnosti
» 1 Osoba+PV mzdy
» B3 Mzdy zGEtovani
» B Ciselniky
» B3 Sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pfestasi - de
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19ficu - Evidence pracovni doby - AF
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns

1 Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do 23
‘X1Poj19 - Seznam ONZ

2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.

P0j20 - Tisk ONZ

Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

+Opv0S5 - Nova osoba a PV - roziifeny: 922449.001 Vesely Jifi
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OSCPV: 922449.001

Rodné islo: 9811121314

Datum narozeni: 12.11.1008 [ 03

Pohlavi: 1 - Muz
Foto ovéfeno personalistou: B
‘Souhlas s vyuzitim fotografie: B

|Udaje o pracovnim vztahu

Druh pravnino vztahu: 1 - Pracovni pomér
1 Datum vzniku PV 1.8.2024
Navazujici PV Ne

Prededlé OSCPV (na navazujici PV):

Je to kmenovy PV: Automat
Datum zahajeni prace: 182024 |3 03
Nastup do skupiny/oboru: 1.6.2024 303

Forma ziskani
Status vztahu osoba - organizace: 1 - PV pocitané

Status - prava:

Forma uzavieni smiouvy: 2 - Pisemné

Datum uzavreni smiouvy: 1.62024 |3 03

Diivod nastupu:

Cislo pracovni smiouvy:

Doba trvani PV: 6 - Doba uréita na 1 rok

Typ zkusebni doby: 3 - 3 mésice

Zku3ebni doba do: 31 1020245 @
Pledpokiadané ukonteni PV 31.7.2025 [&( 3

Zpiisob ukongeni PV: 59 - Uplynuti sjed. doby

1 Datum ukoneni PV: 31.7.2025 [ 03

Postaveni v zaméstnani 1112 - zaméstnanci v pracovnim poméru na dobu urcitou

O © mm-©@

&

Misto vykonu prace: Ceské Budgjovice
Tydenni ivazek stanoveny: 40,00
Tydenni ivazek sjednany: 40,000

LeJ
LeJ
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SLM pro ev. CP v DOCH:
Alternativni priichod pro odpr. dobu:
Pérované PV:
Procento zapogtu odpr. doby do NPE: (e] Utetni sada pro ziiz. prostredi:
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Uziv.23:
Uziv.24:
Uziv.25:
Uziv.26:
Uziv.2T:

i uziv. 51

Uziv.

Uziv.

o [o]fe [o]fo!

0

oloolole

més nastup vzniku predchazejici  LIMPRE  =kce (hmu rozvrzenérok BR udrovan rug

I I N R R
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Filtr:

» 3 Udalosti, dotazy, navigace
v € Oblibené/posledni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vjkony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personalni data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personalni sprava

» B Kvalifikace (zpiisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personalni controling

» B3 Ostatni personain cinnosti

» 1 Osoba+PV mzdy

» B3 Mzdy zGEtovani

» B Ciselniky

» B3 Sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pfestasi - de
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19ficu - Evidence pracovni doby - AF
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns
'X1Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do z2
‘X1Poj19 - Seznam ONZ
2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.
P0j20 - Tisk ONZ
Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

»OpV05 - Nova osoba a PV - rozsifeny: 922449.001 Vesely Ji

K6d doby: O - Pogita hodiny, smény jako vsechnu odprac.dobu

Kod Eastky: 12 - Mésicni Eastka podie aktuainiho FPD (hodiny)
Castka: 27 000,00
Castka korekce:
Procento:
Kdy ziEtovat: 1 - kazay mésic

Mésini Eastka na piny tarif: 27 000,00
)vad&t na mzdovém vyméru
Dokiad

| 0sb02 || opvo1 |[ Opvo2 || Opv10 || Dov01 || Dovo2 | Gapo1 | Pojo1 | Dan1 | Ben01 |
| Kadot | Pt [ Sra0t || Kva01 || KvaO7 || Opvs3 | Kua0Sippi  KuaSSippi  Opvi2ippt | Kontrola insovence || Opv30
Tarifni zafazeni
ReZim ODM Stupnice Tarif. stupeii ‘Skupina praci Datum od Datum do
el i
EEOCHEL~
Platnost 2024-07 Jen platné ()
1SLM + Castka + Proc. + Plati od Plati do Struktury
L 2rooo0ol _lts2024 l3s3333 | ]
JPop'sSLM | zarazeni do struitur | Poznamka(0)
EETETT
U 1 Slozka mzdy: 11011 - Mésiéni mzda
1 Ko6d internino algoritmu: 1101 - Casova mzda
Platnost od: 1.8.2024 =
Platnost do 3.3.3333 = BR ' dovol.za més nastup vzniku pfedchazejici LimitPRE ~ skce Ghmu rozvrzenérok BR udrZovan rué
P viplatnino ferminu: 0 - Dobirka Letool | [ le |
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Filtr:

» 3 Udalosti, dotazy, navigace
v € Oblibené/posledni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vjkony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personalni data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personalni sprava

» B Kvalifikace (zpiisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personalni controling

» B3 Ostatni personain cinnosti

» 1 Osoba+PV mzdy

» B3 Mzdy zGEtovani

» B Ciselniky

» B3 Sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pestasi - dej
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19ficu - Evidence pracovni doby - AF
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns
'X1Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do z2
‘X1Poj19 - Seznam ONZ
2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.
P0j20 - Tisk ONZ
Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

»OpV05 - Nova osoba a PV - rozsifeny: 922449.001 Vesely Ji

Kdy ziiEtovat: 1 - kazay mésic

Mésicni Eastka na piny tarif
)vad&t na mzdovém vyméru
Dokiad

| 0sb02 || opvo1 |[ Opvo2 || Opv10 || Dov01 || Dovo2 | Gapo1 | Pojo1 | Dan1 | Ben01 |
| Kad01 | Pruot | Sra01 || Kva01 || Kva07 || Opv53 | Kva05ippi  Kvad5ppi  Opvi2ipp! | Kontrolainsolvence || Opva0
Tarifni zafazeni
~ OpvD2: 922449.001 Vesely i x i ‘Skupina praci Datum od Datum do
Ofl B«
Platnost 202407 Jen platné
1SLM + Castka * Proc. + Plati od Plati do ‘Struktury
oy — ———— T ———tiof0 333333
11011 - Mésicni mz. 27 000,00 1.8.2024 3.3.3333
Popis SLM | Zarazeni do struktur Poznamka(0)
Zména castky od
1 Slozka mzdy:| vy|
1 K6d internino algoritmu:[11066 Vykonnostni prémie
[11067  Vykonnostni prémie v K&
Platnost od: 11065 vykonnostni prémie - H
Platnost do:[11069  Pobidkovy priplatek
111070 am. vydélku 5 A it i send Sovan rudl
1 Typ wplatnino terminu {11177 poc i vgﬂ p"gﬂ"o‘mﬁ o BR dovol.za més nastup vzniku predchazejici LimtPRE  2kce Ghmu rozvuzene BR udrZovan rug,
Kod doby:(11112  Pac. vykon v dobé pohotovosti 50% | | e _____|
Kod Easty: [p4050  Pfispévek na stravu osvobozeny (stravenkovy pausal) uL
Castka:
Castka korekce:
Procento:
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o A

Filtr:

» 3 Udalosti, dotazy, navigace
v € Oblibené/posledni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vjkony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personalni data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personalni sprava

» B Kvalifikace (zpiisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personalni controling

» B3 Ostatni personain cinnosti

» 1 Osoba+PV mzdy

» B3 Mzdy zGEtovani

» B Ciselniky

» B3 Sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pestasi - de
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19fjcu - Evidence pracovni doby - AR/
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns
'X1Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do z2
‘X1Poj19 - Seznam ONZ
2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.
P0j20 - Tisk ONZ
Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

+Opv0S5 - Nova osoba a PV - roziifeny: 922449.001 Vesely Jifi

0sb02 || 0pvo1 |{0pv02 || 0pv10 || Dovot || Dovo2 | Gapo1 | Pojot | Danot | Benot |

1 Typ vyplatniho terminu: 0 - Dobirka
K6d doby: O - Pogita hodiny. smény jako vsechnu odprac.dobu
tka podie aktualniho FPD (hodiny)

G

Kod Eastky: 12 - Mésicni
.
Castka korekce:

Procento:

Kdy zEtovat: 1 - kazdy mésic

MEésiéni £astka na piny tarif: 300000 |

Uvadét na mzdovém vyméru: Ano B
Doklad:

Kado1 | Pruot | Sra01 |[ Kva01 || Kva07 || OpvS3 | Kva0sippi  KvaSsippi  Opvi2ippf | Kontrola insoivence || Opv30
Taritni zafazeni
& Opvi2: 522440001 Vesely X ‘Skupina prac Datum od Datum do
=+ = (&)
Ol X~
Platnost 202407 Jen platné
+ Castka + Proc. + Plati od Plati do ‘Struktury
L L lsooaa lB3assss ]
27 000,00 1.8.2024 3.3.3333
m e T amka(0) & Upozoméni X
Zména Eastky od 6 Zménit Gstku na 3000.00? ZJisténo z Més Eastky na piny tarif a z Uvazkd k 1.8.2024.
1 Slozka mzdy: 11066
1 K6d interniho algoritmu: 1106 - Osobni ohodn( Ano | [ Ne
Platnost od: 1.8.2024 EL (=]}
Platnost do: 3.3.3333 E @
BR ! dovolza més nastup vzniku predchazejici LimitPRE =kce Uhmu rozvrzendrok BR udrZovan rug

| I S R R

doDB

© Zrusit+Smazat zadavanou 0sobuPV | | © Zpét |  zazmam 922449.001 Vesely Jii byl ulozen

| ¥/ Ulozit do DB





image55.png
sysem @ (Q Akce Formuia Nastaveni Napoveda (D

Filtr:

» B3 Udalosti, dotazy, navigace
v & Obiibené/posiedni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vykony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personaini data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personaini sprava

» Bl Kvalifikace (zpisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personaini controlling

» B9 Ostatni personaini cinnosti

» B3 Osoba+PV mzdy

» B3 Mzay ziictovani

» B3 Ciselniky

» B3 sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pestasi - de
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19ficu - Evidence pracovni doby - AF
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns
'X1Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do z2
‘X1Poj19 - Seznam ONZ
2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.
P0j20 - Tisk ONZ
Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

»OpV05 - Nova osoba a PV - rozsiteny: 922449.001 Vesely

| osbo2 || opvot |[opw2 || 0pv10 || Dovot || Dov2 | Gapo1 | Pojot | Danot | Benoi |

Mésicni Eastka na piny tarif: 3 000,00
)vadét na mzdovém vyméru: Ano

Doklad:

| Kad01 | Pruot | Sra01 || Kva01 || Kva07 || Opv53 | Kva05ippi  Kvad5ppi  Opvi2ipp! | Kontrolainsolvence || Opva0
Tarifni zafazeni
€ opy 1 Vesely Jii X ‘Skupina praci Datum od Datum do
Ol BL«e
Platnost 2024-07 Jen platné ()
+ Castka + Proc. + Plati od Plati do ‘Struktury
L soooool  lisoooa lsassss 1
27000,00 1.8.2024 3.3.3333
J Popis SLM | Zafazeni do struktur | Poznamka(0)
Zména castky od
1 Siozka mzdy: 11066 - Vykonnostni prémie
1K6d internino algoritmu: 1106 - Osobni ohodnoceni
Platnost od: 1.8.2024 =
Platnost do’ 3.3.3333 =
1 Typ Wplatnino ferminu: 0 - Dobirka JkBR ! dovol.zamés.nastup vaniku predchazefici  LiMitPRE  skce Ghrmu rozvizendrok BR udrZovan rug
K6d doby: O - Potita hodiny, smény jako vSechnu odprac.dobu i
Kod Eastky: 12 - Mésicni Eastka podie aktuainiho FPD (hodiny)
Castka: 3 000,00
Castka korekce:
Procento:
Kdy ziEtovat: 1 - kazay mésic
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Filtr:

» B3 Udalosti, dotazy, navigace
v & Obiibené/posiedni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vykony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personaini data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personaini sprava

» Bl Kvalifikace (zpisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personaini controlling

» B9 Ostatni personaini cinnosti

» B3 Osoba+PV mzdy

» B3 Mzay ziictovani

» B3 Ciselniky

» B3 sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pestasi - dej
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19ficu - Evidence pracovni doby - AF
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns

1 Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do 23
‘X1Poj19 - Seznam ONZ

2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.

P0j20 - Tisk ONZ

Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

»OpV05 - Nova osoba a PV - rozsiteny: 922449.001 Vesely

Losoe2 | oper [opwe2

| Opv10 || Dovo1 || Dov02 | Gdpo1 | Pojot | Danot | Benot |

Kdy ziiEtovat: 1 - kazay mésic

Mésicni Eastka na piny tarif
)vad&t na mzdovém vyméru

Doklad:

| Kad01 | Pruot | Sra01 || Kva01 || Kva07 || Opv53 | Kva05ippi  Kvad5ppi  Opvi2ipp! | Kontrolainsolvence || Opva0
Tarifni zafazeni
~ Opv02: 922449.001 Vesely i X i ‘Skupina praci Datum od Datum do
Ofl B«
Platnost 202407 Jen platné
1SLM + Castka * Proc. + Plati od Plati do ‘Struktury
LS T —— —————— T ————tioi0 333333
11066 - Vykonnost. 3 000,00 1.8.2024 3.3.3333
11011 - Mésicni mz. 27 000,00 1.8.2024 3.3.3333
Popis SLM | Zarazeni do struktur Poznamka(0)
Zména castky od
1 Slozka mzdy st
Ul 1 kod internino aigoritmu:[#1020  Prednosinizak st (2/3) - na Geet
la1021 Prednostni zak_sr. (2/3) - deponované
Platnost od:[41030  Neprednostni zak sr. (1/3) - na Géet
Platnost do: #1031 Neprednostni zak sr. (1/3) - deponované
G B e e BR  dovolzamésnastup vzniku piedchazeici  LImMPRE  skee dhmu rozviZenérok BR udrovan ruf
1 Typ vyplatnino terminu:|,5oc T ey I P \azejici >
K6d doby:[43063  Srazky - ostatni . [ [ [ N |
K6a Estky |43085 Srazky - Czv. ;L
Castka:
Castka korekce:
Procento:

© Zrusit+Smazat zadavanou 0sobwPV | | © Zpét |  zaznam 922449 001 Vesel Jii by uioZen do DB

| ¥ Uiozitdo DB





image57.png
sysem @ (Q Akce Formuia Nastaveni Napoveda (D

Filtr:

» 3 Udalosti, dotazy, navigace
v € Oblibené/posledni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vjkony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personalni data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personalni sprava

» B Kvalifikace (zpiisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personalni controling

» B3 Ostatni personain cinnosti

» 1 Osoba+PV mzdy

» B3 Mzdy zGEtovani

» B Ciselniky

» B3 Sprava systému
Dcd16 - Pfehled evidence pestasi - dej
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19ficu - Evidence pracovni doby - AF
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapotitatelns
'X1Poj18 - ONZ - Oznameni o néstupu do z2
‘X1Poj19 - Seznam ONZ
2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.
P0j20 - Tisk ONZ
Mdo01f - Dohoda 0 zméné pracovni smi
Walo1f - Samolepky

Opvo1 - Udaje 0 PV
VYKO7 - Potvrzeni o zaméstnani |

»OpV05 - Nova osoba a PV - rozsifeny: 922449.001 Vesely Ji

| 0sb02 || opvot || opve2 ||

J| Dovo1 || Dov02 | Gdpot | Pojot | Danot | Benot |

| Kado1 | Pruot | Sra01 || Kva01 || Kva07 || Opvs3 | Kva05ippi

Tarifni zarazeni

Kvas5fppf

Opvi2ippi | Kontrola insolvence || Opv30

Mésicni Eastka na piny tarif
)vad&t na mzdovém vyméru
Dokiad

4 0py02: 922449.001 Vesely ii X i ‘Skupina praci Datum od Datum do
Platnost 2024-07
1SLM + Castka + Proc. + Plati od Plati do Struktury
Ll lisoooa o lassss 1
11066 - Vykonnost. 3000,00 1.8.2024 3.3.3333
11011 - Mésiéni mz. 27.000,00 1.8.2024 333333
J Popis SLM | Zafazeni do struktur | Poznamka(0)
Zména Eastky od
1 Slozka mzdy: 43062 - Srazky - stravenky
1K6d internino algoritmu: 4306 - Ostatni srazky ze zistatku Eisté mzdy
Platnost od: 1.8.2024 =
Platnost do: 3.3.3333 =
1 Typ Wplatnino ferminu: 0 - Dobirka BR  :dovolzamésnastup vzniku pfedchazejici  LImtPRE  skce Ghmu rozvizenarok BR udriovan ru
Kod doby; | I S R R
K6d Eastky: 0 - Bez dopocti (resp.Eastkou)
Castka:
Castka korekce:
Procento:
Kdy ziEtovat: 1 - kazay mésic
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Filtr:

» B3 Udalosti, dotazy, navigace :Opvl)s - Novia osoba a PV - rozsifeny: 922449.001 Vesely Jifi
v € Oblibené/posledni

S10M01 - Udfo 0 PV 0sb02 || opvo1 [ 0pv02 || Opv10 || Dovo1 || Dov02 | Gdpot | Pojot | Danot | Benot |
¥ Geno1 - Generstor dotazi Kad01 | Pru01 | Sra01 || Kva01 || Kva07 || Opv53 | Kva0sippi  KvasSippi  Opvi2ipf | Kontrola insovence || Opva0
> B3 Dochazka a vjkony Tarifni zatazeni
» B3 Dovolena a nepiitomnosti
» E5 Personalni data
» B3 Pracovnépravni data
» B Pracovnépravni data - etalon
» B Personaini sprava
» B Kvalifikace (zpdsobilosti, kompetence) + Castka + Proc. + Plati od Plati do Struktury

» B3 Personaini management Ll lisoooa o lassss 1

» B3 Personalni controling 11066 - Vykonnost. 3000,00 1.8.2024 3.3.3333
» B3 Ostatni personalni Einnosti 11011 - Mésiéni mz. 27.000,00 1.8.2024 333333
» 1 Osoba+PV mzdy
» B3 Mzdy zGEtovani
» B3 Ciselniky Popis SLM [ Zafazeni do struktur | Poznamka(0)
» B3 Sprava systému
Ded16 - Prenled evidence prestasd - de 1 Typ struktury 4+ 1 K6d struktury
Ded18ficu - Evidence pracovni doby - N;
Ded19fjcu - Evidence pracovni doby - AR/
Dem33 - Vypis SLM mésiéni evidence d
Ban33 - Export pfevodnich pfikazi ve fol
Rek11 - Zaméstnanci podie SLM
Rek12 - Zaméstnanci podie zapot tatein BR  :dovolzamésnastup vzniku pfedchazejici  LImtPRE  skce Ghmu rozvizenarok BR udriovan ru

5IPoj18 - ONZ - Oznameni o nastupu do 3 | I S R R

‘X1Poj19 - Seznam ONZ
2 Poj19a - Seznam ONZ - Export.
P0j20 - Tisk ONZ

& Opv2: 522440001 Vesely I X i ‘Skupina prac Datum od Datum do

Platnost| 2024-07

Mdo01 - Dohoda 0 zméné pracovni smi ZaFazeni PV do struktur
Walo1f - Samolepky

01011

2 - Organizaéni struktura
3 - Struktura pracovist

4 - Profese 41890005
Opvo1 - Udaje 0 PV l5 - Kategorie
Vyk07 - Potvrzeni o zaméstnani | '8 - Pracovni mista 010116_9443
12 - Zakazka 0101161010000017173a 102010/01-1001 osobni naklady PV
13 - Vyplatni misto PM-ORG
14 - Mzdové Geetni 1 MZD - Rektorét PV v
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Filtr:

» B3 Udalosti, dotazy, navigace
v & Obiibené/posiedni
‘X10pvo1 - Udaje 0 PV
'¥1Gen01 - Generator dotazi

» B3 Dochazka a vykony

» B3 Dovolena a nepfitomnosti

» B3 Personaini data

» B3 Pracovnépravni data

» B3 Pracovnépravni data - etalon

» B3 Personaini sprava

» Bl Kvalifikace (zpisobilosti, kompetence)

» B3 Personaini management

» B3 Personaini controlling

» B9 Ostatni personaini cinnosti
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V insolvengnim rejstiiku Ize vyhledat pouze diuZniky,
proti kterym bylo zahgjeno insolvenzn fizeni po 1. lednu 2008 a nebyli z rejstiiku vySktnuti dle § 425 insolvencniho zékona.
Diuzniky, proti kterym bylo zahajeno konkursni & vyrownaci fizeni pred 1. lednem 2008, lze vyhledat v Evidenci upadcd
Pokud mé hledany subjekt zaddno datum narozeni, nebo rodné Eislo a nebyl nalezen, zkuste vyhledat subjekt pouze pode pijment.
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